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Mivészeti intézménylink kozosségi életét és tevékenységét a Hazirend szabalyozza. Az
intézmény minden dolgozdjatol és diakjatdl elvarja az altalanosan helyesnek tartott egyéni-
¢s kozdsségl magatartasi formak, erkolesi normdk betartasat, az egymds iranti tiszteletet és a
segitokészséget, tovabba az udvariassagot, a kulturalt viselkedést, a helyes, szép magyar
beszédet, iskolank hirnevének és hagyomanyainak megérzését.

Az intézményiinkbe vald jelentkezéssel a tanuld vallalja a Hazirend kovetelményeinek
betartasat.

A hazirend célja és feladata

Rogziti a jogokat és a kotelességeket, valamint az iskola munkarendjét. Betartasa és
betartatasa iskolank minden tanuldjanak és dolgozojanak joga és kotelessége!

A hazirend biztositja az iskola kozosségi életének szervezését és az értékek kozvetitését.

A héazirend szabalyai — mint a térvény felhatalmazasan alapulé iskolai belsé jogi normak —
kotelezéek az intézménnyel jogviszonyban all6 minden személyre, a tanulokra, a sziilokre,
alkalmazottakra €s a zeneiskola rendezvényein tartozkodé vendégekre egyarant.

I/2. A Hazirend hatalya

A Haézirend eldirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi id6ben, ill. tanitasi idén kiviil
szervezett programokra, tevékenységekre vonatkoznak, melyeket a Pedagogiai Program
alapjan az intézmény szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanuldk feliigyeletét.

Jelen Hazirendet az intézmény vezetdje és az intézményi kozdsség egylittmiikGdése hozta
létre, elfogadta a nevelotestiilet, jovahagyta a fenntarto.

I/3. A Hazirend elfogadasanak, médositasanak szabalyai

A héazirendet:

e azintézmény vezetdje késziti el,

e ¢s aneveldtestiilet fogadja el.
A hazirend elfogadasakor, illetve modositdsakor a sziiléi munkakozosség és a
diakonkormanyzat egyetértési jogot gyakorol.



e 2011. ¢évi CXC. a Nemzeti kdoznevelésrol szolo torvény

e 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmeények mikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

e 1997, évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol

I1. A tanuléi jogviszony

1. A tanulo az iskoldval tankotelezettséggel nem jard tanuldi jogviszonyban all. A tanuloi
jogviszony felvétel vagy atvétel utjan keletkezik. A felvétel €s az atvétel jelentkezés alapjan
torténik. A felvételrdl vagy atvételrdl az iskola intézményvezetdje dont. A tanuldi jogviszony
a beiratkozas napjan jon létre. A tanulo a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait az eldbbi
id6ponttol gyakorolhatja.

A tovabbképzo évfolyamokra torténd beiratkozas feltétele a miivészeti alapvizsga letétele.

Az osztaly (évfolyam) folytatds, mivészeti alapvizsga, valamint 6sszevont vizsga iranti
kérelmet minden évben mdjus 15-ig kell irdsban benyujtani a szaktanarnak, az

intézményvezetonek cimezve.

A tanuldi jogviszony akkor jon létre, ha

e atanulo sikeres felvételi vizsgat tett,

e Dbeiratkozott,
e atéritési-, illetve tandijat a Hazirendben meghatarozott idopontig befizette.

2. Megsziinik a tanuldi jogviszony

e ha a tanul6t masik iskola atvette, az atvétel napjan;

e ha kiskoru tanuld esetén a sziil6 vagy a nagykoru tanuld irasban bejelenti, hogy
kimarad az iskolabol, a bejelentésben megjelolt napon, tovabba az utolsé alapfoku
évfolyam utolsé napjan, ha a tanulé nem tesz miivészeti alapvizsgat, valamint az
utolsé tovabbképzd évfolyam zardvizsga letételének napjan. Amennyiben a tanuld
nem tesz zarovizsgat, az utolsé évfolyam elvégzését tanusitdo bizonyitvany
kiallitasanak napjan;

e ha a tanuld tanuloi jogviszonyat fizetési hatralék miatt az intézményvezetd a sziild,
nagykort tanuldé esetén a tanuld eredménytelen felszolitdsa ¢és a tanuld szocidlis
helyzetének vizsgalata utdn megsziinteti, a megsziintetés targydban hozott dontés
jogerdre emelkedésének napjan;

e ha a tanulé egy tanitasi éven beliil igazolatlanul tiz tanitasi 6ranal tobbet mulaszt,
feltéve, hogy az iskola a tanuldt, kiskoru tanuld esetén a sziil6t legalabb két
alkalommal, irdsban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.



Az intézményben tanulé gyermek joga, hogy

az iskolai lehetdségekre a tanév elején jelentkezzen az érintett szaktanaroknal,

részt vegyen a tanoran kivili foglalkozasokon — szakmai versenyeken, kulturdlis
rendezvényeken, hangverseny latogatasokon,

igénybe vegye az iskola rendelkezésére allo eszkozeit, létesitményeit és a konyvtar
szolgaltatasait,

azon a napon, amikor hangversenyen vagy kiilso szereplésen vesz részt, felmentést
kérjen a szaktanartol, vagy az igazgatdsagtol a fotargyi és kotelezd orak latogatasa
alol,

az intézményvezeto engedélyével modositsa fotargy valasztasat,

kérelmére kedvezményes tandijban részesiiljon,

a felmentések, kérelmek, egyéb kérések engedélyezését minden tanévben ujra kérje,
tanulmanyi elémenetelével, az iskola pedagdgusaival kapcsolatos észrevételeivel,
kérdéseivel az intézmény vezetdségéhez forduljon,

szinvonalas oktatasban részesiiljon, abban aktivan részt vegyen,

személyiségét, Onazonossagat, emberi méltdsagat tiszteletben tartsdk, és védelmet
biztositsanak a szamara,

kiérdemelt kedvezményekben részesiiljon, jutalmat és elismerést kapjon,

kérje atvételét mas iskolaba.

IV. A tanuld kotelessége

A tanulo kotelessége, hogy

részt vegyen a tantervi foglalkozasokon,

képességének megfelelden eleget tegyen tanulmanyi feladatainak,

a hazirend szabalyai szerint viselkedjen,

a tanoOrdkra pontosan és felkésziilten érkezzen,

az ellendrzo konyv megfelel6 bejegyzéseit a sziilovel (gondviseldvel), illetdleg a {6 €s
kotelezo targy tanardval lattamoztassa,

megovja az iskola létesitményeit, berendezéseit, eszkdzeit, epségben €s tisztan tartsa a
hangszereket,

az iskola Unnepélyein, rendezvényein, hangversenyeken, zenei versenyeken,
fesztivalokon aktiv kozremikodéssel, az alkalomnak megfeleld kiilsovel — kollektiv
szereplés esetén egységes ruhazattal — fegyelmezetten, kulturalt magatartéssal vegyen
reszt,

sajat és tarsai testi épségére ligyeljen, az esetleges balesetekrol tdjékoztassa tanarat,
tartsa tiszteletben az intézmény vezetit, pedagogusait, alkalmazottait, és emberi
méltosagukat, jogaikat ne sértse,

segitse intézménylink feladatainak teljesitését, hagyomdanyainak 4polasiat és
tovabbfejlesztését,



e tisztelje tarsait és az iskola dolgozoit,
e védje a sajat ¢s tarsai egészseéget.

V. Beiskolazas

Az alapfoku mivészeti iskolaba sziiloi nyilatkozat benyujtasaval kell jelentkezni. A felvételi
eljaras rendjét az intézmény vezetdje hatarozza meg. A felvételi idopontjat a meghallgatas,
elbeszélgetés elsd hatarnapjat megeldzéen legalabb harminc nappal kordbban a helyben
szokasos modon nyilvanossagra kell hozni.

V/1. A tanuloi felvételi kérelmek elbiralasa

1) A felvétel szabalyairdl a Nemzeti k6znevelésrol szol6 2011. évi CXC. tdrvény rendelkezik.
A tanulok felvételérdl az intézményvezetd dont. Az eredményrdl junius 30-1g az intézmény
vezetoje irasban tajékoztatja a sziiloket.

2) Az intézménybe jaré tanulok minden évben majus 15-ig sziiléi nyilatkozatok leadaséaval
jelzik szandékukat, miszerint a kovetkezd tanévben is az intézménylinkben szeretnének
tanulni.

Potbeiratkozasra minden tanév augusztus 31-ig van lehetdség.

3) A tanul6 atvételére mas miivészeti iskolabol a tanitasi év soran barmikor lehetség van.

4) Amennyiben a tanuld mas mivészeti iskolabdl jelentkezik &t, vagy tanévkdzben
jelentkezik, képességeit az iskola — adott miivészeti agnak megfeleld végzettségli és
szakképzettségii — pedagdgusaibol allo bizottsdg méri fel. A bizottsdg javaslatot készit az
intézményvezetének a kérelem elbirdlasdra, tovabba arra vonatkozoan, hogy melyik
évfolyamra és tanszakra vegyék fel a jelentkezot.

5) Ha a tanul6 az alapfoki mivészeti iskola magasabb évfolyamara kéri felvételét, a
jelentkezési lapjan ezt fel kell tiintetnie. Kérelmérdl az intézményvezetd kiilonbozeti vizsga
alapjan dont, az alapfoki miivészetoktatas kovetelményeinek és tantervi programjanak az
adott évfolyamra meghatarozott rendelkezései alapjan.

VI. A tanulo tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara

vonatkozo eloirasok

1) A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az intézményt.
Azt, hogy a gyermek egészséges, orvosnak kell igazolnia.

2) Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl vald
elkiilonitésérol, és a lehetd legrévidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit.

3) A tanuld hianyzasat, illetve késését a tanitdsi Ordkrol, valamint a tandéran kiviili
foglalkozasokrdl a sziilének igazolnia kell. Mulasztasok igazoldsara az intézmeény elfogad
orvosi igazoldst, illetve egy tanévben 5 napra sziiléi igazolas is elfogadhato.

4) Ha a gyermek a foglalkozasrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.

Hianyzasrol beszéliink, ha:




- nem ¢érkezik meg a hazirendben meghatarozott idére az intézménybe,

- engedély nélkiil hagyja el az intézményt.

5) Igazolt a hianyzas, ha:

- a sziilo, tanulo elézetesen bejelentette, hogy gyermeke nem fog adott idépontban az
intézményben tartézkodni,

- a tanulo beteg és a sziilo, illetve az orvos igazolja ezt,

- hatosagi intézkedés vagy elharithatatlan akadaly miatt marad tavol.

6) Ha a tavolmaradast nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

7) Ha a tanuld a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, akkor a késés okat
igazolnia kell. A késés -, a mulasztas igazolasara fent meghatarozott eljarast kell alkalmaznia.
A késések ideje Osszeadodik, s amennyiben ez az 1d6 eléri a negyvenot percet, a késés egy
igazolt vagy igazolatlan éranak mindstil. Az elkés6 tanulé nem zarhato ki a tanorarol.

8) Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztsa egyiittesen a tanitasi
orak egyharmadat - egy adott tantargybol a tanitasi 6rdk harminc szazalékat meghaladja - és
emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi
év végeén nem mindsithetd, igy évfolyamismétlésre kételezhetd, kivéve, ha a nevelotestiilet
engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen.

Amennyiben a tanuld nagykoru, a sziil6t csak abban az esetben kell értesiteni, ha az érintett
tanuld 6ndllé jovedelemmel nem rendelkezik és a sziildvel kdzos haztartasban él.

Ha a tanuldi jogviszony megsziinik, a tanuld adatait a jogviszony megsziinésével egyidejlileg
az iskola nyilvantartasabol tordlni kell.

9) A szuloi kikérés szabalyai:

- Tanoran/foglalkozason vald részvétel alol mentesiil az a tanuld, akit szildje a
tanora/foglalkozas idépontjat megelézden szdban vagy irdsban az intézménybol kikér.

- Kikérési szandékdval a sziilé az érintett pedagogust keresheti meg és annak beleegyvezése
alapjan tekinthetd 1gazoltnak a tandérar lianyzas. Az gy keletkezett igazolt mulasztasok

beleszamitanak a VI./3. pontban leirt sziildi keretbe.,

VII. A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo

rendelkezések

Jogszabalyi hattér
e a Nemzeti koznevelésrol szold térvény végrehajtasarol szolo 229/2012. (VIIL.28.)
szamu Korm. rendelete 34.§ (1) bekezdésének b) és 36.§ (1) bekezdésének a) pontja.
e a Bajai Tankeriileti Kozpont 4ltal évenként kiadott Téritési dij és tandij szabélyzat

1) Ha a tanuld t6bb alapfoki miivészeti iskolaval létesit tanuldi jogviszonyt, vagy egy
alapfoku miivészeti iskolaban tobb mivészeti ag képzésében vesz részt, a tanulonak, kiskort
tanuld esetén a sziilének irasban nyilatkoznia kell arr6l, hogy melyik iskolaban, melyik
milvészeti agban vesz részt téritési dij-fizetési kotelezettség mellett a képzésben. Az
intézmény vezetdje koteles a sziil6tdl a nyilatkozatot beszerezni.



2) Minden esetben ingyenes a halmozottan hatranyos helyzetl, a hatranyos helyzetti tanulo, a
testi, érzékszervi, kozépsulyos ¢s enyhe értelmi fogyatékos, tovabba az autista tanuld részére
az els6 alapfoku muvészetoktatasban valo részvétel.

3) A téritési dij, illetve tandi) mértékének meghatdrozasakor az alapfokt muvészeti iskola
altal a tanulo részére biztositott foglalkozasok idejét kell figyelembe venni, fiiggetleniil attol,
hogy a tanulo azokon részt vett, vagy igazoltan, vagy igazolatlanul tdvol maradt.

4) A befizetési hataridék pontos datumarol, modjarol a beiratkozott tanuldkat, illetve azok
gondviseldit minden év oktober 15-ig tajékoztatni kell.

5) A sziilo irasbeli kérelmére indokolt esetben az iskola intézményvezetdje részletfizetési
kedvezményt adhat. A téritési dijat a sziilo két részletben a kiirt idépontokban fizeti be. Az
elso részlet befizetésének hatarideje oktober 15., a masodik részletet marcius 15-ig kell
befizetni. A befizetés minden esetben a Bajai Tankertileti Kozpont szamlaszamara térténik a
KRETA digitélis naplo feliiletén bankkartyaval, atutalassal vagy postai tton csekk
hasznélatdval. Ha a tanuld jogviszonya tanév kozben megsziinik, a befizetett Osszeg
visszaigénylésére nincs lehetoség.

6) A sziilo irasbeli kérésére a megfelel6 dokumentumok csatolasaval — az els6 alapfoka
milvészetoktatasban vald részvétel esetén — a tanuld mentesiilhet a téritési dij fizetésének
kotelezettsége alol. A téritési dij mentessége iranti kérelmet hianytalanul, értelemszeriien
kitéltve kell benyujtani szeptember 20-ig (valtozas esetén februar 1-ig).

7) A sziil6 irasbeli kérésére szocialis helyzete alapjan téritési dij-, illetve tandijkedvezmény
illeti meg, melyet jovedelemigazolassal kell igazolni. A kérelmek beadasanak hatarideje:
minden év szeptember 20.

8) A Bajai Tankeriileti Kozpont 2/2020. szamu szabéalyzataban foglaltakon tal az
intézményvezetdje dont a tovabbi kedvezményekrol.

VIII. Eszkozok és berendezések hasznalata a képzo-és iparmiuivészeti agon

A Képzd és Iparmivészeti agon haszndlt specidlis eszkozokre az aldbbi szabélyok
érvényesek:

e atlizzomanc égetd és a keramia kemencét csak pedagogusok hasznalhatjék,

e az elektromos korongot ndovendék csak tanari feliigyelet mellett hasznalhatja,

e a grafikai préseket novendék csak tanari feliigyelet mellett hasznalhatja,

e apapirvagd gépet csak pedagdgusok hasznalhatjak.
A novendékek a berendezések hasznalatara vonatkozéan, minden tanév elején balesetvédelmi
oktatasban részesiilnek.

VIII/1. A néptanc tanszakon hasznalt eszkozok és a ruhatar hasznalata

A néptanc tanszak hasznalatdban lévé ruhatarba (helyiségbe) csak a tancpedagogus
kiséretében lehet belépni, a pedagogus teljes felelosséget vallal az ott tarolt jelmezekért.

A helyiségben lévo miiszaki eszkozoket (szamitogép, magnd) csak a tanar mikdodtetheti. A
helyiség a néptanchoz sziikséges kellékek tarolasara is szolgal (pl.: botok, livegek).



A jelmezekrél minden évben leltar késziil, azok tisztitasa az iskola telephelyén (Malom utca
15.) torténik.

Kolesdénadni csak szigoru feltételek mellett, atvételi elismervény ellenében lehet.

IX. A tanulo altal eloallitott termék, dolog, alkotis vagvoni jogara

vonatkozo dijazas szabalyai

A tanoran, tandran kiviili foglalkozason a tanul¢ altal eloallitott terméket, dolgot, alkotast — ha
a tanuld/tanuld sziildje biztositotta az elddllitott targy alapanyagat, eszkozeit — a tanuld
legkésébb a tanév végén vagy a tanulok munkdit bemutaté iskolai kiallitds befejeztével
visszakapja. Allando iskolai kiallités c¢ljaira akkor hasznalhaté a termék, dolog, alkotas, ha
err6l a tanulo, kiskora tanulo sziiléje irasban rendelkezik.

A tanulok altal a neveld-oktaté munka folyamataban eldallitott produktumok tulajdonjoga az
iskolat illeti meg, amennyiben az elééllitott targy alapanyagat, eszkozeit az iskola biztositotta.
Az iskola a tanulod altal készitett termékeket, dolgokat, alkotasokat nem értékesiti, ebbdl
bevétele nincs.

X. A tanulék véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres
tajékoztatasanak rendje és formai

A tanuldk szervezett véleménynyilvanitasanak formai:

e tanora keretében, orakoézi sziinetekben, tanoran kiviil a pedagogusokhoz,
/A tanitasi 6rdan a véleménynyilvénitas jogaval az Orat vezetd pedagdgus altal iranyitott
keretek kozott élhet, alkalmazkodva az 6ra menetéhez és felépitéséhez. /

e alkalmi felmérések révén (pl. mindségbiztositasi kérdodivek stb.),

e tanszaki képviselokon keresztiil a kiilonboz6 iskolai forumokon,

e Kkozvetlenill az intézményvezetohoz, intézményvezetd-helyetteshez, tanszakvezetohdz

fordulhatnak.

A tanulé megismerheti az iskola dokumentumait, a Pedagdgiai programot, a Szervezeti €s
Miikddési Szabalyzatot és a Hazirendet, tovabba minden olyan adatot, amely ra vonatkozoan
az iskola birtokdban van.
Az iskola dokumentumainak nyilvanosséaga az intézmény titkarsagan biztositott.
A tajékozodas lehetoségei:

e munkaiddben a titkdrsagon (hétkoznap 08.00-16.00),

e nyilt napokon,

e sziiloi értekezleteken,

o faliGysagrol,

e az iskola honlapjan.
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1) A gvermeket, a tanulot a t6le elvarhatonal jobb teljesitményéért jutalmazni kell.

2) Jutalomban részesiilhet a tanulo, vagy kozdsség, ha kiilonbozo szintl tanulmanyi, kulturalis
versenyeken sikeresen szerepel, vagy kiemelked6 teljesitmény nyujt, példamutatd magatartast
¢€s szorgalmat tanusit.

3) Elismerésre javaslatot tehetnek a nevelok és a tanulok egyarant.

4.) Dicséretek

e Szaktanari dicséret adhatd a tanévben tobb alkalommal a rendszeres, eredményes
felkésziilésért, kiemelkedd haladasért, egy-egy feladat példamutatd megoldasaert.

e Igazgatoi dicséret adhato az iskolanak dicsoséget jelentd nemzetkdzi, orszagos,
regiondlis, megyei, vagy helyi versenyen elért kiemelkedé eredményért, valamint
félévkor és a tanév végén elért kivald tanulmanyi eredményeért.

5) A dicséretet a tajékoztatd fizetbe, a KRETA digitalis napldba, illetve az év végi
bizonyitvany és a torzslap jegyzet rovataba be kell jegyezni.

6) Az igazgatdi dicséretben részesiilt tanuldt az intézményvezeté oklevéllel, konyvvel vagy
mas modon is megjutalmazhatja (belfoldi vagy kiilfoldi csereszereplés, tdborozas stb.).

7) A kiemelkedd eredményt elért csoportok, kozosségek, egylittesek igazgatdi dicséretben,
csoportos jutalmazasban részesithetok (targy-, kdnyvjutalom, csereszereplés, taborozas).

8) Az iskola vezetése a kollégak javaslatai alapjan minden tanévben kivalasztja az adott év
legsikeresebb tanitvanyait, és dket az ,.Ev digkja” elismeréssel jutalmazza. Az elismerés zene-
és képzOmuvészeti agon egy-egy ndvendéknek adhaté (de nem kotelez6 minden évben és
minden miivészeti agban kiadni).

XI/1. A tanulé munkajanak értékelése

A didkok munkajanak legfontosabb méroeszkize az osztalyozasi rendszer.

A félévi osztalyzas az elsd félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett munkat tiikrozi.
A félévi és az év végi érdemjegyeket a szaktanar hatdrozza meg.

A vizsgén kapott érdemjegyek szamtani atlagatol csak egy osztalyzattal térhet el a szaktanar.
A szaktandr a tanszakkal egyetértésben meghatarozza és az év elején ismerteti a tanulokkal a
teljesitend6 minimalis tantargyi kévetelményeket.

X1/2. E-naplé

A megtartott 6rdkat a KRETA digitalis naploban (fétargy, szolfézs, zenetdrténet, zeneelmélet
¢s kotelezd vagy valaszthat6 tantargyi 6rak) datum szerint kell feltiintetni. A megtartott orak
szamat a tanulok tajékoztatd fuzetének is tilkroznie kell. A sziilok és a novendékek az
érdemjegyekrol és a hianyzasokrol a digitalis naplobdl is tdjékozédhatnak.

X1/3. Tajékoztato fiizet

Az iskola és a sziilo kozotti kapesolattartas legfébb eszkoze a KRETA digitalis naplo,
valamint az ellenérzé konyv (tajékoztato fiizet), amely okmaény. Az ellenérzé konyv
bejegyzéseit csak a tanar javithatja, helyesbitheti.
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A tanulo ellendrzéjét minden tanitasi napon koteles magaval hozni, a kapott érdemjegyet
beirni-beiratni és a sziilovel alairatni. Egyéb bejegyzéseket a legrovidebb idén beliil koteles
alairatni, és ezt a szaktanarnak bemutatni.

A tanulo bizonyitvanyat tartozas fejében visszatartani nem szabad.

AL Hivatalos ugyvek intezésének rendje

1) A tanulok, rendkiviili eseteket kivéve, minden kérésiikkel a szaktanarukhoz fordulhatnak.
2) A szaktanari hataskort meghalado kérdésekben az intézményvezeté dont, a szaktanar
véleményét meghallgatva.

3) Tanulok a titkarsadgot, a szokdsos napi ligyek intézése miatt csak ligyfélfogadasi idében
kereshetik fel.

XIII. A fegyelmezo intézkedések ¢s kartéritési felelosség

1) A nevelési-oktatasi intézményben alkalmazott fegyelmezo intézkedések pedagogiai célokat
szolgalnak.

2) Az a tanul6, aki az intézmeény rendjét, kotelességeit vétkesen €s sulyosan megszegi,
fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmi biintetés nem lehet megtorlo vagy megalazo.

A fegyelmi eljaras szabalyait a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet és az SZMSZ tartalmazza.
3) Szaktanari figyelmeztetés vagy irasbeli intés adhatdo a fotargy, illetve kotelezd targy
kovetelményeinek nem  teljesitése, felszereléshiany, foglalkozasokon  tGbbszori
fegyelmezetlenség, hazirend enyhébb megsértése, igazolatlan mulasztas miatt.

4) Igazgato6i intést a koriilmények mérlegelésével a szaktanar kezdeményezhet.

5) A fegyelmezé intézkedések alkalmaval a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt
esetben a vétség sulyara valo tekintettel el lehet térni.

6) Ha az iskolanak a tanuld kart okozott, az intézményvezetd kételes a karokozas
koriilményeit megvizsgalni, az okozott kar nagysagat felmérni, és lehetéség szerint a
kérokozo és a felligyeletét ellaté személyét megallapitani.

A vizsgalat eredményérdl a tanulot, kiskora tanulo esetén sziil6jét haladéktalanul tajékoztatni
kell. A tajékoztatassal egyidejileg a sziilot fel kell szolitani az Nkt. 59. § (1)~2)
bekezdésében meghatarozottak szerint az okozott kar megtéritésére.

XIV. Alapvet6 udvariassag

A szobeli, egyéni kdszonés a napszakhoz igazodik.

Elvarjuk a legelemibb koszonési, 01tozkodési €s viselkedési normék betartasat.

Tanusitson a tanuld tiszteletet és megbecsiilést a mivészeti iskola vezet6i, tanarai, az
intézmény dolgozoi és didktarsai irant.

A didkok mindig ligyeljenek sajat és tarsaik testi épségére. Minden veszélyforrast és balesetet
jelentsenek.

A tantermet a tanuldk kotelesek tisztan tartani és tanitasra alkalmas allapotban elhagyni.
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Az elektronikus naplo hasznalataval kapcsolatos szabalyok:

1) Iskolankban a tanulok értékelésének és mulasztasanak rogzitésére a KRETA digitalis
naplot hasznaljuk.

2) Az elektronikus naplo bejegyzéseit a sziilok egy internetes halézati kapcsolattal rendelkezo
szamitogep segitségével megtekinthetik.

3) A sziilék megfelelé jogosultsig birtokaban: regisztracio és jelszo beirdsa utan
hozzaférhetnek az elektronikus naplohoz, megnézhetik sajat gyermekiik érdemjegyeit,
osztalyzatait, dicséreteit és elmarasztalasait, a mulasztasokat, a mulasztasok igazolasat, illetve
a tanulo iskolai életé¢hez kapcesolddo kiilonbozo bejegyzéseket.

4) Az elektronikus naplohoz a sziilok sziildi, illetve kiilon tanuloi hozzaférést igényelhetnek.
5) A hozzaférést az iskola honlapjan megadott email cimre kiildott levéllel lehet kérni.

6) Az iskola elektronikus napldja az iskola honlapjan, illetve a f6targy tanar (szaktanar) éltal
megadott internet cimen keresztiil érhetd el.

7) Az elektronikus naplot a pedagdgusok, a sziilok és a tanulok egymas kozotti értesitések,
lizenetek kiildésére, valamint e-iigyintézésre is hasznalhatjak.

8) A sziilok tajékoztatasa és a sziilovel valo kapesolattartdas a KRETA digitélis naplo mellett
az ellendrzon keresztiil irasban is megtorténik.

XVI. A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozo vizsgara
jelentkezés modja és hatarideje

A vizsgarend a tanév munkarendjében keriil meghatarozasra. A tanév soran egy
novendékhangversenyen és egy vizsgéan vald részvétel kotelezo.

Tanulmanyok alatti vizsgat vizsgabizottsag elott, abban a nevelési-oktatasi intézményben
lehet tenni, amellyel a tanulo jogviszonyban all. A szabalyosan megtartott tanulmanyok alatti
vizsga nem ismételheto.

A vizsga reggel nyolc ora elott nem kezdheto el, és legfeljebb tizennyolc 6raig tarthat.

Egy vizsganapon egy vizsgazo legfeljebb harom irdsbeli vagy harom szdbeli vizsgat tehet. A
vizsgak kozott legalabb tiz, legfeljebb harmince perc pihen6idot kell biztositani.

Osztidlyozé vizsga

A tanitasi év lezarasat szolgald osztalyozo vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni.
Osztalyozo vizsgat az iskola a tanitasi év soran barmikor szervezhet. A vizsgat megel6z6
harom honapon beliil kell a vizsgaiddszakot kijel6lni. A vizsgdk idépontjardl a vizsgazot az
intézményvezetd vagy megbizottja irdsban tajékoztatja.

Javito vizsga:

Javitovizsgat tehet a tanulo, ha
e atanév végén — legfeljebb harom tantargybol elégtelen osztalyzatot kapott,
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e az osztalyozo vizsgardl szamara felrohato okbol elkésik, tavol marad, vagy a vizsgarol
engedély nelkiil eltavozik.
A javitovizsga az iskola vezetéje altal meghatarozott idépontban, az augusztus 15-¢t6l
augusztus 31-¢éig terjedo idoszakban szervezheto.

Fugeetien viisga HLZOTTSa g clotil VIZsgal
A fliggetlen vizsgabizottsag eldtt letehetd tanulmanyok alatti vizsgat a kormanyhivatal
SZErvezi.

e A tanulé — kiskoru tanulo esetén a sziiloje — a félév vagy a tanitasi év utolso napjat
megel6z6é harmincadik napig, a mulasztas miatti osztalyozo vizsga esetén az engedély
megadasat kidveté 6t napon beliil jelentheti be, ha osztalyzatinak megallapitasa
céljabol fliggetlen vizsgabizottsag elott kivan szamot adni tudésarél. A bejelentésben
meg kell jeldlni, hogy milyen tantargybdl kivan vizsgat tenni. Az intézményvezetd a
bejelentést nyolc napon beliil tovabbitja a kormanyhivatalnak, amelyik az elsé félév,
valamint a tanitasi eév utolso hetében szervezi meg a vizsgat.

e A tanuld — kiskoru tanuld esetén a sziiléje — a bizonyitvany atvételét kdvetd tizenot
napon beliil kérheti, hogy amennyiben barmely tantargybdl javitovizsgara utasitottak,
akkor azt fiiggetlen vizsgabizottsag elott tehesse le. Az iskola a kérelmet nyolc napon
beliil tovabbitja a kormanyhivatalnak.

e A kormanyhivatal altal szervezett fliggetlen vizsgabizottsagnak nem lehet tagja az a
pedagogus, akinek a vizsgazo hozzatartozodja, tovabba aki abban az iskoldban tanit,
amellyel a vizsgdz6 tanuldi jogviszonyban 4all.[20/2012. (VIIL.31. EMMI rendelet
73.§]

Az osztalyozo vizsga Kkovetelményeit intézményiink az Alapfoki miivészetoktatas
kdvetelményei és tantervi programjanak kovetelményeihez igazitja.

A tanuloi vizsgak tipusai

1) Felvételi vizsga

Intézményiinkbe a vezetOség és a nevelGtestiilet altal az éves munkatervben kijel6lt napon
rendezett felvételi meghallgatdson, illetve képzdé- és iparmiivészet esetében az otthonrél
hozott munkak és a tanulokkal vald elbeszélgetés alapjan a bizottsag altal alkalmasnak talélt
tanulok nyerhetnek felvételt, melyhez kiilon jelentkezési lapot kell benyujtani.

A felvételi bizottsag javaslatot készit a vezetdség részére a kérelem elbirdlasdhoz, tovabba
arra, hogy melyik évfolyamra vegye fel a jelentkez6t.

Ha a jelentkez6 tanul6 az iskola magasabb évfolyamara kéri felvételét, a jelentkezési lapjan
ezt fel kell tiintetni.

Ha a tanulo, sziilo altal valasztott szakra a felveheto létszam betelt, az iskola vezetosége
masik szak vélasztasat ajanlja, illetve javasolja a varakozasi listara valo felvételt.

Iskolank a szamunkra biztositott feltételek mértékéig tudja a jelentkezdket felvenni.

2) Kiilonbozeti vizsga
Ha a tanulo az alapfoku miivészeti iskola magasabb évfolyamara kéri felvételét, a jelentkezési
lapjan ezt fel kell tiintetnie. Kérelmérdl a felvételi bizottsag kiilonbozeti vizsga alapjan dont,
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az alapfoku miivészetoktatas kovetelményeinek és tantervi programjanak az adott évfolyamra
meghatarozott rendelkezései alapjan.

3) Osztalyoz6 vizsga

A tanuld a félévi, év végi osztalyzatanak megéllapitasa érdekében vizsgabizottsag elott tesz
vizsgat, ha:

a) felmentették a tandrai foglalkozasokon valo részvétele alol,

b) engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy tanévben
vagy az eldirtnal rovidebb 1d6 alatt tegyen eleget,

c) a torvényben meghatdrozott 1d6nél tébbet mulasztott, és a neveldtestiilet dontése alapjan
osztalyozo vizsgat tehet.

A tanitasi év lezarasat szolgalo osztalyozd vizsgat az adott tanitasi évben kell teljesiteni,
legkésdbb a kivetkezo tanév oktober 31-ig.

4) Miivészeti alap- és zardvizsga

Az alapfoku miivészeti iskoldban miivészeti alapvizsga és miivészeti zarOvizsga is
szervezhetd. A muvészeti alapvizsga a tovabbképzd évfolyamokon valod tovabbtanulasra
jogosit. A miivészeti alapvizsga ¢és a mivészeti zardvizsga vizsgakovetelményeit,
vizsgafeladatait az alapfoki miivészeti iskola az oktatasért felel6s miniszter rendeletében
foglalt keretek kozott hatarozza meg.

Az alapfokt miivészeti iskola alapfoku évfolyamarol a tovabbképzé évfolyamba az 1éphet, aki
jogszabalyban meghatarozottak szerint szervezett miivészeti alapvizsgat tett.

Az alapfokt miivészeti iskolaban a mlvészeti alapvizsgat és a zarovizsgat a tanév rendjérél
sz016 miniszteri rendeletben meghatarozott idépontban kell megszervezni.

A miivészeti alapvizsgat és zarovizsgat haromtagu vizsgabizottsag eldtt kell letenni. A
vizsgafeladatokat az intézmény helyi tanterve alapjan kell kidolgozni. A mivészeti alapvizsga
¢s zardvizsga lebonyolitasa a vizsgaztatd intézmény feladata. A mivészeti alapvizsgit és
zarovizsgat tobb alapfokt miivészeti iskola kdzdsen is megszervezheti.

XVII. A tanitasi 6rak, foglalkozasok kozotti sziinetek rendje, 6sszevont

idotartamu foglalkozasok rendje

30, illetve 45 perc, csoportos tanitasi 6rak idétartama 45, max. 90 perc. A 45. perc utan 5-10

perc sziinetet tarthat a pedagogus.
Osszevont idétartamu foglalkozasok esetén 90 percenként legalabb 5-10 perces sziinetet kell

tartani

Az iskolai tanuléi munkarend

1) Tanuléink munkarendje igazodik a minisztérium altal meghatarozott tanév rendjéhez. Az
alapfoki miivészeti iskoldkban a szorgalmi 1d6 elsé és utolsd napjat a szorgalmi idé els6 és
utolsé hetének keretében az intézményvezetd hatdrozhatja meg. Errél a tanuldkat a pedagogus
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a tanodra keretén beliil, az intézmény a sziiloket sziiloi értekezleteken, levélben, a honlapjan,
illetve a faliujsagon keresztiil tajékoztatja.

2) Iskolankban a tanitas tobbségében a délutani érakban torténik, melyek kezdetét az orarend
hatarozza meg. Az ora kezdete el6tt a tanulok a folyoson, az 6lt6zOben, vagy a probaterem
elott tartozkodhatnak. A tanuld a teremben csak tandri felligyelettel tartozkodhat. A
foglalkozason a megfelel6 oltozetben kell megjelennie. Hangszeres orakon a zongora
kivételével a tanuld a sajat hangszerét, vagy az iskola éltal biztositott hangszert hasznalja.

3) Tanitasi ora alatt a didkok csak tanari engedéllyel hagyhatjak el az épiiletet.

4) A tanora befejezése utan a tanulok csak engedéllyel tartézkodhatnak az intézmény
teriiletén.

5) Rendkiviili ora elrendelésével élhet az intézmény vezetdje, ha adott targybol a megtartott
éves oraszam nem megfeleld (bombariado, id6éjaras miatt elmaradt 6rak)

A tanorai és egyeb foglalkozasok rendje

A tandrak orarendben meghatarozottak szerint zajlanak, hétkéznapokon reggel 8 ora és este
20 ora kozott. Szombaton, vasarnap és munkasziineti napokon az épiilet zarva tart, ettdl
eltérni csak az intézményvezeté engedélyével lehet. Rendezvények esetén a szokdsos
nyitvatartasi rendt6l valo eltérésre az intézményvezetd ad engedélyt.

A tanitas kezdetét a tanarok orarendje hatarozza meg. A telephelyeken a telephelyek
hazirendjéhez alkalmazkodva, az engedélyezett idépontokban lehet tanorat tartani.

Egyéb foglalkozasnak mindsiil a tandrakon kiviili egyéni vagy csoportos, pedagogiai tartalmu
foglalkozas, amely a tanulok fejlédését szolgalja. Ezen foglalkozasok rendjét a fentiek
figyelembe vételével a felligyeletet ellato pedagdgusok hatarozzdk meg. A tanari pihenében
didk és sziil6 csak engedéllyel tartozkodhat. Rendszeres zeneiskolai gyakorlast a fotargy
tanaranak javaslata alapjan, a zeneiskolai terembeosztashoz alkalmazkodva az
intézményvezetd engedélyezheti. A gyakorlasi beosztastol torténd eltérés, valamint a
hangszerek, taneszkozok, berendezési targyak gondatlan, nem rendeltetésszerii hasznélata,
mas névendék behivasa vagy beengedése az engedély visszavonasat vonja maga utan.

A sziinetek rendje

A sziinetet a folyosén, vagy az udvaron kell eltdltenie a novendéknek. A zenekari, szolfézs és
egyéb csoportos orak kozott 5 perc sziinetet kell tartani.

XVIII. A tanulék tantargyvalasztasa

Az iskola sajatossagaibol adoddan tanszakonként a fotargy és kotelezo targyak mellé a tanuld
valaszthat kételezoen valaszthatd €s szabadon vélaszthato tantargyak kozil is a pedagdgiai

programban leirtak szerint.
A tanuld jelentkezéskor a fotargy mellett az iskola &ltal felajanlott lehetOségek koziil

valaszthat.
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A tanulo a tanév soran egy alkalommal, az intézményvezeté engedélyével modosithatja
valasztasat.

aaaaa

NIX. Az ishola helviségel, berendezési targyai, eszkozei ¢és az iskolahoz,

tartozo teriletek hasrnalatanak rendije

Az intézményben tartézkodo valamennyi személy koteles:

a) a kozosségi tulajdont védeni,

b) a berendezéseket (kartéritési kotelezettség mellett) rendeltetésszerlien hasznélni,

¢) a rendet és tisztasagot megdrizni,

d) a villamos energiaval, fiitéssel és vizzel takarékosan banni,

€) az oktatds soran kolcson kapott, illetve a tandéran hasznalt eszkozokre vigyazni, az
intézmény felszerelési targyait, berendezéseit az el6irasoknak megfelelden kezelni,

f) az 6lt6z6helyiségekben maga utédn rendet hagyni és tarsait erre figyelmeztetni,

g) munka- és egészségvédelmi szabalyokat betartani,

h) a baleset- és tiizvédelmi eldirasokat betartani és azok szerint eljarni,

i) tz- és bombariad6 esetén a tanuldok az 6rat tart6 oktatd utasitisa szerint a kijeldlt Gtvonalon
az épiiletet elhagyni,

J) tiz, baleset vagy kar esetén értesiteni az oktatdt és az intézmény vezet6jét,

k) az iskola berendezéseinek, felszereléseinek szandékos vagy véletlen megrongélasa esetén
az okozott kart az oktatdsi torvényben meghatarozottak szerint (részben vagy egészben)
megtériteni.

Mindennemii  karokozasrdl jegyzékonyvet kell felvenni, mely alapjan az iskola
intézményvezetdje megteszi a szilkkséges intézkedéseket.

Biztonsagi rendszabalyok

A tanulokkal a tanév megkezdésekor az elsd fotargyi ordan a pedagdgusok ismertetik az
egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat, veszélyforrasokat, a balesetek
megeldzése érdekében elvarhatd magatartasformakat.

Tiz esetén riasztasra a folyoson kifliggesztett rend szerint kell elhagyni az épiiletet. A
menekiilési irdnyokat minden tanév elején a tlizvédelmi felelds ismerteti.

A teremben 1év6 miiszaki berendezéseket csak az oktatok miikddtethetik. A baleset elkeriilése

- Vagyonvédelmi okok miatt zarva kell tartani a helyiségekben a szekrényeket.

- A tantermek elhagyasakor a pedagdgusnak gondoskodnia kell a nyilaszarok bezarasarol.

- Mindenki kételes a terem hasznalata utan leadni a kulcsokat a portan, vagy azokat odaadni
az ugyeletes munkatarsnak.
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A miivészeti iskola tanuloi rendszeresen szerepelnek az intézmény falain kiviil (mas iskolak
rendezvényei, varosi programok, testvériskolai talalkozok, zenei versenyek stb.). Ezen
alkalmakkor novendékeink iskolankat is képviselik, igy mindenkor kiilondsen fontos az
alapvet6 udvariassagi szabalyok betartasa, a fegyelmezett és kulturalt magatartas.

Minden esetben tilos a dohanyzas, az alkohol ¢€s a kabitdszer fogyasztasa, a tiltott jelképek
hasznalata, viselete.

Tomegkozlekedési eszkozokon vald utazas soran tilos hangoskodni, masok nyugalmat
zavarni. Ugyelni kell a kozlekedési eszkéz 4llaganak és tisztasaganak megovasara. Karokozés
esetén a karokozo vallal anyagi felelosséget.

Szallashelyeken (kollégium, csaladoknal valo elszallasolas, stb.) be kell tartani az ott érvényes
hazirendet, szabalyokat. A tanulé magatartasaval nem zavarhatja masok nyugalmat. Ovnia
kell a berendezési targyakat, eszkozoket. Kar esetén a karokozot terheli anyagi felelosség.

A programokhoz rendelt idépontok pontos betartasa (pl. indulas, talalkozas, stb.) alapvetd
elvaras.

Az iskolan kiviili szereplések és kirandulasok alkalmaval a ndvendékek kotelesek betartani a
feliigyeld tanar utasitasait. Probléma esetén a didk a felligyeld/kiséré tanartdl kérhet
segitséget. Az elveszett értéktargyakért az iskola nem vallal felelosséget.

Iskolan kiviili rendezvényen a miivészeti iskola névendéke csakis a fotargy tanara tudtaval és
engedélyével szerepelhet.

Ha a tanulok az eldirt szabalyokat megszegik, a bekovetkezett karokért a nevelési-oktatési

intézmény nem felel.
XXI. Az iskolaba bevitt ertékek kezelése

A tanul6 értékes €kszert vagy nagy értekii targyat (pl. mobiltelefont) csak sajat felelosségére
hozhat az intézménybe, annak elvesztése esetén az intézmeény anyagi felelosséget nem vallal.
Az atlagosnal értékesebb dolgok bevitelét be kell jelenteni a pedagdgusnak, aki azt
biztonsagos, zarhato helyre teszi a foglalkozas végéig.

A targyak eltlinését, elvesztését azonnal jelezni kell a pedagdgusnak, aki megteszi a sziikséges
intézkedéseket.

A talalt targyakat a portan lehet leadni, melyek 6rzésére tanév végéig van lehetoség.
Veszélyes targyak, fegyvernek mindsiilé szuro, vagd eszkdzok, robbanod-szerek, petarda
tanulonal torténd megtalalasa esetén az iskolavezetés a renddérségen keresztiil szabalysértési
eljarast kezdemeényezhet.

Az elbirt szabalyok megszegése esetén az intézmény a bekovetkezett karért nem felel. A
hazirendben {rottakat elmulaszté vagy azt megsértd tanulo, sziild a kar bekovetkezése esetén
semmilyen forméban, indokkal nem teheti felel6ssé a nevelési-oktatédsi intézményt.
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A tanulé nem folytathat a tanitasi oran olyan tevékenységet, amely a tanulas folyamatat
akaddalyozza, az orat tartd tanar munk4jat zavarja.

Tanuloink mobiltelefonjukat a tanitasi ordn csak kikapcsolt allapotban tarthatjadk maguknal,
kivéve, ha azt a pedagdgus kérésére az oran, segédeszkozként hasznaljak.

Az iskola tulajdonat képezé infokommunikacios eszkozoket a tanulok csak a pedagoégus
jelenlétében ¢s iranyitasaval hasznéalhatjak.

XXI1I. Biintetojogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozo, pedagogus
vagy a koznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyulo, a
koznevelési jogviszonyban allé tanulo részérol elkovetett kiozosségellenes
vagy azzal fenyegeté cselekmények megelozésének, Kkivizsgalasianak,
elbiralasanak elvei és az alkalmazando intézkedések

A tanulo az iskola pedagogusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld kozosségellenes
cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kozosségi egyiittélés
szabalyaival alapvetden ellentétes magatartast tanudsit, amely sérti az iskola helyi normait €s a
nevelési-oktatdsi folyamatban résztvevd tanulok és pedagdgusok alapvetd érdekeit. Ha a
tanuld altal elkovetett kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténé fenyegetés
biintetéjogi felelosség hatalya ala tartozik, a sziikséges hatdsagi bejelentést haladéktalanul be
kell nyujtani. Ha a kozosségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik, a
fegyelmi eljarast a tudomasszerzéstol szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.

Ha a kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy bilincselekménynek, akkor az intézmény vezetdje a cselekményrol
sz016 tudomasszerzéstdl szamitott 6t napon beliil vizsgélatot kezdeményez a kdzosségellenes
magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetden megvaldsitd tanuld ellen, amelybe
bevonja a tanuld sziileit. A vizsgalat lefolytatasara az intézmény vezetdje haromfos
bizottsagot hoz létre, amelyet maga vezet. A vizsgalat alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie,
hogy cselekedetével a tanulé megvalositotta-e a kozosségellenes magatartast vagy az azzal
torténo fenyegetést. A vizsgalatban a bizottsagnak meg kell allapitania, hogy az elkdvetett
cselekmény biintetojogi vagy fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e vagy sem. Az elbiralaskor
figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolakozosseég
vagy osztalykozosség mikodését, az iskolai nevel6-oktatdé munka nyugodt folytatdsanak
feltételeit, milyen tanuldi, pedagdégusi, munkavallaléi korre jelent fenyegetést, milyen
mértékben all szemben a szokésos tarsadalmi, iskolai kommunikacids eljarasokkal, valamint a
helyi szokasrenddel. A bizottsag a vizsgalat lezarast kovetden megszabja, hogy a
kozosségellenes cselekmény sulyossagara tekintettel, mely fegyelmezd intézkedést
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alkalmazza a tanuloval szemben. A vizsgalat ¢és az alkalmazando intézkedések a tovabbi

cselekedetek megeldzését hivatottak szolgalni.

lLovéb (vegyes) rendelkezesek

A tanulok adminisztracios tigyeiket az iskolatitkarnéal vagy az oktatéjuknal intézhetik.
Tanulmanyi idében, tandéran kiviill az épliletben és annak udvaran, valamint iskolai
rendezvényeken a térvények értelmében tiltott tanuloi magatartas az agresszio, a bantalmazas,
masok megaldzasa, masok egészségének veszélyeztetése, kabitoszer fogyasztisa és
terjesztése, a dohanyzas! Ezen magatartasok fegyelmi eljaras inditasat vonjak maguk utan.

Az intézményben csak olyan reklamtevékenység folyhat, melyet az intézmény vezetdje
engedélyezett, a tanuldknak és hozzatartozoiknak szol, emellett az egészséges €letmoddal, a
komyezetvédelemmel, a tarsadalmi, kozéleti, illetve kulturalis tevékenységgel fligg dssze.

Az intézmény teriiletére kutyat, vagy mas allatot egészségiigyi okokbol bevinni, beengedni
tilos!

Legitimacios eljaras

A hazirend, mint intézményi szabalyzat elkészitéséért a koznevelési intézmény vezetdje a
felelds.

Amennyiben mukodik az intézményben szil6i szervezetet, kozdsség és iskolai
diakdnkormanyzat, a hazirend elfogadasa el6tt véleményiiket ki kell kérni, véleményezési jog
illeti meg ezen szervezeteket.

A nevelési-oktatasi intézmény hazirendjét a nevelétestiilet fogadja el.

A héazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekb6l a fenntartéra, mint
miikddtetére tobbletkotelezettség harul, a fenntart6, a miikddtetd egyetértése sziikséges.

A fenntartonak, mint mikodtetdnek a koznevelési intézmény hazirendje tekintetében, az
egyetértés kialakitdsara harminc nap all rendelkezésre.

Baja, 2023.08.31. B

SR

\"‘
= Pethé Attila |
- intézményvezetd
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A Hazirend nyilvanos, a miivészeti iskola portajanal ki van fiiggesztve barki szamara
hozzaférheté megtekintés céljabol.

A Hazirend minden évben feliilvizsgalatra, igény szerint modositasra kertiil.

Modositast kezdeményezhet a sziilo, didk, pedagogus, a sziiloi munkak6zosség.

Az irasbeli javaslatokra a neveldtestiiletnek harmine napon beliil kiteles érdemi valaszt adni.
A modositashoz és annak elfogadasdhoz be kell szerezni a sziiléi munkakézosség és a
fenntarto egyetértését.

A Hazirend (réviditett) egy példanyat a tanuld részére beiratasakor, illetve annak érdemi
valtozasa esetén at kell adni a sziil6nek, tanuldnak.

A hézirendrdl az iskola szaktanarai kotelesek tajékoztatast adni a sziil6k és didkok részére.

Jovahagyasi, egyetértési, véleményezési zaradék

A Hazirendet a neveldtestiilet 2023.08.31-¢én elfogadta. P, I
A Hazirend életbelépésének idopontja: 2023. szeptember 1/,// :

intézményvezetd.'

2023. augusztus 31-én a Sziiléi Egyesiilet képviseloivel tartott megbeszélésen a Hazirend

ismertetésre keriilt. Az érintettek véleményezési jogukkal élve dokumentymban
d oSt Liszt Ferenc Zeneiskola

megfogalmazottakkal egyetértettek. Sziili Egyesiilete

: 8500 Baja, D6zsa Gy. ut 18. Pf.: 214.
r{j/(.\u C 4 —— Tel.: 79/325-560
SZAM’

....................... ; q '3'8346!?0'1"03
Sziiléi Egyesﬁlaﬂigﬁ;isg%ﬁ%ﬁss,zeesssa7

2023. augusztus 31-én a Didkonkorményzat képviseloivel tartott megbeszélésen a Hazirend
ismertetésre keriilt. Az érintettek véleményezési jogukkal élve a dokumentumban

megfogalmazottakkal egyetértettek.

DOK képviseldje
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(A Kottatar hasznalati szabalyzat része az iskola Hazirendjének)

A kottatar hasznaléi kore

Az iskolai kottatar nem nyilvanos konyvtar. A kottatarat az iskolaval jogviszonyban &llo
tanulok, pedagdgusok, adminisztrativ és technikai dolgozdk hasznalhatjék.

A beiratkozas médja, az adatokban bekovetkezett valtozasok bejelentésének modja
Az iskolai kottatarba a beiratkozas dijtalan.
Beiratkozaskor az olvaso kotelezettséget vallal a kottatari szabalyok betartasara.
A kottatar hasznalatra valo jogosultsag a Bajai Liszt Ferenc Alapfoku Miivészeti Iskolaba
valo beiratkozast kovetéen nyilik meg: a tanuldi jogviszony, illetdleg a munkaviszony
kezdetekor automatikus, megsziinésekor a kottatar tagsag is megsziinik. A tanul6i/dolgozéi
adatok rogzitésre keriilnek a szamitogépes nyilvantartasban.
A kottataros az allomanyvédelem érdekében hasznalhatja a beiratkozott didkok, sziileik €s az
iskola dolgozdinak személyes adatait.
Az adatbazisban rogzitett adatok valtozasat a valtozast kévetd 30 napon beliil kell bejelenteni.
A bejelentési kotelezettségnek személyesen kell eleget tenni.
A tanuldk és a dolgozok tanuldo- €s munkaviszonyat csak az esetleges kottatari tartozas
rendezése utan lehet megsziintetni. Amennyiben ezt elmulasztjak, akkor a kilépést intéz6
személyt terheli az anyagi feleldsség;
A kottatari szolgaltatasok igénybevételének feltételei
- A kottatari szolgaltatasokat csak a kottatar nyitvatartasi idejében lehet igénybe venni.
- A Kkottatar szolgaltatasait igénybe venni szandékoz6 személynek a kottatarba beiratkozott
személynek kell lennie
- A kottatari szolgaltatasok igénybevételének feltétele, hogy a kottatarat, annak
dokumentumait és berendezését a hasznalo rendeltetésének megfeleléen hasznalja.
A hasznaloktol megkivant viselkedés
e A kottatar helyiségeibe kabétot, iskolataskat, értéktargyat nem hozhat be senki,
egyrészt, mert tarolasukra nincs elég hely, masrészt, mert azok eltlinéséért az
adminisztracios munkatirs nem véllal felelosséget. Ezeket a kottatar eléterében
(fogas, polc) vagy az iskola mas helyiségeiben kell elhelyezni.
e A dokumentumok és a berendezési targyak, eszkozok védelme érdekében a
helyiségekben étkezni, italt fogyasztani tilos.
e A kottatarban elhelyezett dokumentumokban kart tenni, megrongélni (beleirni)
szigordan tilos.
e A kulturalt viselkedés megtartdsa a kottatarban épp oly fontos, mint az iskola mas
teriiletein. Hangos szonak, rendetlenkedésnek a kottatarban helye nincs.
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A kottatar hasznalat modjai

Helyben hasznalat

Az iskolai kottatartar elsddleges feladata, hogy gylijteményével és szolgaltatasaival az
iskolaban folyd oktato-nevel6 munkat segitse. Ennek megfeleléen a kottatar hasznalok
szamara lehetové teszi teljes allomanya egyéni és csoportos helyben hasznalatat. A helyben
hasznalat targyi és személyi feltételeit az iskoldnak, szakmai feltételeit a Kkottataros
adminisztracios munkatarsnak kell biztositani.

Az adminisztraciés munkatars szakmai segitséget ad az informacidhordozok kozotti
eligazodashoz, az informaciok kezeléséhez, a szellemi munka technikajanak alkalmazasahoz,
a technikai eszkozok hasznalatahoz.

A helyben hasznalt dokumentumokat az egyéni kolcsonzési nyilvantartisban nem kell
rogziteni. Az iskolai kottatar dokumentumai koziil csak helyben hasznalhat6 pl. nagy értéki,
kiilfoldi kiadoktol beszerzett kotta, zenekari kottak stb.

A csak helyben hasznalhaté dokumentumokat a szaktanarok egy-egy tanitasi orara elvihetik
az Orat megel6z6 sziinetben, majd 6ra utan vissza is juttatjdk a kottatdrba kolcsonzott
dokumentumokat. Indokolt esetben (pl. versenyre valo késziilés) a konyvtar zarasa és nyitasa
kozotti idore tanulok is kikdlesondzhetik.

Kolcsonzés

A kottatarbol barmely dokumentumot csak az adminisztraciés munkatars tudtaval lehet
kivinni.

Dokumentumokat kélcséndzni csak a kolesonzési nyilvantartadsban vald rogzitéssel szabad.
Az atvételt a kolesonzd alairasaval, a dokumentum visszaadasat a visszahozatal datumaval
kell hitelesiteni a kolcsonzd fiizetben, illetve ezzel parhuzamosan a szamitogépes
nyilvantartasban az adminisztracios munkatars rogziti a kdlesonzés és visszahozatal tényét.

A nem teljesithetd igények esetében mas (kozmiivelodési) konyvtarba kell iranyitani az
olvasét, illetve indokolt esetben konyvtarkozi kdlesonzéssel kell megprobalkozni.

Egy olvasd6 maximum 10 dokumentumot kolcsondzhet, a kolcsénzés iddtartama 30 nap,
amely egyszer hosszabbithatd. A pedagogusok a segédkonyveket, kottakat a sziikséges idore
(legfeljebb egy tanévre) kdlcsondzhetik.

Az adminisztracidés munkatars folyamatosan ellenérzi a lejart kdlesonzési idejli kiadvanyokat.
Az érintett személyeket felszolitja a lejart kolesonzési idejii konyvek, kottdk kottatarba
torténd visszajuttatasara. A tanulok esetében a felszolitds évkozben a fotargy tandrok
kozremiikodésével torténik. Tanév végén mindenki kételes, kiilon felszélitds nélkiil a nala
1év6 dokumentumokkal elszamolni, azokat a kottatarba visszajuttatni.

A kolesonzo személy felelosséggel tartozik az dltala kolesonzott dokumentum(ok)ért.

Az elvesztett vagy megrongalt (firkalas, kivagas, szakadas, hidny) dokumentumot az olvasé
koteles egy kifogastalan példannyal pétolni, vagy az adott dokumentum forgalmi értékén
megtériteni.

Abban az esetben, amennyiben a kottatar hasznaldja a tanév végéig sem rendezi a kottatéri
tartozasat, a kvetkezo tanév elején nem kaphat tovabbi dokumentumokat, nem kdlcsénozhet
a kottatar allomanyabdl.

A kottatarnak anyagi kart okozo kottatdr hasznalok listajat az adminisztraciés munkatars
rendszeresen atadja az intézményvezetonek, annak érdekében, hogy a kar rendezésre keriiljon.
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A konyvtar nyitva tartasa

A kottatar nyitva tartasa igazodik a tanév tanitdsi napjaihoz, igy az iskolai sziinidében és a

hétvégén zarva tart.
A napi/heti nyitvatartasi id6t minden tanév elején rogziteni kell az éves munkatervben, és azt

a kottatdr hasznalok szamara elérheté forumokon (falinjsag, iskolai honlap) nyilvanossa kell

tenni.

Hétfo Kedd Szerda

10-16 6ra 10-16 oOra 8-12 ora

2. szami melléklet - A Bajai Liszt Ferenc Alapfoki Miivészeti Iskola

Hangszerkolcsonzési szabalyzata

Iskolank a hangszeres tanszakok képzésében a tanuldk gyakorlasi lehetdségének
biztositasat alapvetd fontossagunak tartja, ezért lehetOségeihez mérten segit abban, hogy sajat
hangszerrel nem rendelkez6 tanulok iskolai hangszeren végezhessék napi gyakorlasukat.

A hangszerek beszerzése koltségvetési forrasokbdl és mas (palyazati) tamogatasokbdl valosul
meg.

A hangszerek a leltari nyilvantartasban értékiik és mas azonositd adataik feltiintetésével
szerepelnek.

A hangszerek kolcsonzését, javittatasat, karbantartasat és felujitasat érinté kérdésekben a
tanszakvezetd és az adott hangszert tanitd tanarok véleménye alapjan az intézményvezetd

dont.
A hangszerek éallapotat a tanuldk és oktatok kotelesek az intézmény vagyontdrgyaira

vonatkozo altalanos szabalyok szerint dvni.

A hangszerek kolcsonzése

Az intézmény hangszereit a zeneiskolaba felvételt nyert és beiratkozott novendékek,
valamint oktatasi célra pedagogusaink is kélesonozhetik.

A fafuvos, rézfivos, vonods, pengetos és iitOhangszereket didkjaink tanulmanyaik
idétartamara kolcsonozhetik, a hangszert elvihetik. A leltart vezeté munkatars a szaktanar
altal kitoltott hangszerkolesonzési lap €s naplo alapjan bejegyzi a kdlesonzés tényét. A tanulod
a kolcsonzott hangszert évente, legkésdbb a tanévzard napjaig koteles bemutatni.

A bemutataskor a szemle soran regisztralasra keriil a hangszer pillanatnyi allapota,
ekkor dol el az is, hogy igényel-e javitdst a hangszer. Amennyiben a szemle soran
gondatlansagbol ered6 karosodas tapasztalhato, a kolesonzo személy koteles a javittatast sajat
koltségén, szakemberrel elvégeztetni.

A bemutatas elmulasztasa a kolcsonzési engedély visszavonasaval jar.
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A zeneiskolai tanulményai befejezése utan, illetve kimaradas esetén a tanuld koteles 5
munkanapon beliil a kdlcsonzott hangszert kifogastalan dllapotban visszaszolgaltatni.

Kiilsé személy is kolcsondzheti a Bajai Liszt Ferenc Alapfoku Muvészeti Iskola
hangszereit, amennyiben a kérdéses hangszerek nem sziikségesek az oktatashoz és biztositva
latszik a hozzaértd kezelés. A kolesonzés ligymenete hasonlo a belsé kolesonzéshez.

A hangszer elvesztése vagy teljes tonkremenetele esetén a kartérités meghatarozasakor
a hangszer napi forgalmi értéke szamit kiindulasi alapnak.

A kolesonzott hangszer kiilfoldre csak intézményvezetdi engedéllyel viheté ki, a
szaktanér javaslata alapjan. Hazatérés utan egy héten beliil a hangszert be kell mutatni.

Eseti kolcsonzéskor (tarsintézmény, més rendezo szerv koncertje, stb.) a kdlcsonzés
részleteit a felek kiilon megallapodasban rogzitik, kiilonds tekintettel a nagy értekre.

A hangszerek javittatasa

A kolesonzott hangszer javittatdsa a Bajai Liszt Ferenc Alapfoku Mivészeti Iskola, a
rendszeres karbantartas a tanul6 feladata.

A hangszerek javittatasa csak szakmithelyben végezhetd.

Baja, 2023. augusztus 31.
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Petho Attila
intézményvezetod
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