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PREAMBULUM

a _Bajai Liszt Ferenc Alapfoku Miivészeti Iskola neveldtestiilete

az Eurdpai Parlament és a Tandcs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad daramlasdarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil
helyezésérdl szolo - és 2018. mdjus 25. napjatol alkalmazando - (EU) 2016/679 rendeletének (a
tovabbiakban: GDPR),

az informdcios onrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL torvénynek (a

tovabbiakban: Infotorvény)

a nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvénynek (a tovabbiakban: Nktv.)

a pedagogusok uj életpalydjarol szolo 2023. évi LIL torvénynek (a tovabbiakban: Puétv)

a munka torvénykonyveérdl szolo 2012. évi I. térvénynek (tovabbiakban: Mt.)

a hivatalos statisztikarol szo6lo 2016. évi CLV. torvénynek (tovabbiakban: Stt.)

a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol szolo 229/2012. (VI 28.) Korm. rendeletnek (tovabbiakban:
Nkt. Vhr.)

a Kozfeladatot elldato szervek iratkezelésének dltalanos kivetelményeirdl szolo 35/2005. (XI1.29.) Korm.

rendeletnak.

a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhaszndlatarol szolo 20/2012.

(VIIL. 31.) EMMI rendeletnek (tovabbiakban: EMMI rendelet)

valé megfelelés érdekében, a koznevelési intézménnyel kapcsolatba Keriil6é természetes személyek
személyes adatainak fokozott védelme, illetve ezen személyes adatok jogszert, tisztességes €s atlathatd
kezelése, valamint felhasznalasa mdodjanak meghatarozasa céljabol, valamint annak érdekében, hogy a
személyes adatok kezelésében érintett személyeket tajékoztassa a koznevelési intézményben kezelt,
onnan tovabbitott személyes adatok kezelésérol, védelmérdl, az adatkezelésben érintett személyeket az
informaciés onrendelkezési joguk gyakorlasanak lehet6ségérol és moédjarol, az alabbi Adatkezelési

Szabalyzatot alkotja.



1. SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

. Jelen Szabalyzat célja, hogy a_Bajai Liszt Ferenc Alapfoki Miivészeti Iskola (székhely: 6500 Baja,
Dézsa Gyorgy Gt 18., OM azonosito: 200 935) mint adatkezel6 (a tovabbiakban: Iskola) altal kezelt
személyes adatokrol vezetett nyilvantartasok jogszerli rendjét meghatirozza; biztositsa, hogy az
iskolaval a 6. pont szerint kapcsolatba keriild természetes személyek személyes adatait a mindenkor
hatalyos jogszabalyi feltételek mentén kezelje, tarolja, tovabba e természetes személyek személyes
adatainak védelméhez valo jogai és az informacids dnrendelkezési joguk ne sériiljon.

. Jelen Szabalyzat alkalmazandé minden olyan esetben, amikor az Iskola természetes személyek
személyes adatait részben vagy egészben automatizalt modon kezeli, valamint olyan esetekben is,
amikor a személyes adatok nem automatizalt adatkezelése valamely nyilvantartasi rendszer részét
képezi, vagy ilyen nyilvantartasi rendszer részévé kivanjak azt tenni.

. Személyes adatnak minésiil az azonositott vagy azonosithaté természetes személyre vonatkozé
barmely informacié. Azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon,
kiilondsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online azonosit6 vagy egy,
vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato, valamint ezen adatokbdl levonhato az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

. Adatkezelésnek mindsill a személyes adatokon vagy adatidllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gyiijtés, rogzités,
rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas,
kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moddon torténd hozzaférhetové tétel, dsszehangolas vagy
Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

. Kiilonleges adatnak mindsiil a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggydz9odésre vagy szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a genetikai
adatok, a természetes személy egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok
és a természetes személy szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes adat.

. Az Iskola, mint az GDPR 4. cikk 7. pontja, illetve az Infotorvény 3. § 9. pontja szerinti adatkezel6 a
jelen Szabalyzat hatalya alatt jogosult a II. fejezetben meghatarozott személyes adatok kezelésére,
valamint jogosult személyes adatok kezelésének céljat meghatarozni, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozni és azokat végrehajtani.

. Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed

a) az Iskolaval kéznevelési foglalkoztatotti vagy foglalkoztatasra iranyulo egyéb jogviszonyban
allo természetes személyekre;

b) az Iskolaval tanul6i jogviszonyban allé természetes személyekre, illetve - kiskorti személy
esetén - torvényes képviseldikre;

c) az Iskolaval tanuléi jogviszonyban nem 4llo, de az Iskolaval egyéb modon kapesolatot létesité
természetes személyekre (pl. az intézmény, vagy annak rendezvényei irant érdekldddk és
sziileik, a tanul6 hozzatartozoi,) illetve - kiskort személy esetén - torvényes képviseléikre;

d) azon természetes személyek személyes adataira, akik az (1), illetve (2) alpontokban
meghatarozott jogviszonyt kivannak az Iskolaval létrehozni, illetve - kiskori személy esetén -
torvényes képviseldikre;

e) az Iskola altal szervezett és bonyolitott - a felvételi jelentkezést megel6z6 — tajékoztatasi
eljarasban részt vevo, a felvételi eljarast megel6zo tajékoztatasi eljaras soran adatokat szolgaltato
természetes személyekre, illetve - kiskora személy esetén - torvényes képviseldikre;

f) minden olyan személyre, aki az Iskola hasznalataban all6 domain alatt iizemeltetett honlapot



(www lisztferenc-baja.hu) latogatja, ott onkéntesen személyes adatot ad at az Iskola részére, vagy
akinek a nyilt halozaton keresztiilo csatlakozast biztositd eszkdzén a honlap adattarolast végez,
illetve az ott tarolt adatokhoz valé hozzaférést kér.

II. AZ ISKOLA ALTAL KEZELT ES ORZOTT ADATOK KORE

II/1. FELVETELI JELENTKEZEST MEGELOZO ELOZETES TAJEKOZTATASHOZ KAPCSOLODO
ADATKEZELES

1. Amennyiben az [skola a tanulé felvétele el6tt elzetes tajékoztatast tart, a felvételét kérd természetes
személy torvényes képviseldje egyes személyes adatait az Iskola szimara megadja. Az eldzetes
tajékoztatason résztvevd személy a személyes adatokat, illetve az adatok konkrét célbdl torténd
adatkezeléshez vald hozzajarulasat a megadott adatokra vonatkozo adatkezelési hozzajarulasanak
megtételével adja meg azt az Iskola szamara. Az adatkezeléshez vald hozzajarulas 6nkéntes, az igy
megismert személyes adatokat az Iskola kizarolag a tanulo felvételi jelentkezésével kapcsolatos
érintetti tajékoztatas, kapcsolattartas, adminisztrativ és statisztikai céla iigyintézés soran jogosult
felhasznalni. A felvételi eljarasban vald részvételhez feltétleniil sziikséges személyes adatok a
kovetkezok:

a) a felvételt megeldz6 el6zetes tajékoztatason résztvevo sziild, torvényes képviseld neve,

b) a felvételt megel6z6 tajékoztatason résztvevd sziild, torvényes képviseld allandé lakéhelye vagy
tartéozkodasi helye,

c) felvételét kérelmez6 tanulé neve,

d) valasztott évfolyamon beliili szak

e) felvételt megelézd eldzetes tajékoztatasi eljarasban résztvevd sziild, torvényes képviseld
elérhetésége (telefonszam, email cim),

2. Amennyiben a felvételt megel6zo eldzetes tajékoztatasi eljarasban résztvevd személy korabban allt
mar tanuldi jogviszonyban mas kodznevelési intézménnyel, akkor koteles megadni a kovetkezd
adatokat is:

a) kdznevelési intézmény neve,
b) kdznevelési intézmény, illetve tanulmanyok szdveges értékelése,
€) tanul6 szamara kiallitott bizonyitvany szama és értékelése.

3. A felvételi jelentkezést megel6zo tajékoztatas adatkezelési tajékoztatojat a jelen Szabalyzat 1. szamu
melléklete tartalmazza.

I1/2. TANULOKKAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

1. Az Iskolaval tanuléi jogviszonyban all6 természetes személyek egyes személyes adatait az Iskola
jogosult és kiteles kezelni az Nktv. 41. § értelmében. Az Iskola a vele tanul6i jogviszonyban allo
természetes személyek alabbi adatait kezeli jogszabalyi felhatalmazas és jogi kotelezettség
teljesitése céljabol:

a) a gyermek, tanul6 neve, sziiletési helye €s ideje, anyja sziiletési csaladi és uténeve, neme,
allampolgéarsaga, lakohelyének, tartézkodasi helyének cime, személyi azonositasra
szolgdldo okmany megnevezése €s szama, telefonszdma, elektronikus levelezési cime,
tarsadalombiztositasi azonositd jele, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag
tertiletén valo tartozkodas jogeime €s a tartozkodéasra jogositd okirat megnevezése,
valamint szdma

b) a gyermek, tanuld sziil6jének, értesitendd hozzatartozojanak, a ra tekintettel csaladi
potlékra jogosult személynek neve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési csaladi és
utoéneve, lakdhelye, tartdzkodasi helye, telefonszama, elektronikus levelezési cime

¢) a gyermek 6vodai fejlédésével kapesolatos adatok, ennek keretében az, hogy a gyermek
igénybe vette-e ¢s milyen iddtartamban a Biztos Kezdet Gyerekhazak szolgaltatasait

d) a gyermek 6vodai jogviszonyaval, a tanul6 tanuldi jogviszonyaval kapcsolatos adatok:



)

h)

da) felvételivel kapcsolatos adatok

db) az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul

dc) jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok

dd) a gyermek, tanulé mulasztasaval kapcsolatos adatok

de) kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre, tanuléra vonatkozé adatok

df) a tanuld- és gyermekbalesetre vonatkozé adatok

dg) a gyermek, tanul6 oktatasi azonositd szama

dh) mérési azonosito

a tanuldi jogviszonnyal kapesolatos tovabbi adatok:

ea) az egyéni munkarenddel kapcsolatos adatok

eb) a tanulé magatartdsanak, szorgalmdnak és tudasanak értékelése €s mindsitése,
vizsgaadatok

ec) felndttoktatas esetében az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatok

ed) a tanuldi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok

ee) a tanulo didkigazolvanyanak sorszdma

ef) a tankonyvellatassal kapcsolatos adatok

eg) évfolyamismétlésre vonatkozé adatok

eh) a tanuldi jogviszony megsziinésének idopontja és oka

az orszagos mérés-értékelés adatai

azt, hogy a tanuld hanyadik évfolyamon, mely orszadgban vett részt a 9. § (4) bekezdése
alapjan szervezett hataron tuli kiranduldson

azt, hogy a tanul6 hanyadik évfolyamon, mely orszdgban vett részt kiilfoldi
tanulmanyuton

azt, hogy a tanul6 igénybe vette vagy veszi a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény szerinti tanoda szolgaltatasait, és milyen
iddtartamban.

A gyermek, a tanulo

a)

)

h)

sajatos nevelési igényére, beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézségére, tartds
gyogykezelésére vonatkozd adatai, tovabba a gyermek, tanulo specialis kbznevelési ellatasahoz
elengedhetetleniil sziikséges szakorvosi, iskolaorvosi diagnozisanak adatai a pedagdgiai
szakszolgalat, a nevelési-oktatasi intézmények és az egészségiigyi szakellatd kozott

ovodai fejlodésével, valamint az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettségével kapcsolatos adatai a
sziilonek, a pedagogiai szakszolgalat intézményeinek, az iskolanak

magatartasa, szorgalma ¢s tudasa értékelésével kapcsolatos adatai az érintett osztalyon beliil, a
nevelotestiileten beliil, a sziilonek, a szakmai ellen6rzés végzodjének

didkigazolvanya kiallitasdhoz sziikséges valamennyi adata a hivatal, a diakigazolvany
elkészitésében kozremiikdok részére tovabbithato.

Iskolavaltas esetén az iskola az 1ij iskolanak a tanulmanyi rendszeren keresztiil adja at a gyermek,
tanul6 tantargyankénti elérehaladast igazold adatait és tanitasi év kdzbeni iskolavaltas esetén az
évkozi érdemjegyeit is.

A nevelési-oktatasi intézmény tanulmanyi rendszerében nyilvantartja tovabba azokat az adatokat,
amelyek a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre valé igényjogosultsag elbiralasahoz és
igazolasahoz sziikségesek. E célbdl azok az adatok kezelhetok, amelyekbol megallapithato a
jogosult személye és a kedvezményre valo jogosultsaga.

A koznevelési intézmény a nyilvantartott gyermek, tanulo, sziild, értesitend6 hozzatartozé adatait
a jogviszony megsziinésétdl szamitott tiz évig, az alkalmazottak, éraadok adatait — ha torvény
eltérd hataridét nem allapit meg — a jogviszony megsziinésétdl szamitott 6t évig Orzi és kezeli.
Ha t6rvény alapjan a kiskort gyermek, tanul6 adatai a sziil6 részére tovabbithatdk, térvény eltérd
rendelkezése hidnyaban a sziiloi feliigyeleti jog gyakorlasatol fiiggetleniil az adatokat mindkét
sziilének tovabbitani kell.

Az el6z6 bekezdés szerinti adatok nem tovabbithatok azon sziilonek, akinek a birdsag — a Polgari
Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 4:175. § (1) bekezdése szerint
— a gyermek sorsat érintd lényeges kérdésekben a sziiloi feliigyeleti jogat korlatozta vagy



megvonta.

Ha a sziil6, értesitendd hozzatartozd vagy a (2) bekezdés b) pontjaban meghatarozott csaladi potlékra
jogosult személy a nevét, sziiletési helyét és idejét, anyja sziiletési csaladi és utdnevét, lakohelyét,
tartozkodasi helyét, telefonszamat, elektronikus levelezési cimét nem adja meg a koéznevelési
intézménynek, akkor a kdznevelési intézmény ezeket az adatokat a csaladtamogatasi tigyben eljard
hatdsagtol is beszerezheti. (4a) A (2) bekezdés a) és b) pontjaban szerepld adatokat a kdznevelési
intézmény az adott adatok tekintetében elsddleges vagy masodlagos informacidforrasnak mindsiild
szervtOl is beszerezheti, a tanulmanyi rendszerben dijmentesen elérhetd szabalyozott elektronikus ¢és
kozponti szolgaltatasok utjan (a tovabbiakban egyiitt: SZEUSZ)

2. Az Iskola az érintett, illetdleg a torvényes képviseloje hozzajarulasaval jogosult megismerni ¢€s
kezelni a tanul6 kovetkezd személyes adatait:
a) e-mail cim,
b) telefonszam
c) sziiletési anyakonyvi kivonatban rogzitett személyes adatok,
d) atanul6 alloképen, mozgoképen rogzitett képmasa és/vagy hangfelvétele.

3. Az lIskola az Nktv. 41. § (1) bekezdése szerint az 1. és 2. pontokban felsorolt adatok felhasznalasaval
vezeti a vonatkozo jogszabalyok szerinti nyilvantartasokat, melyek az alabbiak:

a) tanuloi nyilvantartas,
b) Osszesitett tanuloi nyilvantartas
¢) Hangszerkolcsonzési nyilvantartas.

A gyermek és a kiskorll tanulo sziildjével minden, a gyermekével Gsszefiiggd adat kozolhetd, illetve
azokat a tanulmanyi rendszeren keresztiil a lehetd legrévidebb idon beliil hozzaférhetové kell tenni,
kivéve, ha az adat kozlése silyosan sértené a gyermek, tanuld testi, értelmi vagy erkolcsi fejlodését.

A pedagodgus, a neveld és oktatdé munkat kozvetleniil segité alkalmazott a nevelési-oktatasi intézmény
igazgatoja utjan koteles a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI.
torvény 17. § (2) bekezdésében foglaltak szerint eljarni. Ebben a helyzetben az adattovabbitashoz az
érintett, valamint az adattal kapcsolatosan egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem
sziikséges .

4. Az lskola a 11/2. alfejezetben meghatarozott személyes adatok alapjan koteles vezetni:
a) torzskonyveket,
b) bizonyitvanyokat,
c¢) beirasi naplokat,
d) osztalynaplokat,
e) diakigazolvanyok nyilvantartasat.

Az Iskola e feladata részeként jogosult megismerni és kezelni a tanulo alloképen (fényképen)
rogzitett képmasat, és azt jogosult a tanuld egyéb személyes adataival egylitt megdrizni a jelen
szabalyzatban meghatarozottak szerint.

5. Az Iskola a személyes adat jogosultjat, illetve térvényes képviseldjét tajékoztatni koteles az Iskola
adatkezelésérol, tekintettel arra, hogy a II/1. alfejezet 1. pontjaban megjelolt személyes adatokat az
adatkezelére vonatkozé jogszabalyi kotelezettség teljesitése céljabdl, torvényi felhatalmazas
alapjan, gyjti az Iskola.

6. Az adatkezelési tajékoztato tartalma a kdvetkez6 (GDPR 13. cikk)

a) az Iskola, illetve képviseldjének neve, elérhetdsége,

b) adatvédelmi tisztviseld, elérhetdségei,

c) az a koriilmény, hogy az Iskola a személyes adatokat jogi kotelezettség teljesitése céljabol,
jogszabalyi felhatalmazas alapjan kezeli, amelyre a tanuldi jogviszony létesitésével jogosultta
valik.

d) a személyes adatok cimzettjei,

e) adatkezelés célja, jogalapja, konkrét terjedelme,

f) személyes adatok tarolasanak tervezett ideje,

g) személyes adat jogosultjat megilletd jogok,



h) a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnak cimzett panasz, vagy birdsagi
jogorvoslat eldterjesztésének lehetosége.

7. Az Iskola a tanuldkra vonatkozo adatkezelési tajékoztatast a jelen Szabalyzat 2. szami melléklet
felhasznalasaval és a személyes adat jogosultja, illetve torvényes képviseldje szamara torténd
hozzaférhetdvé tétellel teljesiti. Az Iskola a kozzétételt a sajat kezelésében allo weboldalon keresztiil
is teljesiti, ahol az adatkezelési tajékoztatdo mellett a jelen Szabalyzatot is k6zzéteszi. Az adatkezelési
tajékoztatora az Iskola a személyes adat jogosultjanak, illetve torvényes képviselonek a figyelmét a
helyben szokasos mddon is felhivja, valamint papir alapon az Iskola titkarsagan egy példanyban
elérhetové teszi.

8. Az Iskola az ezen alfejezet személyes adatai koziil az alabbi személyes adatokat: gyermek, sziil6,
torvényes képviselo telefonszama, e-mail cime, allokép, mozgékép, hangfelvétel Gnkéntes
hozzajarulason alapuld adatgyijtés alapjan kezeli. Ezen adatok megismerése és kezelése csak a
személyes adat jogosultjanak, illetve az 6 torvényes képviselgjének a hozzajarulasaval jogszerii.
A személyes adat jogosultja az Iskola adatkezelési tajékoztatasat kovetden onként jogosult eldonteni,
hogy kivanja-e hozzajaruld nyilatkozatat megadni. A hozzajaruld nyilatkozat akkor jogszer(i, ha

a) Onkéntes,

b) atanuloi jogviszonybol eredd jogok gyakorlasanak és kotelezettségek teljesitésére vonatkozik,
c) megfeleld tajékoztatason alapul,

d) egyértelmii akaratnyilatkozat.

A tanulo, illetve a térvényes képviseld altal megtett hozzajaruld nyilatkozatot az Iskola jogszertinek
tekinti. A hozzajarulasi nyilatkozat esetleges jogszeritlenségét az érintettnek kell bizonyitania.

A hozzajarulasi nyilatkozatot a jelen Szabalyzat 3. szama melléklete tartalmazza.

9. Az Iskola jogosult a tanuldk egyes, az Iskola munkatervében szereplé rendezvény, esemény
alkalmaval alloképet, mozgoképet, hangfelvételt tartalmazé fénykép, videé utjan rogzitett
személyes adatainak kezelésére. Az adatkezelés célja, hogy az Iskola altal szervezett rendezvényt,
eseményt megorokitse, azt népszeriisitse, arr6l a tanulokat, azok hozzatartozoit, sziileit, egyéb
érdeklodoket tajékoztassa. Az Iskola ezen adatokat kizarolag akkor jogosult megismerni és kezelni,
ha ahhoz a személyes adat jogosultja, illetve az & torvényes képviseldje a hozzajarulasat adta. A
személyes adat jogosultja, illetve torvényes képvisel6je e hozzajarulasi nyilatkozatat az adott
tanévben szervezett, az Iskola munkatervében szereplé rendezvény, esemény vonatkozasaban,
elozetesen adja meg.

10. Egyéb, a munkatervben nem szereplé esemény, rendezvény vonatkozasaban minden esemény,
rendezvény vonatkozasaban kiilon-kiilon hozzajarulast kell beszerezni az érintettdl, illetdleg a
torvényes képvisel6tol.

E hozzajarulasra a 8. pont rendelkezései az iranyadok azzal, hogy a rogzitett személyes adatokat az
Iskola — jogszabaly eltérd rendelkezése hianyaban — a rogzitéstdl szamitott 5 évig kezeli.

11.Az Iskola jogosult a tanulok kovetkezd személyes adatait kezelni abbdl a célbdl, hogy az Iskola altal
szervezett iskolai utazasok alkalmaval az Iskolat terhel6 kotelezettségeit teljesiteni tudja:

a) neve,

b) anyja neve,

c) sziiletési hely, idd,

d) lakcim vagy tartozkodasi hely,

e) osztaly,

f) érvényes utlevél vagy személyazonosité6 okmany szama.

Az Iskola a fenti adatokat csak abban az esetben jogosult kezelni, ha a személyes adat jogosultja,
illetve a torvényes képviseloje a fenti személyes adatoknak az Iskola altali megismeréséhez ¢és
kezeléséhez, illetve az utazas szervezésében és lebonyolitasaban részt vevd személyek részére
cimzett tovabbitashoz kifejezetten hozzajarult. A hozzajarulast a személyes adat jogosultja vagy a
torvényes képviseldje az utazast megel6zéen koteles megadni az Iskola részére, amely feltétele
annak, hogy a személyes adat jogosultja az Iskola altal szervezett utazason részt vehessen. A
hozzajarulas nyilatkozatra egyebekben a 8. pont rendelkezéseit kell alkalmazni. A hozzajaruld
nyilatkozatot a jelen Szabalyzat 4. szami melléklete tartalmazza.



II/3. ALKALMAZOTTAKKAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

1. Az lIskola fenntartojaval koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban all6 személyek egyes személyes
adatait az Iskola az Nktv. 43-44. § értelmében jogosult és koteles jogi kotelezettség teljesitése
jogcimen kezelni:

a) neve (leanykori neve),
b) anyja neve,
¢) neme,
d) allampolgarsaga,
e) sziiletési helye és ideje,
f) TAJ szama,
g) adodazonositd jele,
h) lakohelye, tartdzkodasi helye,
i) telefonszama,
j) csaladi allapota
k) gyermekeinek sziiletési ideje,
1) egyéb eltartottak szama, eltartas kezdete,
m) oktatasi azonositoé szam,
n) pedagdgusigazolvany szama,
0) legmagasabb iskola végzettsége/i/re, szakképzettség/ei/re vonatkozo adatok,
p) iskolarendszeren kiviili oktatas keretében szerzett szakképesitése(i)
q) meghatarozott munkakdr betdltésére jogositd okiratok adatai,
r) tudomanyos fokozat
s) idegennyelv-ismeret
t) a korabbi, a Kjt. 87/A §. (1) és (3) bekezdése szerinti jogviszonyban eltoltott idétartamok
megnevezése, munkahely megnevezése, megsziinés modja, idopontja,
u) a koznevelési foglalkoztatotti jogviszony kezdete,
v) a blinligyi nyilvantartd szerve altal kiallitott hatésagi bizonyitvany kelte, szama,
w) a kdznevelési foglalkoztatotti jutalom és a végkielégités mértéke kiszamitasanak alapjaul szolgald
idétartamok,
x) akoznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban alléot foglalkoztatd szerv neve, székhelye, statisztikai
szamjele,
y) a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allo jelenlegi besorolasa, besorolasanak idépontja,
vezetdi beosztasa, FEOR szama,
z) cimadomanyozas, jutalmazas, kitiintetés adatai,
aa) a mindsités idopontja és tartalma,
bb) személyi juttatasok,
cc) a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban alld6 munkabdl vald tavollétének jogcime és
idOtartama,
dd) a koznevelési foglalkoztatotti jogviszony megsziinésének, valamint a végleges és a hatarozott
ideji athelyezés idopontja, mddja, a végkielégités adatai,
ee) a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban all6 munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyaval 6sszefiiggd adatai.

2. Az Iskola fenntartojaval 6raadéi jogviszonyban allé személyek alabbi személyes adatait az Iskola az
Nktv. 41. § (3) bekezdése értelmében jogosult és koteles jogi kotelezettség teljesitése jogcimen
kezelni:

a) neve,

b) sziiletési helye, ideje,

¢) neme,

d) allampolgarsaga,

e) nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valo tartozkodas jogcimét és a
tartozkodasra jogositd okirat megnevezését, szamat,

f) lakohelye, tartézkodasi helye,
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g) végzettségével, képzettségével kapcsolatos adatok,
h) oktatasi azonosité szama.

3. Azlskolaaz 1. és 2. pontban meghatarozott adatokon kiviil jogosult kezelni a pedagdégus munkakdrben
foglalkoztatott személyek foglalkoztatassal, illetve alkalmassaggal kapcsolatos egyes adatait jogos
érdek jogcimen, ezek az alabbi adatok

a) pénzforgalmi jelzoszam és pénzforgalmi jelzdszamot vezetd pénziigyi intézmény,
b) fegyelmi, etikai biintetésre, kartéritésre vonatkozo adatok,

¢) munkaltatoval szemben fennall6 tartozasok €s azok jogcimei.
d) addazonosito jel,

e) TAJ szam

f) lakcim adatok

g) email, telefon

h) oktatasi azonosito

i) személyi ig. szam

j) sziiletési hely, ido

k) europass onéletrajz

1) szakképesitést igazold iratok

m) tovabbi végzettségek

4. Azlskolaaz 1., 2., és 3. pontban meghatarozott adatokon kiviil kizarélag az érintett hozzajarulasa
esetén kezeli az alabbi adatokat:

a) e-mail cim, egyéb elérhetéség,

5. A 11/3. alfejezet szerinti adatkezelés célja: Az Iskola fenntartdjaval (pedagdgus munkakorben vagy
mas munkakorben) kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban vagy mas, foglalkoztatasra iranyulo
jogviszonyban allo természetes személyek foglalkoztatasa, koznevelési foglalkoztatotti jogviszony,
vagy foglalkoztatasra iranyul6 egyéb jogviszony létesitése, fenntartisa, megsziintetése, e
jogviszonyokbol eredo jogok gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése és gyakorlasa.

6. A 1I/3. alfejezet szerinti adatkezelés idétartama:

a) jogszabalyi kotelezettségként meghatarozott adatkezelés esetén a vonatkozo jogszabalyban
meghatarozott id6tartam,

b) hozzajarulason alapulo adatkezelés esetén az érintett hozzajarulasanak megadasatdl kezdddden a
jogviszony megszlinését kovetd S év. Amennyiben a jogszabaly ettdl eltérd iddtartamot hataroz
meg, Ugy e jogszabalyban meghatarozott idétartam.

7. A 11/3. alfejezet szerinti adatkezelés médja: papir alapi vagy elektronikus nyilvantartas vezetése,
illetve a személyes adatokon végzett papir alapu vagy elektronikus miivelet.

8. A személyes adatok Iskola altali megismeréséhez és kezeléséhez az érintett a kodznevelési
foglalkoztatotti jogviszony, vagy foglalkoztatdsra iranyuld jogviszony létrejottét megel6zden
hozzajarulni koteles. Az érintett hozzajarulo nyilatkozataval ahhoz is kifejezetten hozzajarul, hogy
az Iskola a személyes adatait tartalmazé okmanyokrol, illetve egyéb iratokrol fénymasolatot vagy
elektronikus masolatot készitsen és a személyes adatok megdrzését e masolatok megdrzésén
keresztiil teljesitse. Az Iskola az igy készitett masolatot az érintettre vonatkozd nyilvantartasok
részeként, azokkal egyiitt oly modon kételes tarolni, hogy azokhoz illetéktelen személy ne férhessen
hozza.

9. Az Iskola nem jogosult a kdznevelési foglalkoztatotti jogviszony, vagy foglalkoztatasra iranyulo
jogviszonyban 4all6 személy magancélbol, kizardlagosan hasznalt kzosségi médiafeliiletein személyes
adatok gytjtésére, kezelésére, az Iskola a magancélbdl hasznalt kzosségi médiafeliiletnek az Iskola
érdekében torténd felhasznalasat nem teheti kotelezové.

10.Abban az esetben azonban, ha az Iskola a koznevelési foglalkoztatotti jogviszony vagy
foglalkoztatasra iranyuld mas jogviszonyban allé személynek munkavégzés céljabol szamitogépet,
telefont, gépjarmiivet, egyéb eszkozt vagy programot (tovabbiakban: Eszkozok) juttat, az Iskola
jogosult ezen eszk6zokon folyd munkavégzést naplozni, ellendrizni. Az eszk6zokon végzett naplozas
adatkezelésnek minoésiil. A vonatkozé jogszabalyok, valamint az Iskola érdekeinek figyelembevétele
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és az Iskola altal végzett nevelési-oktatasi tevékenység fenntartasa érdekében az Iskola kdznevelési
foglalkoztatotti jogviszonyai, vagy foglalkoztatasra iranyul6 egyéb jogviszonyban allé személyek az
Eszkozoket kizarolag nevelési-oktatasi tevékenységiikkel 6sszefliggd, munkakori kotelezettség korébe
tartozo tevékenységet végezhetnek. Erre tekintettel az érintettek tudomasul veszik, hogy az
Eszk6z6kon végzett naplozas, az Eszk6zok ellenérzése — azaz az Iskola adatkezelése- akkor is
jogszerl, ha az Eszkoz olyan adatot is naploz, vagy az ellendrzés soran olyan adat is az Iskola
kezelésébe keriil, amely valamely érintett magan- és csaladi életének részét képezi, az érintettek
hozzajarul6 nyilatkozatukkal ehhez az adatkezeléshez kifejezetten hozzajarulnak. Annak megelézése
érdekében, hogy az érintettek magan- €s csaladi életének része ne keriiljon az Iskola adatkezelésébe,
az Iskola jogosult egyes weboldalak, vagy elérését, vagy igénybevételét az Eszk6zokon korlatozni. Az
ilyen korlatozast megfeleld idoben €s az érintettek korében tett megfeleld tajékoztatast kovetden lehet
csak elrendelni (pl. k6zosségi médiafeliiletek elérésének letiltasa).

11.Az Iskola az otthoni munka soran az Eszk6z, valamint a maganeszkz munkahelyi célu felhasznalasa
esetén ezen eszkoz altal napldzott és az eszkozt felhasznald érintetthez kotodd adat megismerésére
jogosult azzal a feltétellel, hogy az aranyossag kovetelményét betartva és megtartva az [skola az eszkoz
altal tarolt magancélu adatokat nem ismerheti meg és az adatkezelése a személyes adat jogosultjanak
csaladi és maganéletét nem érinti.

12.Az Iskola kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban, vagy foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban
foglalkoztatott személyek e jogviszonyhoz kapcsolddd személyes adatainak Iskola altali kezelésére
vonatkozé hozzajarulé nyilatkozatat a jelen Szabalyzat 6. szamu melléklete tartalmazza.

13.Az Iskola a hozzajaruld nyilatkozat megtételét megeldzoen a személyes adat jogosultjat az 5. szamu
melléklet megfeleld felhasznalasaval koteles tajékoztatni:

a) az Iskola és az Iskola képviseldjének elérhetdségérol,

b) az adatvédelmi tisztviselo elérhetdségei,

c) arrol, hogy a koznevelési foglalkoztatotti jogviszony, vagy foglalkoztatasra iranyuld egyéb
jogviszony csak abban az esetben jon létre, ha a személyes adat jogosultja — a hozzajarulason,
mint jogcimen alapul6é adatkezeléssel érintett — személyes adatai Iskola altali megismeréséhez és
kezeléséhez hozzajarul,

d) az adatkezelés pontos céljarol, jogalapjarol, konkrét terjedelmérol,

e) személyes adatok cimzettjeirdl, illetve kategoriairdl,

f) személyes adatok tarolasanak tervezett idejérol,

g) személyes adatok jogosultjat megillet6 jogokrol,

h) a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciobiztonsagi Hatosagnak cimzett panasz, vagy birdsagi
jogorvoslat eldterjesztésének lehetoségérol.

14.Az Iskola a tajékoztatast tomoren és kozérthetéen koteles megadni. A tajékoztatas megadasa mellett
az Iskola koteles a jelen Szabalyzatot a kéznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban alloknak, vagy
egyéb foglalkoztatasi jogviszonyban allok részére hozzaférhetévé tenni az Iskola honlapjan és a
helyben szokasos modon. Az adatkezelési tajékoztatora az Iskola koteles az érintettek figyelmét
felhivni.

15.A személyes adat jogosultja a tajékoztatast kdvetden onként jogosult eldonteni, hogy az Iskola
fenntartdjaval kivan-e kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyt, vagy foglalkoztatasra iranyulo egyéb
jogviszonyt létrehozni. A személyes adat jogosultjanak hozzajarulas akkor jogszerii, ha az

a) Onkéntes,

b) a kdznevelési foglalkoztatotti jogviszony vagy foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésére,
fenntartasara, e jogviszonybdl fakadd jogok gyakorlasara és kotelezettségek teljesitésére iranyul,
vagy e jogviszonyok megsziintetésére iranyul,

¢) megfelel6 tajékoztatason alapul és

d) egyértelmii akaratnyilatkozat.

16.Az Iskola a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban, illetve egyéb foglalkoztatasra iranyulo
jogviszonyban allo személy altal megtett hozzajarulo nyilatkozatot jogszeriinek tekinti. A hozzajarulo
nyilatkozat esetleges jogellenességét az érintett bizonyitja.

17.Az Iskola kiteles minden nyilvantartasabdl torélni azt a személyes adatot, amelynek jogosultjaval
szemben a kdznevelési foglalkoztatotti jogviszony vagy foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszony
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megsziint és az adatkezelés hatarideje letelt, kivéve, amennyiben a személyes adatai
tovabbkezeléséhez az érintett hozzajarult, vagy a személyes adatok megdrzését a vonatkozo jogszabaly
(adojogi jogszabaly, szamviteli torvény) irja eld, tovabba amennyiben annak kezelése az Iskola jogos
érdekének érvényesitése érdekében sziikséges.

II1. ADATKEZELES, TAROLAS, ADATFELDOLGOZAS RENDJE

II1/1. SZEMELYES ADATOK KEZELESENEK ALTALANOS SZABALYAI

1.

Személyes adat akkor kezelhetd, ha

a) ahhoz az érintett hozzdjdarul az adatkezelés konkrét céljainak megjelolésével,

b) olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzddés
megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezelore vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossdgii érdekeinek védelme
miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) azadatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az
érintett gyermek.

2. Kiilonleges adatot az intézmény csak jogszabaly kifejezetten rendelkezése vagy az érintett irdsos

hozz4jarulésa alapjan kezel.

. A jogszabaly kézérdekbol — az adatok korének kifejezett megjelolésével — elrendelheti a személyes

adat nyilvanossagra hozatalat. Minden egyéb esetben a nyilvanossagra hozatalhoz az érintett
hozzajarulasa sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem
adta meg. Az érintett hozzajarulasat megadottnak kell tekinteni az érintett kozszereplése soran altala
kozolt vagy a nyilvanossagra hozatal céljabol altala atadott adatok tekintetében. Az érintett kérelmére
indult eljarasban a sziikséges adatainak kezeléséhez vald hozzajarulasat vélelmezni kell. Erre a tényre
az érintett figyelmét fel kell hivni.

1I1/2. AZ ADATFELDOLGOZO TEVEKENYSEGI KORE, KOTELEZETTSEGEI

1.

Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit —
jogszabaly keretei kozott — az adatkezelé hatarozza meg. Az adatkezelési miiveletekre vonatkozo
utasitasok jogszeriiségéért az adatkezel6 felel.

. Az adatfeldolgoz6 tevékenységi korén belill, illetbleg az adatkezelé altal meghatarozott keretek

kozott felelos a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért
és nyilvanossagra hozatalaért.

. Az adatfeldolgozé tevékenységének ellatasa soran mas adatfeldolgozot nem vehet igénybe. Az

adatfeldolgozo az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes
adatokat kizarolag az adatkezelé rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint
koteles tarolni és megdrizni.

Az adatfeldolgozd a személyes adatokat az adatkezelé rendelkezései szerint koteles tarolni és
megorizni.
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5. Az Iskola koteles a személyes adat jogosultjai szamara felvilagositast, tdjékoztatast adni az
adatfeldolgozd/k személyérol, az adatfeldolgozas helyérdl.

6. Amennyiben az adatfeldolgozast az adatfeldolgozd szerzédés alapjan végzi, ezen szerzddést irasba
kell foglalni.

1I1/3. AZ ADATOK VEDELMENEK RESZLETES SZABALYAI

1. A személyes adatok kezelésének teljes folyamataban egyszerre érvényesiilnie kell a kovetkezd
adatvédelmi elveknek:

a) az adatok kezelése csak a jogszabdlyi eloirdsoknak megfelelden, tisztességes eljdrds keretében
az érintett szamara dtldathatoan torténhet, melynek soran az érintett barmikor betekintést nyerhet
az adatainak kezelésébe, élhet érintetti jogainak gyakorlasaval, tovabba lehetosége van arra, hogy
kozigazgatasi vagy birosagi eljaras atjan gyakorolja a jogorvoslathoz valo jogat;

b) a személyes adatok kezelése csak célhoz kititten, az cél eléréshez feltétlenill sziikséges
terjedelemben és ideig kezelheto, illetve tarolhato;

c) az adatok felhasznalasa soran az adatkezelés eredményessége érdekében azok pontossdgara és
teljességére az adatkezelonek kiemelt figyelmet kell forditania;

d) az adatkezelést oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai-informatikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelé biztonsdga, az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve;

e) az adatfelhasznalé az adatok kezelése soran mindig képes legyen a jogszerii adatkezelés
kritériumainak igazoldsara.

2. Az Iskola az adatkezelést ugy hajtja végre, hogy a GDPR, az Infotorvény, valamint az egyéb
adatvédelmi jogszabalyok megtartasa mellett tiszteletben tartsa a személyes adat jogosultjanak
informaciés onrendelkezési jogat, valamint egyéb személyhez fiiz6d6 jogait és szabadsagait.

3. A személyes adatok tarolasara vonatkozo, jelen Szabalyzatban meghatarozott rendelkezések egyarant
vonatkoznak a papir alapon, illetve az elektronikus formaban tarolt olyan személyes adatra,
amelyek nyilvantartasi rendszer részét képezik, illetve amelyeket az Iskola részben vagy egészben
automatizalt mdédon kezel. Az Iskola a személyes adatok elektronikus tarolasara az Iskola
hasznalataban allé eszkozoket hasznal, a papir alapa nyilvantartasokat az Iskola épiiletében vezeti.

4. Az Iskola altal az adatkezelés érdekében gyiijtott és tarolt személyes adat kizardlag a jelen
Szabalyzatban, illetve a jogszabalyban meghatarozott célbdl, megfeleld jogeim alapjan kezelhetok.

5. Az Iskola altal gyiijtott és tarolt személyes adatot olyan modon kell az Iskolanak megdriznie az
adatkezelés idején, hogy illetéktelen személy azokhoz ne tudjon hozzaférni. Az Iskola koteles
biztositani, hogy a gyijtott és tarolt személyes adatot illetéktelen személyek ne ismerhessék meg, ne
férjenek hozza, ne valtoztathassak meg, ne tovabbithassak, ne hozhassak nyilvanossagra €s nem
torolhessék.

6. Az Iskola az adatkezelési tevékenysége soran figyelembe veszi a tudomany és a technolégia
mindenkori allasat és fejlédését. Torekszik arra, hogy az adatbiztonsag fenntartasa érdekében a
lehetd legbiztonsagosabb, illetve a kockazat mértékének megfeleld adatbiztonsagot garantald
technologiat alkalmazza a természetes személyek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében.

7. Azlskola nem jogosult a kezelésében [évo személyes adatok dsszekapesolasara, kivéve, torvényben
meghatarozott célra, indokolt esetben.

8. Az Iskolanak képesnek kell lennie annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatai kezeléshez
hozzajarult.

9. Az Iskola adatkezelési tevékenységeirdl nyilvantartast koteles vezetni, mely a jelen Szabalyzat 6.
szamu melléklete. Az Adatkezelési Nyilvantartas az alabbi adatokat tartalmazza:
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a) Az Iskola, mint adatkezelé neve és elérhetdségei, tovabba az Iskolavezetijének neve és
elérhetéségei;

b) az adatkezelés célja;

¢) az érintettek és a személyes adatok kategoriai;

d) adattovabbitas cimzettjeinek kategoriai;

e) az egyes adatkategériak torlésére eliranyzott adatkategoriak.

10.Az Iskola személyes adatokon végzett adatkezelése soran minden esetben megfelel a jogszeriiség,

tisztességes eljaras, atlathatosag, célhoz  kotottség,  adattakarékossag,  pontossag,

korlatozott tarolhatosag, elszamoltathatésag, valamint az integritas elveihez és az adatok bizalmas
jellegéhez.

11.Az Iskola a személyes adatot az alabbi esetekben jogosult kezelni:

a) az Iskolara vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez;
b) érintettdl szarmazd, konkrét célra iranyuld adatkezeléshez valo 6nkéntes hozzajarulasa esetén;
¢) az érintett és az Iskola kozott kotott valamely szerzodés teljesitéséhez sziikséges korben.

12.Fentiek alapjan a jelen Szabalyzat szempontjabdl az adatkezelés célja: kommunikacio, az érintettek
megfeleld szintii tajékoztatisa az ket érinté — a koznevelési rendszerében zajlo - adatkezelésrol.

13.Fentiek alapjan az Iskola — a vonatkozé unids és nemzeti jogszabalyok és a feliigyeleti hatosag
eldirasaival Gsszhangban — az érintetteknek a jogszabalyokban meghatarozott személyes adatait
koteles nyilvantartani és kezelni.

14.Az érintettel az adat felvétele eldtt kozolni kell, hogy az adatszolgaltatas onkéntes-e vagy kotelezo.
Kotelezé adatszolgaltatas esetén meg kell jelolni az adatkezelést elrendelé jogszabalyt is. Az
érintettet — egyértelmiien és részletesen — tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden
tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra
jogosult személyérol, az adatkezelés idotartamarol, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.
A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetdségeire is. A tajékoztatas — kiilonsen statisztikai vagy tudomanyos céli adatkezelés esetén —
megtorténhet az adatgyiijtés tényének, az érintettek korének, az adatgyiijtés céljanak, az adatkezelés
idOtartamanak és az adatok megismerhet6ségének mindenki szamara hozzaférhetd modon torténd
nyilvanossagra hozatalaval, ha az egyénre szolo tajékoztatas lehetetlen, vagy aranytalan koltséggel
jarna. A statisztikai célu adatgyiijtés tartalmi korét az Stt. vonatkozo rendelkezései hatarozzak meg.

15.Az Iskola vallalja, hogy amennyiben barmilyen modon valtoztatna a személyes adatok kezelésére
vonatkozd elvein és gyakorlatan, ezekr6l a valtozasokrdl eldzetesen értesiti az Iskolat hasznalok korét:
a gyermekeket, tanuldkat sziileik, torvényes képviseldik, tovabba a didkonkormanyzat férumain €s az
iskolagyiilések, valamint az osztalyfonoki foglalkozasok keretén beliil, a sziiloket, torvényes
képviseldket a szilldi szervezet és a szilldi értekezletek, az iskolaszéket annak vezetdsége illetve az
iskolaszék vezetdjével valo konzultativ talalkozok, az intézményi tanacsot annak képviseldjével vald
személyes kapcsolattartas utjan. A valtoztatasokat fel kell tiintetni az Iskola honlapjan is. Az
adatkezelésnek mindig a ténylegesen alkalmazott elveket és a valdsagos gyakorlatot kell tiikrozniiik.

16.Ha az Iskola személyes adatokat olyan mddon szeretne felhasznalni, hogy ez a felhasznalasi mod
eltérne a személyes adatok gytjtésekor meghirdetett elvektol és céloktol, az intézmény elézetesen
irasban, elsdsorban a tajékoztato fiizet/ellendrzé kdnyv segitségével értesiti az érintetteket (a kiskora
tanulok sziileit illetve mas torvényes képviseloit), akiknek felajanlja azt a lehetdséget, hogy
eldonthessék, hozzajarulnak-e az 0j feltételek szerinti személyes adataik korabbiaktol eltéré modon
torténd kezeléséhez.

17.Nem minésiil a személyes adat védelme szempontjabdl kockazati tényezének, ha a személyes adatok
anonim vagy alnevesitett informaciokka keriilnek atalakitasra, melynek célja a kozérdekii archivalas,
tudomanyos és torténelmi kutatas, vagy statisztikai célbdl folytatott adatkezelés, ha a sziikséges
garanciak biztositva vannak. Ilyen garanciak kiilondsen az olyan technikai és szervezési intézkedések,
melyek biztositjak az adattakarékossag elvének betartasat, illetve ide tartozik az anonimizalas és az
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alnevesités.

18.Az érintettek altal biztositott személyes adatokat az Iskola nem egészitik ki és nem kapcsolja dssze
mas forrasbdél szarmazo adatokkal vagy informaciokkal. Amennyiben a jovoben kiilonb6zo
forrasokbol szarmazo adatok ilyenfajta 6sszekapcsolasa valna sziikségessé, arra kizarolag a megfeleld
tajékoztatast kovetden, érintetti hozzajarulast kovetden keriil sor.

19.Amennyiben az arra feljogositott kézhatalmi szervek a jogszabalyokban eldirt mddon személyes
adatok atadasat kérik, azt a jogi eléirasoknak megfeleloen kitelessége az Iskolanak teljesiteni.

20.Az Iskolaban koznevelési foglalkoztatotti jogviszony vagy egyéb, foglalkoztatasra iranyulé
jogviszony keretében foglalkoztatott személyek vonatkozasiban az adatok kezelésének
eljarasrendjét a nevelGtestiilet, valamint az koznevelési foglalkoztatotti tanacs, ilizemi tanacs
foérumain, illetve a szokasos belsé informacios csatornak mentén (helyben szokasos modon) kell
ismertetni az érintettekkel.

21.Az Iskolai intézményi tanacs képviseldinek adatszolgaltatasi és tovabbitasi kotelezettségét, teenddit,
azok modjat és hataridejét jogszabaly irja el6.

1I1/4. KULONOS PREFERENCIAJU ADATVEDELMI KOCKAZATOK ES KEZELESUK ELJARASRENDJE

1. Ko6znevelés Informaciés Rendszerén (a tovabbiakban: KIR) és az Integralt nyomon koveto
rendszeren (a tovabbiakban: INYR) keresztiil torténd, jogszabalyban meghatarozott tanuloi és
alkalmazotti adatok kezelése (adatfelvétel, adatrogzités, adattovabbitas), a tanulok
nyilvantartasaban és az alkalmazottak személyi anyagaban talalhato adatok kezelése az
adatszolgaltatasara vonatkozd jogszabalyi elodirasok alapjan az érintetti jogok gyakorlasanak
biztositasaval torténik.

2. A személyes adatok gytijtésében ¢s kezelésében, valamint anonimizalasaban részt vevd személy (az
igazgatd altal megbizott alkalmazottak) jogviszonyanak fennallasa és annak megsziinése utan is
koteles az adattitkot megtartani, ezért jogi feleldsség terheli.

3. Az igazgatd a jogszabalyi kotelezettség alapjan kezelend6 online feliiletek adatrgzitéi feladatainak
elvégzésével az iskolatitkart/iigyviteli munkatarsat bizza meg az egyedi munkakori leirasaban
foglaltak szerint (munkakori leiras-kiegészités). Az igazgatd a KIR Mesterjelszo-kezel6 rendszerén
keresztiil az egyes adatrogzitési feladatok elvégzésével (jogosultsagok kiosztasa és megerdsitése) mas
intézményi alkalmazottakat is megbizhat.

4. Az adatkezelésrol szolo megbizast irasba kell foglalni, melyben az adatkezeléssel megbizott
alkalmazott nyilatkozik arrol, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos kotelezettségeit és jogosultsagait
megértette, azokat betartja.

5. Az adatkezelés operativ feladatainak elvégzésével megbizott alkalmazott kételes feladatat az elvarhatd
gondossag és a bizalmi viszonybol szarmazo feleldsség alapjan végezni, és az adattitkot megorizni.

6. Az igazgatd illetve az altala megbizott alkalmazott koteles az adatkezelés soran az adatok
feldolgozasaval kapcsolatos szakmai problémat az intézmény adatvédelmi tisztvisel6jével megosztani;
jogosult az adatvédelmi tisztviselohdz szakmai tanacsért fordulni.

7. Az elektronikus rendszereken torténd adatrogzités s -tovabbitas rendjét az agazati jogszabalyok vagy
jogszerii keretek kozo6tt a fenntartdi rendelkezések hatarozzak meg.

8. A személyes adatok kezelése célhoz kotottségének megfelelden a kéznevelési intézmény alkalmazotti
nyilvantartasabol személyes adat a kormanyhivatal részére is tovabbithatd az orszagos pedagégiai-
szakmai ellenérzések (tanfeliigyelet), tovabba a pedagogusok minésitése lefolytatasanak céljabol.
Ezen adatok rogzitése, tovabbitasa és kezelése céljabdl az igazgatd megbizza az Iskola iskolatitkarat.

9. Az elektronikusan eléallitott dokumentumrendszer kezelését és a hitelesitett tarolt dokumentumok
kezelésének rendjét az Iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szabalyozza.

10.Az Iskolaban kotelezden lefolytatott orszagos mérések, értékelések soran — a jogszabalyban
eldirtaknak megfeleléen — rogzitendd adatok tovabbitasaért az igazgatd adatkezelési jogosultsaggal
ruhazza fel a mérés, értékelés intézményi lebonyolitasaért felelos alkalmazottat, aki feladatait
Onalldéan végzi. A feladatellatassal valdo megbizast az éves munkatervben is rogziteni kell, s azt a
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munkakori leiras kiegészitéseként is meg kell jeleniteni.

11.Az orszagos mérés soran az dnkéntes adatszolgaltatas Gtjan gy(ijtott, a tanuld szocialis helyzetére,
tanulasi és életviteli szokasaira, a sziil6k iskolazottsagara és foglalkoztatasara vonatkozo adatokat
(csaladi hattér index) a nevelési-oktatasi intézmény nem ismerheti a kiilonleges adatokra valo
tekintettel, mely fokozott adatbiztonsagi kockazatot képez.

12.Az adatkezelési kotelezettség részét képezi a személyes adatok kezelése vonatkozasaban az érintettek
(tanulok, sziildk, torvényes képviselok) tajékoztatasa arrdl, hogy a mérési rendszerben generalt és
hasznalt mérési azonositoval az Oktatasi Hivatal egyéni szinten, de személyazonositasra
alkalmatlan médon, a kdznevelési és felsdoktatasi intézmények hatékonysaganak elemzése céljabol
kozvetleniil Gsszekapesolhatja a tanuld mérési, illetve egyéb iskolai, érettségi, kozépfoku és
felsoktatasi felvételi teljesitményére, eredményére, valamint egyéb, a kdznevelési és felsdoktatasi
tovabbhaladasara vonatkozo, altala nyilvantartott adatokat.

13.Az intézményi tanacs képviselojének adatkozlési kotelezettsége teljesitésének modjarol, az
adatr6gzitd személyér6l az intézményi tanacs sajat hataskorében dont, mely dontésrol irasban
tajékoztatja az igazgatot.

14.Az iskolaban hasznalt elektronikus naploban rogzitett személyes adatok kezelésének komplex
eljarasrendjét (e-naplo felhasznaloi csoportjai és feladataik; rendszeriizemeltetok feladatkore; az e-
naplé miikodésével kapcsolatos konkrét feladatok, hataridok, felelosok; tizemeltetési szabalyok; e-
naplo hitelesitési protokollja; a rendszer elérésének lehetoségei; az e-napld altal kotelezGen
nyilvantartott adatok) az Iskola szervezeti és miik6dési szabalyzata hatarozza meg.

15.Az igazgato6 az éves iskolai munkatervben — rendkiviili esetben egyedi, irasba foglalt hatarozatban —
rendelkezik az e-napld rendszeriizemeltetésért felelds intézményi alkalmazottak: az e-naplo felelds és
a rendszergazda személyérdl és feladatkori specifikacidjukrdl (munkakdrileiras-kiegészités).

16.Az e-napld rendszeresen frissitett szoftvervédelmi programokkal valo biztonsagossa tételének
munkalatai a rendszergazda feladatkorébe tartoznak.

17. A tanuloi jogviszony megsziinését kovetd 5 napon beliil az [skola gondoskodik arrol, hogy a tanuldi
adatokat az illetékes kormanyhivatal egyidejii értesitése mellett a tanuloi nyilvantartasbdl térolje.
A feladat cimzettje az iskolatitkar vagy az igazgatd altal ezzel iddlegesen vagy allandd jelleggel
megbizott intézményi alkalmazott.

18.A pedagogiai szakszolgalati ellatasban részt vevo tanulok személyes adatai, az ket érintd ellatasi
események és azon nevelési-oktatasi intézmény torvényben meghatarozott adatai, amellyel az
ellatottak tanulodi jogviszonyban allnak, elektronikus informacios rendszeren rogzitendok, melynek
adatallomanyait a KIR-t izemeltet6 Oktatasi Hivatal és az érintett tanuloval foglalkozo szakember
viszi fel az INYR adatbazisaba.

19.Az Iskola adatainak pedagogiai szakszolgalatok felé¢ torténd tovabbitasa a kontrollvizsgalati
kérelmekben és mas a szakszolgalat részére tovabbitandd dokumentumokban torténik, melyek
kitoltése (adatrogzités) a fejlesztéssel, gyogypedagogiai megsegitéssel foglalkozod egyiittnevelést
segitd pedagogus és az érintett tanuld osztalyfonokének a feladata. Az adatrégzités- és tovabbitas
pontossaga felett a fejleszté munkak6zosség vezetdje Orkodik. Az adatkezelésre vonatkozo
protokollrdl vald tajékoztatas az igazgato-helyettes feladata, aki ezt a nevelbtestiiletei értekezleten
eszkozli.

20.Az pedagdgiai szakszolgalatokkal valo kapcsolattartasnak az INYR-t érintd valamennyi kérdésével az
altalanos igazgatohelyettes és a fejlesztd munkakozosség vezetdje foglalkozik.

21.Az INYR miikédésérdl, a vonatkozd adatkezelési rendrél az osztalyfonokok a sziildi értekezleten
adnak tajékoztatast a sziiloknek.

22.A jogszabalyban foglaltaknak megfelelden a tanulok fizikai allapotanak (fittségének) felmérését végzo
testnevelés szakos pedagogus tanulonként rogziti a Nemzeti Egységes Tanuléi Fittségi Rendszer (a
tovabbiakban: NETFIT) informatikai rendszerében a mérés eredményeit.

23.A mérés rogzitéséhez sziikséges tanuldi adatokrdl a mérés rogzitését végzd pedagdgus az
osztalynaplobol, illetve sziikség esetén az iskolatitkartdl jogosult tajékozodni.

24.A NETFIT rendszer keretein beliil a tanulok mérési azonositojat a mérést rogzitd pedagogus koteles
bizalmasan kezelni és irasvédett fajlban tarolni.
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25. A NETFIT rendszer keretében értékelt tanuldi adatokra az adatvédelem és -kezelés altalanos normai
vonatkoznak (célhoz kotott felhasznalhatosag, anonimizalt formaju tarolas, jogszabaly kifejezett
eziranyl rendelkezéséhez kotott tovabbitas).

26.A mérés befejezésének hataridejeként jogszabalyban meghatarozott napot megel6zd utolso sziil6i
értekezleten vagy irasos értesités formajaban a mérésben érintett tanuldk sziileit értesiteni kell
gyermekeik mérési adatai megtekintésének modjarol.

27.A lemorzsolodassal veszélyeztetett tanulék tamogatisara szolgiléo korai jelz6- és pedagégiai
tamogato rendszerhez kapcsoldodo feladatok ellatasa soran az adatkezelésre jogosultak korét
jogszabaly és az Iskola szervezeti és miikddési szabalyzata altal nevesitett Iskolai alkalmazottak
jogosultak kezelni az adatkezelés altalanos szabalyai alapjan.

a) A Koznevelési Regisztraciés és Tanulmanyi Alaprendszer (KRETA) alkalmazasa soran kezelt
tanuldi és alkalmazotti személyes adatok kezelése tekintetében az KIR-ben és az INYR-ben kezelt
adatok tekintetében meghatarozott adatvédelmi szabalyok az iranyaddak, beleértve mindebbe az
érintetti jogok gyakorlasanak teljes egészét.

b) Az Iskola az adatkezelést ugy hajtja végre, hogy a GDPR, az Infotdrvény valamint az egyéb
adatvédelmi jogszabalyok megtartasa mellett tiszteletben tartsa a személyes adat jogosultjanak
informacioés 6nrendelkezési jogat, valamint egyéb személyhez fliz6d6 jogait és szabadsagait.

c) A személyes adatok tarolasara vonatkozo, jelen Szabalyzatban meghatarozott rendelkezések
egyarant vonatkoznak a papir alapon, illetve az elektronikus formaban tarolt olyan személyes
adatra, amelyek nyilvantartasi rendszer részét képezik, illetve amelyeket az Iskola részben vagy
egészben automatizalt modon kezel. Az Iskola a személyes adatok elektronikus tarolasara az
Iskola hasznalataban all6 eszk6zoket hasznal, a papir alapu nyilvantartasokat az Iskola épiiletében
vezeti.

IV. A SZEMELYES ADAT JOGOSULTJAT MEGILLETO JOGOK

1. Azokat a természetes személyeket, akiknek a személyes adatait az [skola — barmely oknal fogva, barmely
jogcimen — kezeli, az alabbi jogosultsagok illetik meg:

a) tajékoztatashoz valo jog,

b) helyesbitéshez vald jog,

c) elfeledtetéshez (torléshez) valo jog,
d) adatkezelés korlatozasahoz valé jog,
e) adathordozhatosaghoz valo jog,

f) tiltakozashoz vald jog

2. Az lskola elosegiti a személyes adat jogosulja szamara érintetti jogainak gyakorlasat.

3. A személyes adat jogosultja a jelen fejezetben meghatarozott érintetti jogait az Iskolahoz eljuttatott
kérelmével gyakorolja. A kérelmet elektronikusan, vagy papir alapon az egyetemes postai
szolgaltatas igénybevételével, vagy papir alapon az Iskola székhelyén, az Iskola vezetdjéhez cimezve
az igazgato-helyettesnek torténo atadas atjan terjeszthet eld.

4. A kérelem atvételére jogosult igazgatd-helyettes a kérelmet a beérkezést kovetden haladéktalanul
tovabbitja az Iskola vezetdjének. Az Iskola vezetdje a kérelmet haladéktalanul megvizsgalja és azt
az adatvédelmi tisztvisel6 részére tovabbitja. Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 azt allapitja
meg, hogy a kérelem nyilvanvaléan alaptalan, jogosulatlan vagy azonosithatatlan személytol
érkezett, ugy azt érdemi vizsgalat nélkil elutasitja. Amennyiben a kérelem nem nyilvanvaléan
alaptalan, illetve jogosult személy terjesztette eld, ugy a kérelmet érdemben megvizsgalja ¢s
késedelem nélkiil, de legkésobb a kézhezvételtdl szamitott 30 napon beliil értesiti az eloterjesztot a
kérelem elbiralasardl (kérelem elutasitdsa, vagy kérelem teljesitése) illetve a megtett, vagy
kezdeményezett intézkedésekrol.

5. Ha az Iskola — az adatvédelmi tisztviseld Gtjan — nem tesz intézkedést a személyes adat jogosultjanak
kérelme nyoman — ugy késedelem nélkiil, de legkésobb 30 napon beliil tajékoztatja a személyes adat
jogosultjat az intézkedés elmaradasanak okairol, valamint arrol, hogy a személyes adat jogosultja
panaszt nyUjthat be valamely feliigyeleti hatosagnal és élhet a birosagi jogorvoslati jogaval.

6. Az Iskola az érintetti jogok gyakorlasaval Gsszefiiggd tajékoztatasat és intézkedését dijmentesen
biztositja, kivéve, ha a személyes adat jogosultjanak kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy
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tulzo. Tulzo a kérelem abban az esetben is, ha ismétlodo jellegli. Ebben az esetben az Iskola — kiil6nos
tekintettel az adminisztrativ koltségekre —

a) 5000.-Ft. 6sszegii dijat szamithat fel,
b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.
A kérelem megalapozatlan vagy tulzo jellegének bizonyitasa az Iskolat terheli.

7. Tajékoztatashoz valé jog — az érinett hozzaférési joga: a személyes adat jogosultjanak kérelmére
az Iskola — az adatvédelmi tisztvisel6 utjan — tajékoztatast koteles adni a személyes adat jogosultjanak
az Iskola altal kezelt, az érintettre vonatkozo adatokrdl, illetve az Iskola altal megbizott adatfeldolgozo
altal feldolgozott adatokrdl, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, idotartamardl, az adatkezeléssel
Osszefiiggo tevékenységekrol, tovabba, hogy kik és milyen célbdl kapjak vagy kaptak meg az adatokat
(cimzetti hozzaférés).

A tajékoztatas csak akkor tagadhatd meg, ha azt jogszabaly nemzetbiztonsagi érdek, a honvédelem, a
blinmegel6zés, a blintildozés érdekében, az adatkezelésben érintett vagy masok jogainak védelme
érdekében korlatozza, vagy ha az érintett kérelme egyértelmilen megalapozatlan esetleg — kiilon6sen
ismétlddo jellege miatt — tlzo, figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a
kért intézkedés meghozatalaval jar6 adminisztrativ koltségekre. Az intézmény koteles az emlitett
érintettel a felvilagositas megtagadasanak indokat kozolni.

A személyes adat jogosultja, vagy a képviseletében eljaro és igazolt meghatalmazottja tajékoztatasiranti
kérelmet a jelen Szabalyzat 7. szamu melléklete szerinti kérelem megfeleld kitoltésével, vagy azzal
tartalmilag megegyez0 nyilatkozat megtételével terjesztheti eld.

8. Helyesbitéshez valo jog: Amennyiben az Iskola pontatlanul vagy hianyosan, vagy a valésagnak
nem megfeleléen kezeli a személyes adatot, igy a jogosult kérheti az Iskolat, hogy a pontatlanul kezelt
személyes adatat helyesbitse a jogosult altal szolgaltatott és megfelelden igazolt dokumentumok és
indokok alapjan.

A személyes adat jogosultja, vagy a képviseletében eljaro és igazolt meghatalmazottja a helyesbités
iranti kérelmet a jelen Szabalyzat 8. szamu melléklete szerinti kérelem megfeleld kitoltésével, vagy
azzal tartalmilag megegyez6 nyilatkozat megtételével terjesztheti el6. Amennyiben a személyes adatot
kozokirat tartalmazza (pl. hatosagi igazolvany) tigy azt a kérelmezo koteles bemutatni.

9. Elfeledtetéshez valo jog: A személyes adatok jogosultja jogosult az Iskolatdl kérni személyes
adatainak torlését az Iskola valamennyi nyilvantartasabol. Az Iskola a kérelem beérkezését kovetden
haladéktalanul tor6lni koteles a torolni kért személyes adatokat, ha az alabbi indokok egyike fennall:

a) a személyes adatra nincs sziikség abbdl a célbol, amely az adatkezelés alapjat képezte,

b) a személyes adat jogosultja az adatkezeléshez hozzajaruld nyilatkozatat visszavonta és az
adatkezelésnek nincs egyéb jogalapja,

¢) bebizonyosodik, hogy a személyes adatokat az Iskola jogellenesen kezelte,

d) jogszabalyi kotelezettségnél fogva az Iskola koteles a személyes adatok torlésére,

e) a feliigyeleti hat6sag vagy a bir6sag hatarozataban elrendelte a személyes adat torlését.

A személyes adat jogosulja a torlés iranti kérelmét a 9. szamu melléklet szerinti kérelem megfeleld
kitoltésével, vagy azzal tartalmilag megegyez6 nyilatkozat megtételével terjesztheti eld.

Az Iskola az adat torlését megtagadhatja, amennyiben a GDPR 17. cikk (3) bekezdésében
meghatarozott koriilmények valamelyike fennall.

10.Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog: A személyes adat jogosultja jogosult kérni az Iskolat, hogy
személyes adataira vonatkozo adatkezelését korlatozza amennyiben:

a) aszemélyes adatok jogosultja vitatja az Iskola altal gyiijtott €s tarolt személyes adat pontossagat,
ezen adatok pontossaganak vizsgalatara vonatkozo idétartamra,

b) az Iskola altal végzett adatkezelés jogellenes, és a személyes adatok jogosultja a gyijtott és tarolt
személyes adatainak torlését ellenzi, vagy

c) az adatkezelés célja megsziint, és az Iskolanak nincsen sziiksége a gytijtott és tarolt személyes
adatokra, de a személyes adatok jogosultja jogi igénye el6terjesztése, érvényesitése vagy védelme
érdekében kéri a tovabbi korlatozott adatkezelést, vagy

d) a személyes adatok jogosultja tiltakozasi jogaval ¢l, a tiltakozasi jog jogszeriiségének
kivizsgalasa idejére.
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A személyes adata jogosultja, vagy a képviseletében eljaro és igazolt meghatalmazottja) a korlatozas
iranti kérelmét a jelen Szabalyzat 10. szami melléklete szerinti kérelem megfelel6 kit6ltésével vagy
azzal tartalmilag megegyezd nyilatkozat megtételével terjesztheti eld.

A korlatozas ala es6 személyes adatot az Iskola kizarélag tarolni jogosult. A korlatozas ala es6
személyes adaton adatkezelést végrehajtani az Iskola kizardlag a jogosult eldzetes irasbeli
hozzajarulasa vagy jogi érdekének eldterjesztése, érvényesitése vagy védelme érdekében az Europai
Unié vagy tagallama fontos kdzérdekbdl jogosult.

11.Adathordozhatésaghoz valé jog: Az olyan személyes adat vonatkozasaban, amelyet az Iskola a
személyes adat jogosultjanak hozzajarulasa alapjan automatizalt médon kezel, a személyes adat
jogosultja kérheti az Iskolat, hogy az altala rendelkezésre bocsatott személyes adatait az Iskola
elektronikus formatumban — a GDPR 20. cikk (1) bekezdésében meghatarozottak szerint —
rendelkezésre bocsassa.

Az Iskola altal gyiijtott és tarolt személyes adatok elektronikus formaban torténé atadasanal koteles
figyelemmel lenni arra, hogy a személyes adatok jogosultja az elektronikus formaban atadott és gyiijtott
és tarolt személyes adatait jogosult atadni masik adatkezel6nek, vagy az Iskolat felkérni arra, hogy e
személyes adatokat kozvetleniil kiildje meg masik adatkezel6nek.

A személyes adat jogosulja az adathordozas iranti kérelmét a jelen Szabalyzat 11. szami melléklete
szerinti kérelem megfeleld kitoltésével, vagy azzal tartalmilag megegyezod nyilatkozat megtételével
terjesztheti el6.

12.Tiltakozashoz valo jog: A személyes adat jogosultja tiltakozhat személyes adatainak az Iskola altali
adatkezelése ellen, amennyiben az Iskola az adatkezelést az Iskola vagy harmadik fél jogos érdekének
érvényesitése érdekében hajtja végre.

A személyes adat jogosulja a tiltakozas iranti kérelmét a jelen Szabalyzat 12. szamu melléklete szerinti
kérelem megfeleld kitsltésével, vagy azzal tartalmilag megegyezd nyilatkozat megtételével terjesztheti
elo.

A tiltakozo nyilatkozat Iskola altali elfogadasat kvetden az Iskola nem jogosult az érintett személyes
adatot az Iskola vagy harmadik fél jogos érdekének érvényesitése érdekében kezelni, kivéve, ha az
Iskola bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejli jogos ok igazolja, amely els6bbséget
élvez az érintett érdekeivel, jogaival, szabadsagaival szemben, vagy amelyik jogi igények
eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez, vagy védelméhez kapcsolodik.

13.Felvilagositas kérése, betekintési jog: A személyes adat jogosultja jogosult az Iskola altal rdla
megorzott, illetve kezelt olyan személyes adatok tartalmarol, kategoriajardl, az adatkezelés céljardl,
jogalapjardl, adatkezelés és tarolas idotartamarol, tovabba a személyes adatot megismero személyekrol,
az adatkezelés folyamatban 1étér6l, személyes adatokra vonatkozd modositasi, torlési jogarol,
jogellenes adatkezeléssel szembeni jogorvoslati lehetdségeirdl felvilagositast, illetve betekintést
kérni.

Felvilagositas, illetve betekintés iranti kérelmét a személyes adatok jogosultja a jelen Szabalyzat 13.
szamu melléklete szerinti kérelem megfeleld kitoltésével, vagy azzal tartalmilag megegyezd
nyilatkozat megtételével terjesztheti elo.

A betekintést az Iskola ugy koteles biztositani, hogy a személyes adatok jogosultja a betekintést soran
mas személyek személyes adatait ne ismerhesse meg. A tijékoztatds megadasara az Iskola — az
adatvédelmi tisztviseld utjan - a kérelem kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil, irasban
koteles eleget tenni.

14.Adatkezelési hozzajarulas visszavonatasa: A személyes adatok jogosultja hataridé és indokolasi
kotelezettség nélkiil jogosult az altala az Iskolanak a személyes adatai kezeléséhez Onkéntesen
megadott hozzajarulasa visszavonasara. A hozzajarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason
alapulo visszavonas elotti adatkezelés jogszeriiségét. A hozzajarulas megadasa elott az érintettet errdl
tajékoztatni kell.

15.A személyes adat jogosultja jogainak megsértése esetén az Iskola ellen a feliigyeleti hatésaghoz vagy
birésaghoz fordulhat a személyes adatainak védelméhez fiiz6dé jogainak megsértése miatt. A
jogérvényesitéshez sziikséges informaciokrdl az adatvédelmi tisztviseld az érintettet kérésére
tajékoztatja.
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16.Az adatok 6rzésének idotartamardl a jogszabalyban meghatarozottak szerint a vonatkoz¢ iratkezelési
szabalyok és az irattari terv rendelkezései az iranyaddak.

V. AZ ADATOK TOVABBITASNAK RENDJE

1. Az Iskola kezelésében és tarolasaban allo személyes adat tovabbitasara kizardlag az Iskola
igazgatoje, vagy az Iskola fenntartoja jogosult.

2. AzlIskola személyes adatokat csak olyan személy részére tovabbithatja, akiknek, illetve amelyeknek a
jogszabalyban vagy a jelen szabalyzatban meghatarozott tevékenysége ellatasahoz az elengedhetetlen,
az adattovabbitast torvény irja elé, illetve akik, illetve amelyek a személyes adatok megismerésére
jogszabaly vagy a személyes adat jogosultjanak engedélye alapjan jogosultak.

3. A személyes adat jogosultjanak adattovabbitashoz valé engedélyének feltételei:

a) a személyes adat jogosultja a személyes adat tovabbitasara félreérthetetlen beleegyezését adta és
az Iskola altali egyedi adattovabbitashoz kiilon hozzajarulasat megadta; vagy

b) a személyes adat jogosultja elore altalanossagban is megadhatja beleegyezését, illetve
hozzajarulasat, amely szdélhat hatarozott idére, vagy az adattovabbitasi kérelmet elbterjesztd
meghatarozott személyek, illetve szervek korére,

c) torvény altal biintetendd, jogsértd cselekmény elkovetésének lehetosége felmeriilésével a
személyes adatnak az illetékes hatosag, birosag részére torténd megkiildése,

d) adatfeldolgozénak szerzodés keretében, szerzodésbol eredd kotelezettsége teljesitéséhez
feltétleniil sziikséges mértékben.

4. Az lskola a tanulé személyes adatai vonatkozasaban a személyes adat jogosultjanak, vagy torvényes
képvisel6jének kiilon erre vonatkozo engedélye nélkiil jogosult és kiteles a koznevelési intézmények
vonatkozasaban eldirt és jogszabalyban — elsdsorban az Nktv. 44. §., 44/A. §., 44/B. és 44/C. §. -
meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettségnek adattovabbitas révén eleget tenni. Azok a
szerveztek, amelyeknek torvényi felhatalmazas alapjan kételezd az adatszolgaltatas:

a) a tanuldi jogviszonyhoz kapcsolddd juttatas jogszeri igénybevételének megallapitasa céljabol a
szolgaltatas nyujto vagy az igénybevétel jogossaganak ellendrzésére hivatott szerv,

b) személyiadat- és lakcimnyilvantartast kezeld szerv,

c¢) KIR (Oktatasi Hivatal)

d) rendorség,

e) koznevelési feladatot ellatd hatoésag (Kormanyhivatal),

f) Statisztikai Hivatal,

g) pedagdgiai szakszolgalat,

h) védénd

i) egészségiigyi szolgaltatok (iskolaorvos, iskola fogorvos),

j) illetékes tankeriileti kozpont,

k) Klebelsberg Kézpont.

5. Az Iskola a torvényi kotelezettségének teljesitésén tul a tanulora vonatkozd személyes adatot akkor
tovabbithat, ha ahhoz a személyes adat jogosultja hozzajarulasat adta.

6. Az Iskola az alkalmazotti nyilvantartasbdl az érintettre vonatkozd személyes adatot csak az alabbi
célbdl tovabbithat:

a) egyes, a foglalkoztatashoz k6tddo juttatasok jogszeri igénybevételének megallapitasa céljabdl;

b) az adatok pontossaganak, teljességének, idoszeriiségének biztositasa érdekében;

c) a pedagdgusigazolvany igénylésével kapcsolatos eljaras keretében azonositas érdekében a
személyiadat- és lakcimnyilvantartas részére torténd megkiildése céljabdl;

d) az orszagos pedagdgiai-szakmai ellenérzések, illetve a pedagogusok mindsitd vizsgajanak,
minoésitd eljaras lefolytatasa érdekében; valamint

e) statisztikai felhasznalas céljara személyazonositasra alkalmatlan modon jogosult.
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7. Azok a szervek, akiknek a részére torvényi felhatalmazas alapjan kotelezd az alkalmazotti
nyilvantartasbdl az adatszolgaltatas:

a) tankeriilet (fenntarto),

b) KIR nyilvantartasi rendszer miikodtetdje (OH)

c) Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal Bajai Jarasi Hivatala Gyamiigyi és Igazsagiigyi Osztaly,
d) Bajai Kistérségi Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat,

e) Pedagogiai Szakszolgalat, stb.

8. A személyes adat jogosultjanak hozzajarulasan alapulé adattovabbitas feltétele, hogy az Iskola
tajékoztassa a személyes adat jogosultjat

a) az adattovabbitas cimzettjének, valamint képvisel6jének nevérdl, elérhetdségérol,

b) arrdl, hogy az adattovabbitassal kapcsolatos tajékoztatas megismeréséhez és az adattovabbitashoz
hozzajarul,

¢) az adattovabbitas pontos céljardl, konkrét terjedelmérdl,

d) a személyes adat jogosultjat megilletd jogokrol,

e) a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésagnak cimzett panasz, vagy birdsagi
jogorvoslat eldterjesztésének lehetoségérol.

Az adattovabbitashoz valo érintetti hozzajarulas a jelen Szabalyzat 15. szamu melléklete.

9. Adatfeldolgozasi szerzédés alapjan tovabbitott személyes adatok esetén a szolgaltatasok elvégzésére
megbizott adatfeldolgozdt minden esetben titoktartasi kitelezettség terheli a feladat ellatasa soran
birtokaba keriilt személyes adat vonatkozasaban.

10.Amennyiben az adattovabbitas az Europai Gazdasagi Térség valamely - Magyarorszagtol eltéro -
allamaba iranyul, ugy az Iskola nem kdteles vizsgalni az adott allam személyes adatok védelmére
vonatkozé jogszabalyi eldirasai altal biztositott védelem szintjét; amennyiben az adattovabbitas az
Europai Gazdasagi Térség allamaitol eltérd allamba iranyul, gy az AKG kételes vizsgalni, hogy az
adattovabbitasnak a jogszabalyban meghatarozott feltételei ebben az allamban fennallnak-e.

11.Az Iskola kételes gondoskodni arrdl, hogy a személyes adatok statisztikai célu adattovabbitasa soran
a személyes adat jogosultja és a statisztikai célra megkiildott adatok ne legyenek dsszekapcsolhatok.

12.Az adattovabbitasrol az Iskola igazgatoje jegyzokonyvet koteles felvenni, amelynek elsé példanyat
az adatkezelés helyén, masodik példanyat az Iskola igazgat6jénél kotelezd 6t évig meglrizni. Az
adattovabbitasrdl az Iskola nyilvantartast vezet, mely a jelen Szabalyzat 14. szam melléklete.

VI. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK
VI/1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az Iskola az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei €s célja, valamint a személyes adat jogosulja
jogaira €s szabadsagaira jelentett, valtozo valdszintliségl és sulyossagu kockazat figyelembevételével
megfelelo technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasa céljabol, hogy a
személyes adatok kezelése a jelen Szabalyzattal, valamint a mindenkor hatalyos jogszabalyokkal
Gsszhangban torténjen.

2. Azlskola altal kezelt, illetve 6rzott személyes adatokat az Iskola a kovetkezoképpen tarthatja nyilvan:

a) papir alapu iraton rogzitett személyes adat;

b) elektronikus nyilvantartasba rogzitett személyes adat;

c) elektronikusan létrejott, papir alapon megdrzott iraton rogzitett személyes adat;
d) honlapjan kozzétett személyes adat.

3. AzIskola a tovabbitott adatokrdl nyilvantartast vezet, mely a jelen Szabalyzat 14. szamt melléklete.

4. Az lskola a tudomany és technologia allasa és a megvalositas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege,
hatokore, koriilményei és céljai, valamint a személyes adatok jogosultjai jogaira és szabadsagaira
jelentett, valtozd valdszinlségl és sulyossagu kockazat figyelembevételével mind az adatkezelés
moédjanak meghatarozasakor, mind pedig az adatkezelés soran olyan megfelel technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi elvek megvalésitasa, masrészt az
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érintettek jogainak védelméhez sziikséges garanciak beépitése az adatkezelés folyamataba.

5. A papir alapu iratot az [skola koteles jol zarhato, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott
helyiségben elhelyezni, illetve biztositani, hogy az aktiv kezelésben 1évo iratokhoz csak az illetékes
igyintézok, illetve az Iskola intézmény- vezetdje férhessen hozza. A papir alapu iratok archivalasat az
Iskola évente egyszer koteles elvégezni, az archivalt iratokat az Iskola 8 évig kételes megdrizni.

6. Az Iskola koteles gondoskodni arrdl, hogy a személyes adatok elektronikus kezelése és tarolasa,
valamint tovabbitasa soran megteszi mindazon technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek ahhoz
sziikségesek, hogy a technika mindenkori fejlettségi szintén az Iskola azt a technikai megoldast tudja
valasztani ezek lebonyolitasahoz, amely a személyes adatok védelmének magasabb szintét garantalja.

7. Az Iskola koteles az altala kezelt, illetve 6rzott személyes adatokat védeni, kiilonosen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisitést, véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol
fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

VI1/2. INFORMATIKAI BIZTONSAGI INTEZKEDESEK

1. Az Iskola altal az alkalmazottak hasznalatara kihelyezett és telepitett szamitogépeihez valo hozzaférés
felhaszndloi névvel és a hozza kapcsolddo jelszoval védett. Minden szolgaltatas, program és adat
elérése csak a fenti modon lehetséges. A felhasznalok kotelesek jelszot hasznalni, amelynek egyedinek
és nehezen visszafejthetonek kell lennie. Félévente a felhasznaldi jelszavakat meg kell valtoztatni az
alabbi feltételeknek megfelelden:

a) legalabb 8 karakter hosszi legyen;
b) szerepeljen benne betii, szam és egyéb jel (pl.: #, &, $, * stb.).

2. A felhasznalot a jelszd megvaltoztatasara fel kell szdlitani. Amennyiben a harmadik felszolitasra sem
torténik meg a felhasznaldi jelszd megvaltoztatasa, abban az esetben a rendszerbe vald belépés
automatikusan megsziinik a felhasznal6 szamara. A kitiltas utan a rendszerbe vald ujbdli csatlakozas
kizarélag az igazgatd engedélye alapjan torténhet.

3. A szamitogépeket bejelentkezett allapotban hagyni hosszabb idére nem szabad. Az ennek
kovetkeztében végrehajtott illetéktelen hozzaférésekbodl fakadd karokért a felhasznald anyagilag felel.

4. A jogos és illetéktelen hozzaférés naplézasra keriil. A rendszernaplobol egyértelmiien ki kell deriilnie
a ki- és bejelentkezések iddpontjanak.

5. Az Iskolaban kihelyezett szamitogépek szabalyos hasznalatat az iskola rendszergazdai feladatokat
ellatd alkalmazottja (a tovabbiakban: rendszergazda) végzi.

6. A jogosultsagok altal megszerezhetd, a tevékenységek naplozasaval, a forgalom ellendrzésével,
tovabba mas szamitastechnikai eszkdzokkel gyijtott informaciok csak az informatikai rendszer
muikddésének javitasara, a rendellenes hasznalat kisziirésére, a szabalysérté magatartas felderitésére
hasznalhatok. Egyéb célra valo informaciogyijtésre vagy felhasznalasra kizarolag az Iskola igazgatoje
adhat irasos utasitast. Ilyen informacidkat csak a rendszergazda vagy ezzel az igazgat6 altal irasban
megbizottak gyiijthetnek.

VI1/3. AZ INPUT OLDALI RENDSZERVEDELEM

1. A rendszerbe elektronikus formaban bekeriilé ismeretlen adathordozén 1évo adatokat, programokat
minden esetben el6zetesen ellendrizni kell virusvizsgalé szoftverrel. Ha az ellenérzés virust talalt,
vagy a betOltés soran virusgyanis esemény torténik, a folyamatot azonnal meg kell szakitani, a
szamitogépet ki kell kapcsolni, és a rendszergazdat haladéktalanul értesiteni kell.

2. Az intézmény informatikai rendszere is az internet oldalirol nézve elektronikus védelemmel
(virusfigyeld és -irto alkalmazasok, tlizfal) rendelkezik. Ennek ellenére azonban el6fordulhatnak olyan
levelek és a levelekhez kapcsolt csatolt fajlok, amelyek virussal fertdzottek lehetnek. Ha a virusveszély
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barmilyen gyantja felmeriil, a rendszergazdat értesiteni kell.

3. Az intézményben gyermekek, tanuldk altal hasznalt illetve hozzaférhetd internet-hozzaféréssel
rendelkezd szamitogépeket a kiskoriu felhasznalok védelmét lehetévé tevé, konnyen telepitheto és
hasznalhaté, magyar nyelvii szoftverrel (gyermekvédelmi szoftver) kell ellatni.

VI1/4. AZ OUTPUT OLDALI ADATVEDELEM

1. A rendszerben tarolt adatokat, informacidkat csak az azok elérésére jogosult felhasznaldo masolhatja,
illetve nyomtathatja ki. A fenti rendszerbdl kikeriilt adatok és informaciok kezeléséért, annak
felhasznaldja teljes felel6sséggel tartozik.

VI/5. MENTES, MEGSEMMISITES, ARCHIVALAS

1. A rendszerben tarolt adatokat rendszeresen menteni kell. A mentés torténhet magneses vagy optikai
elven miikodoé adathordozora. A sériilt vagy hasznalaton kiviil helyezett — hivatalos vagy személyes
informacidkat tartalmazd — adathordozok megsemmisitése a rendszergazda feladata. Az ilyen tartalmua
rontott papiralapi dokumentumok megsemmisitését Ggy kell elvégezni, hogy azok azonositasra
alkalmatlanok legyenek (pl. rontott fénymasolat).

2. A rendszerben tarolt adatok archivalasat a rendszergazda az intézmény ligyviteli és iratkezelési
szabalyai szerint végzi.

VII. AZ ADATVEDELMI INCIDENS

1. Adatvédelmi incidens a biztonsdg olyan sériilése, amely az Iskola dltal tovdbbitott, tarolt vagy mds
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvdltoztatdsdt, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzdférést eredményezi.

2. Adatvédelmi incidens észlelése soran a koznevelési intézmény barmely alkalmazottjanak jelzési
kotelezettsége keletkezik az adatvédelmi tisztvisel6 felé, aki az adatvédelemhez fliz6d6 jogsértés
vélelmezett megtorténtének minden egyedi koriilményét mérlegeli. Vizsgalata soran azt elemzi, hogy
kiilondsen magas kockazati szintlinek értékelheté-e az adatvédelmi incidens a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve. Kovetkeztetéseirdl az adatvédelmi incidens kezelésére vonatkozo
javaslattétellel egyiitt haladéktalanul tajékoztatja az igazgatot.

3. Kiilonosen magas kockazati szintiinek értékelhetd az adatvédelmi incidens jellege, ha:

a) akezelt adat olyan adatbdzissal keriil dsszekapcsoldsra, amelynél nincs meg az 6sszekapcsolasra
keriild személyes adat vonatkozasaban az adatkezelés jogalapja;

b) az érintetti jog gyakorlasa soran harmadik személy személyes adataihoz t6rténd jogosulatian
hozzdférés torténik;

c) az orszagos mérések soran hasznalt mérési azonosito harmadik személy szamara
beazonosithatova valik;

d) az intézményi honlapon vagy k6zosségi internetes megosztd oldalon olyan személyes adat (pl.
képmas, hanganyag, audiovizualis fajl) keriil kzlésre, melybdl az érintett beazonosithatova valik;

e) megsemmisiil olyan adat, amely az érintettet megilletd jogszabalyon alapulé kedvezményhez
sziikséges;

f) a gyermek, a tanulo eldmenetelével, magaviseletével, sajatos statuszaval (sajatos nevelési igény,
hatranyos helyzet) kapcsolatos adat keriil az érintett beleegyezése nélkiil harmadik személy
tudtara vagy nyilvanossagra,

s ebbdl fakadodan az érintettnek hatranya, érdeksérelme keletkezik.

4. Az adatvédelmi incidensrdl az adatvédelmi tisztviseld feljegyzést vezet és bejegyzi az adatvédelmi
incidensek nyilvantartasaba, mely bizalmas jellegii, igy gondoskodik arrél, hogy az ne keriiljon
jogosulatlanul harmadik személy tudomasara. Az adatvédelmi incidens nyilvantartas a jelen
Szabalyzat 16. szamu melléklete.
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. Az adatvédelmi incidensekrdl szo6l6 feljegyzések — a sziikséges terjedelemben — részét képezik az
adatvédelmi nyilvantartasnak.

. Az adatvédelmi tisztvisel$ elsésorban azt koteles vizsgalni, hogy a biztonsag sériilése ténylegesen
megtortént-e. Amennyiben azt allapitja meg, hogy a biztonsag nem sériilt, gy az eljarast
megsziinteti, és a vizsgalata eredményérol jelentést készit az Iskola fenntartoja részére, valamint az
incidenst az Adatvédelmi Incidensek bejegyzi.

. Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel®6 megallapitja, hogy a biztonsag sériilt, 1gy masodsorban
koteles megvizsgalni, hogy adatvédelmi incidens tértént-e. Amennyiben megallapitja, hogy
adatvédelmi incidens nem tortént, ugy koteles megtenni mindazon intézkedést, amely a biztonsag
helyreallitisa érdekében sziikséges, tovabba eljarasat megsziinteti és a vizsgalat eredményérdl
jelentést készit az Iskola fenntartdja részére, valamint az eseményt bevezeti Adatvédelmi Incidensek
Nyilvantartasba.

. Amennyiben az adatvédelmi tisztviseld megallapitja, hogy a biztonsag sériilésével egyidében
adatvédelmi incidens tortént, Ggy koteles harmadsorban azt megvizsgalni, hogy az adatvédelmi
incidens az érintett személyes adatok jogosultjainak jogaira és szabadsagara kockazatot jelent-e.
Amennyiben megallapitja, hogy kockazatot az adatvédelmi incidens nem jelent, ugy javaslatot tesz
az Iskola igazgatdjének, hogy tegyen meg minden intézkedést, ami a biztonsag helyreallitasa
érdekében sziikséges, tovabba eljarasat megsziinteti és a vizsgalat eredményérdl jelentést készit az
Iskola fenntartdjanak, és az adatvédelmi incidenst bevezeti az Adatvédelmi Incidensek
nyilvantartasaba.

. Amennyiben az adatvédelmi tisztviseld6 megallapitja, hogy a biztonsag sériilésével egyidében az
adatvédelmi incidens kockazatot jelent az érintett személyes adat jogosultjainak jogaira és
szabadsagaira, ugy azt koteles megvizsgalni, hogy a kockdzat milyen mértékii. Amennyiben az
adatvédelmi incidens az érintett személyes adat jogosultjai jogaira és szabadsagaira kockazatot jelent,
ugy koteles a vizsgalat eredményérol jelemtést késziteni az Iskola fenntartdja részére, azt az
Adatvédelmi Incidens nyilvantartasba bejegyezni és a feliigyeleti hatosagnak késedelem nélkiil, de
legkésobb 72 éraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenteni. Ha a
bejelentés nem t6rténik meg 72 6ran beliil, mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgalo
indokokat is.

10.Amennyiben az adatvédelmi tisztviseld6 az adatvédelmi incidenst az érintett személyes adatok

jogosultjainak jogaira és szabadsagara nézve kritikus kockazati szintiinek értékeli (kritikus
kockazati szintii adatvédelmi incidens) értékeli, arrdl indokolatlan késedelem nélkiil, és ha
lehetséges, legkésdbb 72 o6raval azutam, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott,
bejelentést tesz a feliigyeleti hatosagnak. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 oran beliil, mellékelni
kell hozza a késedelem igazolasara szolgald indokokat is.

11.Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 nem tudja 72 6ran beliil lefolytatni a vizsgalatat, igy koteles

hataridén beliill megtenni a bejelentést a feliigyeleti hatosagnak és vizsgalatat koteles tovabb
folytatni. Amennyiben lefolytatta a vizsgalatot, ugy annak eredményérdl kiegészitd bejelentésben
tajékoztatja a feliigyeleti hatdsagot és az Iskola fenntartojat.

12.A feliigyeleti hatosaghoz torténd incidens bejelentés a feliigyeleti hatosag altal rendszeresitett

elektronikus trlap kitsltésével, vagy a bejelentés megkiildésével torténik.

13.Az adatvédelmi tisztviseld a kockazat értékelése soran — az eset Osszes koriilményeire tekintettel -

az alabbi szempontokat veszi figyelembe:

a) az adatvédelmi incidens tipusat,

b) az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adat tipusat,

¢) az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adat érzékenységét,
d) az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok mértékét,
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e) az adatvédelmi incidenssel érintett természetes személy kiszolgaltatottsagat.

14.Az adatvédelmi incidens révén a természetes személy jogaira és szabadsagaira vonatkoz6 kockazat
akkor magas, ha azzal a személyes adat jogosultjat fizikai, anyagi és nem anyagi kar érheti.

15.Az Iskola — az adatvédelmi tisztviseld kozremiikodésével — az alabbiakrdl koteles tajékoztatni a
személyes adat jogosultjat —

a) az adatvédelmi incidens ténye, jellege,

b) az Iskola igazgatdjének neve, elérhetoségei,

c¢) az adatvédelmi incidens lehetséges kovetkezményei,

d) az adatvédelmi incidens eredményeként eldallt magas kockazat mérséklésére és az incidens el6tti
allapot helyreallitasara az adatkezel6 altal igénybevett eszk6zok.

16.Az Iskola vezetdje a személyes adat jogosultjanak szolo tajékoztatasat akkor mell6zheti, ha

a) az adatvédelmi incidens a személyes adatok jogosultjainak jogaira és szabadsigaira magas
kockazatot nem jelent, mert példaul a jogosulatlan harmadik személlyel k6zolt személyes
adathoz e személy hozzaférni nem tud (titkositas okéan) és az adatkezeld birtokaban van az érintett
személyes adatokrdl masolat;

b) az adatvédelmi incidens lehetdségérdl valo tudomasszerzést kdvetden haladéktalanul megtett
intézkedések eredményeként a magas kockazat lehetdsége fel sem meriil,

c¢) az adatvédelmi incidens eredményeként eldallt kockazat egyéb okbol nem tekinthetd magasnak.

17.Az adatvédelmi incidensrdl sz616 bejelentésben:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens tipusat (jellegét) beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategodriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriit és
hozzavetdleges szamat;

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtoé egyéb kapcsolattartd
nevét és elérhetdségeit;

c¢) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszintisithetd kévetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

18.Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira nézve, arrol az igazgatd — az adatvédelmi tisztvisel6 Gitjan — indokolatlan késedelem
nélkiil tajékoztatja az érintettet - jelen Szabalyzat 17. szamu melléklete.

19. Az Iskola igazgatdje az adatvédelmi incidens bejelentési €s tajékoztatasi kotelezettsége teljesitésével
egyidoben, a vizsgalat eredményének megismerését kovetden haladéktalanul kételes megtenni minden
intézkedést, amely a biztonsag sériilését és az adatvédelmi incidenst megsziinteti. Ennek keretében az
Iskola igazgatdje - lehetdségeihez és a koriilményekhez képest koteles az adatvédelmi incidensben
érintett személyes adatok integritasat, hozzaférhet6ségét és bizalmassagat helyreallitani. Az Iskola
igazgatoje — az adatvédelmi tisztviseld kozremiikodésével — a megtett intézkedésekrol jelentést készit
az Iskola fenntartoja részére a jelen Szabalyzat 18. szami melléklet szerint.

VII. ADATKEZELESSEL FOGLALKOZO ALKALMAZOTTAK KORE ES HATASKOREIK

1. Az Iskolaval koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban, vagy foglalkoztatasra iranyulé egyéb
jogviszonyban all6 minden olyan személy, aki munkakori kotelezettsége teljesitése keretében
személyes adatot kezel, koteles a jelen Szabalyzat és a vonatkozd jogszabalyok mindenkori
megtartasaval a személyes adatot védeni, megorizni, illetve azokhoz valo illetéktelen hozzaférést
megakadalyozni, tovabba biztositani, hogy a személyes adatokat kizarolag az eldére rogzitett célra
felhasznaljak fel.

2. A jelen Szabalyzatban meghatarozott kotelezettségek - kotelezettek altali - teljesitéséért az Iskola
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igazgatoje felelos. Az Iskola igazgatdjének jelen Szabalyzatbol eredd hataskore kiilondsen:

a) az adatrogzitések feliigyelete, illetve érintettektél az adatkezeléshez valé hozzajarulas
beszerzésének ellenorzése;

b) az adattovabbitas teljesitése;

c) az adatbiztonsagi el6irasok és technikai megoldasok folyamatos figyelemmel Kisérése és
értékelése, valamint javitasara valo javaslat tétele;

d) a tajékoztatas megadasanak biztositas, betekintés engedélyezése, modositasi, illetve torlési
kérelem teljesitése, panaszok elbiralasa

e) az érintett személyes adatainak kezeléséhez valo hozzajarulasa megadasanak egyedi kérelemre
torténo igazolasa;

f) ajelen Szabalyzat szerinti nyilvantartasok vezetése;

g) adatvédelmi incidens esetén — az adatvédelmi tisztvisel6 kozremiikodésével - bejelentés, illetve
tajékoztatas megadasa;

h) jelen Szabalyzatra vonatkozé mindenkori jogszabalyi rendelkezések vizsgalata €s a modositasok
atvezetése, a Szabalyzat aktualizalasa a modosulo jogszabalyok alapjan.

. Minden személy, illetve térvényes képviseldje, akinek személyes adatat az Iskola kezeli, illetve Orzi,
koteles a személyes adataiban kdvetkezod valtozast - e valtozast kvetd - 8 napon belil jelezni az Iskola
igazgatojének.

IX. ADATVEDELMI TISZTVISELO ES FELADATAI

. AzIskola fenntartoja az altala fenntartott és miikddtetett koznevelési intézmények vonatkozasaban egy
adatvédelmi tisztviseldt jeldl ki, tekintettel arra, hogy a kéznevelési intézmények, mint kozfeladatot
ellato szervek a GDPR alapjan adatvédelmi tisztviseld kijellésére kotelesek.

. Az adatvédelmi tisztviseldt szakmai ratermettség és kiilonosen az adatvédelmi jog és gyakorlat
szakért6i szintli ismerete, valamint a feladatok ellatasara vald személyes alkalmassag alapjan kell
kijelolni.

. Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezeléssel és adatvédelemmel kapcsolatos feladatainak ellatasa
korében nem utasithato. A fenntarto az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatasaval 6sszefliggésben
nem bocsathatja el és szankcidval nem sujthatja. Az adatvédelmi tisztviseld kdzvetleniil a fenntartonak
tartozik felelosséggel.

. Az adatvédelmi tisztviseld feladatainak ellatasa soran a tevékenységéhez sziikséges terjedelemben az
Iskolaban kezelt valamennyi személyes és Kiilonleges adatba betekinthet.

. Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartasi kotelezettség vagy az
adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kotelezettség koti.
. Az adatvédelmi tisztviseld az adatbiztonsag megerositését, az érintettek jogérvényesitésének

elosegitését célzo tevékenységi korében a kovetkezo teendoket latja az Iskolaban:

a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az intézmény adatkezelést végzé alkalmazottai részére a
GDPR, valamint az egyéb adatvédelmi jogszabalyokbdl fakado kotelezettségeikkel kapesolatban;

b) ellenérzi a GDPR-nak, valamint az adatvédelemre vonatkozd egyéb rendelkezéseknek, valod
megfelelést az intézményben;

c) elkésziti az iratkezelés és az adatvédelem belsé intézményi szabalyzatainak szovegtervezetét,
lefolytatja az ezzel kapcsolatos egyeztetéseket (véleményezés), sziilkség esetén e szabalyzatok —
vagy mas kapcsolddoé targykori szabalyozok — mddositasara tesz javaslatot;

d) ellatja az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos gyakorlati és adminisztrativ teenddket a
Szabalyzatban foglaltak alapjan;

e) elkésziti és folyamatosan aktualizalja az elozetes tajékoztatas szovegét;

f) az intézményben folyé adatkezelésr6l szold helyzetelemzést készit adatlista forméajaban
(adattérkép);

g) adatvédelmi kockazatelemzéseket készit;
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h) kézremiikodik az érintetti jogok gyakorlasaban a Szabalyzatban foglaltak alapjan;

i) vezeti az adatvédelmi nyilvantartast;

j) egyiittmiikédik a feliigyeleti hatosaggal;

k) az adatkezeléssel Gsszefiiggd iigyekben kapcsolattartd pontként szolgal a feliigyeleti hatosag felé,
valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele;

1) azadatvédelmemmel és az infokommunikacids joggal kapcsolatos ismereteit folyamatosan boviti,
részt vesz az eziranyu tovabbképzéseken.

7. Az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit (telefon, e-mail) az intézményi honlapon kdzzé kell
tenni.

8. Az adatvédelmi tisztviseld feladatainak elvégzéséhez sziikséges adminisztrativ feltételeket és a
munkakdriilményeket az igazgato koteles biztositani.

X. AZ ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

1. Az Iskola, mint k6zfeladatot ellaté szerv az adatkezeldi feleldsségébe tartozoan végzett adatkezelési
tevékenységeirdl irasos nyilvantartast vezet, melynek adminisztrativ teend6it az adatvédelmi
tisztviseld latja el.

2. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa tartalmazza:

a) az intézmény nevét és elérhetdségét (cim, telefon, fax, e-mail);

b) az adatvédelmi tisztviseld nevét €s elérhetoségét (telefon, e-mail);

c) azintézményben foly6 adatkezelés céljait,

d) az érintettek, valamint a személyes adatok kategoriainak ismertetését;

e) a cimzettek kategoriait, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak, ideértve a
harmadik orszagbeli cimzetteket;

f) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetk6zi szervezet részére torténd
tovabbitasara vonatkozé informacidkat, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetk6zi szervezet
azonositasat;

g) akiilonb6z6 adatkategoriak torlésére az irattari tervvel 6sszhangban eldiranyzott hataridéket;

h) az adatkezelés biztonsagat garantalo technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasat;

i) az adatvédelmi incidensekrol vezetett nyilvantartast;

J) az érintetti jogok gyakorlasaval kapcsolatos kérelmek szamat, idépontjat, targyanak rovid
bemutatasat;

3. Az adatvédelmi nyilvantartasban definialni kell az Iskolaban hasznalt nyilvantartasi rendszereket azok
pontos megnevezesével és az adatvédelmi kockazatok értékelésével.
4. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat a jelen Szabalyzat 19. szami melléklete tartalmazza.

XI. A kotelezoen kozzéteendo adatok nvilvanossagra hozatalanak rendje, a kozérdekii

adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének intézményi szabalyzata

Az informacids dnrendelkezési jogrol es az informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény
(a tovabbiakban: Infotv.) a kovetkezoként rendelkezik a kozfeladatot ellatd szervek altal kezelt
kozérdekl adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésérol.
Inforv. 30. § (6) A kozfeladatot elldto szervnek a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
igények teljesitésének rendjét rogzitd szabadlyzatot kell készitenie. Szabdlyzatunk az Infotv.
35.§ (3) bekezdésében meghatarozott jogszabadlyi kotelezettség végrehajtdsdra
tartalmazza az adatfelelds és az adatkozId kotelezettségeinek végrehajtasi szabdlyait.
Jelen szabalyzatunk az Infotv. 30. § (6) bekezdésében rogzitett kotelezettség teljesitése
érdekeben késziil. Hatalyba Iépésének datuma: 2025. januar 1.

1. A kozérdekii adatok fogalma es kezelésének jogszabalyi alapjai
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Az Infotv. 3. § 5. pontja az alabbiak szerint hatarozza meg a kozérdekii adat fogalmdit:
kozérdekl adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében levd és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen mdédon vagy formaban rogzitett informacio

vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjat, 6nallé vagy gyiljteményes jellegétol, igy
kiillondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozd
adat.
Az Infotv. 3. § 6. pontja az alabbiak szerint hatdrozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat
fogalmat:
kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdséget vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;
Az Infotv. a kovetkezOk szerint rendelkezik kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos
adatokrdl es azok kezelésérdl.
Az dllami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatadrozott egyéb
kozfeladatot ellato szervnek vagy személynek (a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot elldto
szerv) lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében levé kozérdekii adatot és kozérdekbdl
nyilvanos adatot - az e torvényben meghatdarozott kivételekkel - erre iranyulo igény
alapjan barki megismerhesse.
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Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellato szervvel adat- é s hatdskoreben eljaro
személy neve, feladatkove, munkakore, vezetdi megbizdsa, a kozfeladat elldtasaval
osszefiiggé egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetéségét a torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz
kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasdaval terjesztheték. A kozérdekbdl nyilvanos
személyes adatok honlapon térténd kozzétételére a kozfeladatot ellato személy jogallasara
vonatkozo torvény rendelkezései iranyadoatk.
Ha a torvény masként nem rendelkezik, ko zérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy
allami, illetéleg helyi onkormadnyzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezéen igénybe
veendo6 vagy mds modon ki nem elégitheté szolgdltatdst nyujto szervek vagy személyek
kezelésében levd, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

Az Inforv. 28.§ (1) bekezdése alapjan a kozérdekii adat megismerése irant szoban, irasban vagy

elektronikus uton barki igényt nyujthat be. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a

kozérdekl adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

1.1 Az adatigénylés benyujtasdval kapcsolatos hatdlyos jogszabdlyok a veszélyhelyzet alatt

A veszélyhelyzet kihirdetésérél szolo 40/2020. (111. 11.) Korm. rendelettel kihirdetett
veszélyhelyzet (a tovabbiakban: veszélyhelyzet) megsziinéséig az Infotv. kozérdekii és
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant benyujthato kérelem szabdlyait a 179/2020. (V
4.) Korm. rendelet es az 521/2020. (X1. 25.) Korm. rendelet eldirdsai hatdarozzdk meg. Adatigénylési
szabadlyzatunk eldirasait a veszélyhelyzet alatt ugy kell alkalmazni, hogy az megfeleljen a
veszélyhelyzeti rendelkezéseknek, azaz a szabdlyzat I I pontjaban foglaltaknak.

2. § (1) A veszélyhelyzet megszlinéséig az Infotv. szerinti, a kozérdekii és a kozérdekbdl
nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) megismerésére iranyuld igényekre
vonatkoz6, az Infotv. Ill. Fejezete szerinti rendelkezéseket az e paragrafusban foglalt
kiegészitésekkel, illetve elteresekkel kell alkalmazni.

(2) Az Infotv. 28. § (1) bekezdésétdl eltérden a kozérdekii adat megismerése iranti igényt
szoban nem lehet benyujtani, valamint az Infotv. 30. § (2) bekezdésétol eltéréen az adatigénylés
csak akkor teljesithetd az igényl6 altal kivant formaban, ha az egyébként nem jar az igénylonek
az Infotv. szerinti kdzfeladatot ellatd szerv el6tti személyes megjelenésével.

(3) Az Infotv. 29. § (1) bekezdésétdl eltéroen a kozérdekii adat megismerésére iranyulo

igénynek az adatot kezeld, az Infotv. szerinti kozfeladatot ellatod szerv az igény beérkezését
kdvetd 45 napon beliil tesz eleget, ha valdsziniisithetd, hogy az igénynek az Infotv. 29. § (1)
bekezdése szerinti hataridében valo teljesitése a veszélyhelyzettel Gsszefiiggd kozfeladatai
ellatasat veszélyeztetné. Errdl az igénylét az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell.
(4) AzInfotv.29. § (2) bekezdésében meghatarozottakat nem érintve, a (3) bekezdés szerinti
hataridé egy alkalommal 45 nappal meghosszabbithato, ha az igénynek a (3) bekezdés szerinti
hataridében valé teljesitése az Infotv. szerinti kozfeladatot ellatd szervnek a veszélyhelyzettel
Osszefiiggd kozfeladatai ellatasat tovabbra is veszélyeztetné. Errdél az igénylot a (3)
bekezdésben meghatarozott hataridd leteltét megel6zden tajékoztatni kell.

(5) Az Infotv. 29. § (4) bekezdésében meghatarozottaktol eltéréen az adatigénylést az
adatigénylés teljesitéséért az Infotv. szerint megallapitott koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 45 napon beliil kell teljesiteni akkor, ha egyuttal valészintisithetd, hogy
az igénynek az Infotv. 29. § (4) bekezdése szerinti hatariddben valo teljesitése a
veszélyhelyzettel 6sszefliggd kozfeladatai ellatasat veszélyeztetné. Ebben az esetben az Infotv.
29. § (4) bekezdésében meghatarozott tajékoztatast az igény beérkezését kovetd 45 napon
belill teljesiteni kell.

(6) A (3) bekezdés alkalmazasa esetén - az Infotv. 30. § (3) bekezdésetd1 eltérden - az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv. alapjan
megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését
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kovetd 45 napon beliil kell irasban vagy - ha az igényben az elektronikus levelezési cimet
kozolte - elektronikus levélben értesiteni.

(7) Az Infotv. 31. § (1) bekezdésében az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé alatt a (4) bekezdés szerint meghosszabbitott hataridoét is
emliteni kell.

2. A kozérdekii adatok megismerésére irdanylo adatigénylés jogszabdlyban rogzitett szabdlyai
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo adatigénylés rendjére vonatkozéan az Infotv. az alabbi
hatalyos rendelkezéseket tartalmazza, amelyet az intézmény kozérdekii adatigénylési gyakorlataban
kotelezden alkalmazni kell.

Az Infotv. 3. § 20. pontjaban szerepl6é meghatarozas szerint adatkozIé az a kozfeladatot ellato
szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi k6zzé az adatot - az adatfelelds altal hozza
eljuttatott adatot honlapon k6zzéteszi;

2.1 A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezeld kozfeladatot ellato
szerv az igény beérkezését kdvetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon
beliil tesz eleget.

2.2 Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellatdo szerv nem koteles eleget
tenni abban a részben, amelyben az azonos igényld 4ltal egy éven beliil benyujtott,
azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

2.3 Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem kételes eleget

tenni, ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylo esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.
2.4 Ha az adatigénylés jelentds terjedelmu, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
vagy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az 1.
pontban meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az
igénylot az igény beérkezését kdvetd 15 napon belill tajékoztatni kell.

2.5 Ha a kozérdekl adatot tartalmazo dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

2.6 Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igénylo altal
kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar
elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az adatot tartalmazo
nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozassal, hogy annak kdzértheté formaban nem lehet eleget tenni.

2.7 Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e térvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetoségekrol vald tajékoztatassal egyiitt, az igény
beérkezését kovetd 15 napon belill irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési
cimet kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. Az elutasitott kérelmekrol,
valamint az elutasitasok indokair6l az adatkezel® nyilvantartast vezet, és az abban
foglaltakr61 minden évben januar 3 1-ig tajékoztatja a hatosagot.

2.8 A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhat6 meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvili igénylé az igényét anyanyelven vagy az 4ltala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

3. A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo adatigénylés teljesitésének intézményi
rendjét az aldbbiakban hatdrozom meg

3.1 A kozérdekii adat megismerése irant elbterjesztett, szoban bejelentett igényt -
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tartalmanak pontos rogzitésével - haladéktalanul irasba kell foglalnia azon intézményi
egység vezetdjenek, ahol azt eldterjesztették.

3.2 Az intézménybe érkezett kozérdekii adatigénylés tényérél az intézmény adatvédelmi
tisztviseldjét haladéktalanul tajékoztatni kell. irasos vagy elektronikus adatigénylés
esetén az adatigénylést tartalmazé dokumentumot szamara meg kell kiildeni. Szoéban
bejelentett adatigénylés esetén az érintett intézményi egység altal irasba foglalt
adatigénylést meg kell kiildeni szamara.

3.3 A kozérdekii adatigényléssel kapcsolatos intézményi feladatok végrehajtisa az
intézmény adatvédelmi tisztviseljének feladtakorébe tartozik, aki a kozérdeki
adatigényléssel kapcsolatos tevékenységérol, a kozérdekli adatok szolgaltatasanak
tartalmarol az adatok megkiildését megel6zéen egyeztetni koteles az intézmény
vezetdjével.

2.1 Ha a benyujtott kdzérdekl adatigénylés nem egyértelmi, akkor az adatvédelmi
tisztviseld felhivja az igényl6t az igény pontositdsara. A pontositas iddtartama nem
szamit bele a valaszadasi hataridébe, es felfliggeszti a valaszadasi hataridot.

2.2 Ha az igényelt kdzérdekl adatok mennyiségére vald tekintettel azok megkiildése a
jogszabalyban meghatarozott 15 napos hataridén beliil lehetetlen, az adatot kezeld
szervezeti egység vezetOje e tényt haladéktalanul irasban kozli az adatvédelmi
tisztviselével, aki gondoskodik az adatszolgaltatasi hataridé tovabbi 15 napos
meghosszabbitasarol.

2.3 Ha a kozérdekii adatigénylés teljesitésére a kdozérdeki adatot tartalmazd iratba torténd
betekintés utjan keriil sor, annak végrehajtasat az adatvédelmi tisztviseld szervezi meg
azon szervezeti egység vezetdjének bevonasaval, akinek a kérdéses adat a birtokaban
van. A betekintés az adatvédelmi tisztviseld személyes részvételével torténik, aki a
betekintés engedélyezése elott az érintett adatok kdzérdekd jellegét feliilvizsgalja.

2.4 A jogszabalyban meghatarozott kdzérdekii adatszolgaltatasi hataridok betartasat minden
adatigénylési esetben az intézmény vezetdje koteles ellendrizni.

2.5 Az intézménybe érkezd, kozérdeki adatok rendelkezésre bocsatasara iranyuld
kérelmeket az intézmény irattaraban ,kozérdekii adat igénylése" bejegyzéssel kell
elhelyezni.

2.6 Az intézménybe érkezd kozérdekl adatigényléseket lehetbleg elektronikus tton kell
teljesiteni.

2.7 A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt szervezeti egység vezetje a kérelmet
haladéktalanul koteles megvizsgalni teljesithetdség szempontjabd1 az alabbi kitételek
szerint:

1. a kért adat tekintetében adatkezel6nek mindsiil-e,

2.az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

3. az igényelt adatok kozérdekii, vagy k6zérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilnek-e,
4. megtalalhatok-e a honlapon,

5. az adatszolgaltatas teljesitésének van-e koltség kihatasa.

3. Azelektronikusan kitelezoen kiozzéteendd kozérdekii adatok kezelésének intézményi rendje
Az Infotv. 3. § 19. pontjanak meghatarozasa szerint adatfelelds az a kozfeladatot ellatd szerv
(esetiinkben intézmény), amely az elektronikus uUton kotelezéen koézzéteendd kozérdeki
adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett.

2.1 Az elektronikus kozzétételre kotelezett adatfelelds szerv vezetdje gondoskodik az
Infotv. 37. §-ban meghatarozott kozzétételi listakon szereplé adatok pontos, naprakész
és folyamatos kozzétételérol, az adatkozldnek valé megkiildésérol.

2.2 A megkiildott adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért,
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hitelességéért és az adatok frissitéséért az adatkozlé felel.

2.3 A kozzétételre kotelezett intézmény vezetdje a kozzétételi listaban nem szerepld
kozérdekii adatokra vonatkozd adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgdlja az
altala kiadott kozzétételi listat, es a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmertilt
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2.4 Az elektronikusan kdzzétett adatok - ha e térvény vagy mas jogszabaly eltéréen nem
rendelkezik - a honlaprol nem tavolithatok el. Az intézmény megsziinése esetén a
kozzététel kotelezettsége az intézmény jogutadjat terheli.

XII. ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen Szabalyzat az Iskola iratkezelési szabalyzatanak mellékleteként a nevel6testiilet altali elfogadésat
kovetd napon valik hatalyossa.

2. A Szabalyzat egy-egy példanyat az Iskola épiiletének igazgatéi irodajaban illetve titkarsagan
hozzaférhet6vé kell tenni. Rendelkezéseirdl az intézmény vezetdje és az adatvédelmi tisztviselé adnak
tajékoztatast.

L% ]

A Szabalyzatot az intézményi honlapon is kozzé kell tenni.

e

A Szabalyzat modositasara az elfogadasara iranyadoé jogszabalyi eléirasok érvényesek.

A Szabalyzat modositasara akkor keriilhet sor, ha

wh

a) jogszabalyi valtozas miatt a normaszoveg korrekcioi sziikkségessé valnak, beleértve ebbe az unios
jogi aktusok és a hatalyos hazai jogi eldirasok megvaltozasat;

b) azt az adatvédelmi tisztviselé kezdeménvezi az intézményi folyamatok elemzése vagy az
adatvédelmi incidensek nyoman;

c) azt a feliigyeleti hatosag eseti dontésében kifejezetten sziikségesnek itéli meg;

d) a nevelGtestiilet vagy a véleménynyilvanito kozdsségek kezdeményezik.

Baja, 2025. marcius 31.

Igazgato
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LEGITIMACIOS ZARADEK

Az adatvédelmi szabalyzatot a Bajai Liszt Ferenc Alapfoku Miivészeti Iskola nevel6testiilete a 2025.
marcius 3 [-én megtartott iilésén elfogadta.

Baja, 20257 marcius 31,

elfogadasa eldtt véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Baja, 2025. marcius 31.

/ 1. \ o O
Al M Satz 8. Joumarey
sziil6i szervezet nevében diakdnkormanyzat nevében

34



1.SZAMU MELLEKLET

FELVETELI JELENTKEZEST MEGELOZQ EL(SZETES TAJEKOZTATASHOZ
KAPCSOLODO

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A jelen adatkezelési tajékoztatd célja, hogy a Bajai Liszt Ferenc Alapfoku Miivészeti Iskola
(tovabbiakban: Iskola) altal végzett adatkezelésre vonatkozoan a felvételi eljarast megel6zo
tajékoztatason részt vevd természetes személyeket, illetve torvényes képviseldiket az Iskola altal
alkalmazott adatkezelési és adatvédelmi elvekrdl, szabalyokrol és rendelkezésekrdl tajékoztassa.

A jelen adatkezelési tajékoztatd a felvételi eljarasban részt vevd természetes személyekkel, illetve
torvényes képvisel6ikkel kapcsolatos adatkezelésre vonatkozik.

1.

Az adatkezelo

Adatkezel6 neve: Bajai Liszt Ferenc Alapfoka Miivészeti Iskola
Adatkezel6 elérhetdsége: 6500 Baja, Dozsa Gyorgy ut 18.

Adatkezel6 vezetdje: az Iskola mindenkori igazgatoja

Adatkezelé  vezetéjének  elérhetdségei: 6500 Baja, Dozsa Gyorgy Gt 18.
bajaizeneiskola@gmail.com, 79-325-550

Az Iskola felhivja a személyes adat jogosultjanak, illetve a torvényes képviseldjének figyelmét
arra, hogy a felvételi jelentkezést megel6zo eldzetes tajékoztatasi eljarasban altala megadott
személyes adatok Iskola altali megismeréséhez, kezeléséhez kifejezetten hozzajarul, tovabba
kijelenti, hogy az Iskola adatkezelésének tényét, céljat és az Iskola adatkezelési tajékoztatojat
megismerte és megértette.

Az Iskola hatalyos Adatkezelési Szabalyzatat a www.lisztferenc-baja.hu honlapon kézzéteszi.

Az adatkezelés célja: tanuld felvételi jelentkezésével kapcsolatos tajékoztatas, kapcsolattartas,
adminisztrativ és statisztikai céla ligyintézés.

Az adatkezelés jogalapja: a személyes adat jogosultjanak vagy torvényes képviseldjének
hozz4jarulasa.

Az adatkezelés terjedelme:

a) a felvételi jelentkezést megeldzo eldzetes tajékoztatason résztvevo sziild, térvényes
képviseld neve,

b) a felvételi jelentkezést megel6zo tajékoztatason résztvevo sziild, torvényes
képviselo allando lakohelye vagy tartozkodasi helye,

c) felvételét kérelmezo tanulé neve,

d) valasztott évfolyamon beliili szak

e) felvételi eljarast megeldzo eldzetes tajékoztatason résztvevd sziilo, térvényes

képviselo elérhetosége (telefonszam, email cim),

Adattovabbitas: Az Iskola tajékoztatja a személyes adat jogosultjat, vagy térvényes képviseldjét,
hogy a felvételi jelentkezést megel6zd eldzetes tajékoztatason megadott személyes adataik
tovabbitasra nem keriilnek harmadik személy részére.

Adatkezelés idotartama:
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a) tanuléi jogviszony létesitése esetén az adatok a tanuloi jogviszony végéig

kezelhetbek,

b) amennyiben tanul6éi jogviszony nem jon létre, 0gy az adatkezelési cél
megsziinésével a megadott személyes adatok haladéktalanul torlésre keriilnek.

9. A személyes adat jogosultjat, vagy térvényes képviseljét megillet6 jogok:

a) tajékoztatashoz vald jog,
b) helyesbitéshez valo jog,
c) elfeledtetéshez valo jog,

d) adatkezelés korlatozasahoz valo jog,

e) adathordozhat6saghoz valo jog,

f) tiltakozashoz val6 jog.

10. Jogorvoslati lehetéségek: amennyiben a személyes adat jogosultja, illetve térvényes képviseloja
a személyes adatai kezelése vonatkozasiaban azt tapasztalja, hogy az Iskola megsérti az
adatvédelmi jogszabalyok rendelkezéseit, ugy jogai védelme érdekében jogorvoslati kérelemmel
fordulhat a teriiletileg illetékes birosaghoz vagy a Nemzeti Adatvédelmi é€s Informacidszabadsag

hat6saghoz.
A NAIH elérhet6sége:

székhelye:
levelezési cim:
telefon:

mobil:

fax:

weboldal:

elektronikus elérhetdség:

1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.
1363 Budapest, Pf.: 9.

+36 (1) 391-1400

+36 (30) 683-5969 / +36 (30) 549-6838
+36 (1) 391-1410
ugyfelszolgalat@naih.hu

http://naih.hu
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2.SZAMU MELLEKLET

TANUL(')KKAL KAPCSOLATOS
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A jelen adatkezelési tajékoztatd célja, hogy a Bajai Liszt Ferenc Miivészeti Iskola (tovabbiakban: Iskola)
altal végzett adatkezelésre vonatkozoan az Iskolaval tanul6i jogviszonyban allo természetes
személyeket, illetve torvényes képviseldiket az Iskola altal alkalmazott adatkezelési ¢s adatvédelmi
elvekrol, szabalyokrdl és rendelkezésekrol tajékoztassa.

A jelen adatkezelési tajékoztatd a tanuldi jogviszonyban all6 természetes személyekkel, illetve
torvényes képviseldikkel kapcsolatos adatkezelésre vonatkozik.

1.

il

iii.

iv.

Az adatkezel6

Adatkezel6 neve: Bajai Liszt Ferenc Alapfokua Miivészeti Iskola

Adatkezel6 elérhetdsége: 6500 Baja, Dozsa Gyorgy ut 18.

Adatkezel6 vezetdje: az Iskola mindenkori igazgatoja

Adatkezelé vezetdjének elérhetéségei: 6500 Baja, Dozsa Gyorgy ut 18.
bajaizeneiskola@gmail.com, 79-325-550

Az Iskola felhivja a személyes adat jogosultjanak, illetve a torvényes képviseldjének figyelmét
arra, hogy az Iskola a nemzeti kéznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény 41-44. §-ai alapjan —
mint allami koznevelési feladatot ellatd szerv — elsddlegesen jogi kotelezettség teljesitése
céljabdl jogosult kezelni az érintett személyes adatait. A jogi kotelezettség teljesitésén tal
ugyanakkor egyes személyes adatok Iskola altali megismeréséhez és kezeléséhez a személyes
adat jogosultjanak, vagy torvényes képvisel6jének hozzajarulasa sziikséges a koznevelési feladat
ellatasa céljabdl. A tanuldi jogviszonyban allé személy, vagy az ¢ torvényes képviseloje igy
kifejezett nyilatkozatban jarul hozza az iskola altal kérelmezett személyes adatok kezeléséhez,
valamint nyilatkozik, hogy a személyes adatok kezelésének tényét, céljat és az Iskola adatkezelési
tajékoztatojat megismerte és megértette.

Az Iskola hatalyos Adatkezelési Szabalyzatat a www.lisztferenc-baja.hu honlapon kézzéteszi.

Az adatkezelés célja: az Iskola nevelési-oktatasi tevékenységének ellatasa és a koznevelési
feladathoz kapcsolodo kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja: elsddlegesen jogi kitelezettség teljesitése, masodsorban a személyes
adat jogosultjanak vagy térvényes képviseldjének hozzajarulasa.

Az adatkezelés terjedelme:

Jogi kitelezettség jogcimen kezelt adatok:
Tanulé

i. a gyermek, tanulo neve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési csaladi €s utoneve, neme,
allampolgarsaga, lakohelyének, tartozkodasi helyének cime, személyi azonositasra
szolgaldo okmany megnevezése €s szama, telefonszama, elektronikus levelezési cime,
tarsadalombiztositasi azonositd jele, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag
teriiletén valo tartozkodas jogcime és a tartdzkodasra jogositd okirat megnevezése,
valamint szama

a gyermek, tanuld sziilojének, értesitendd hozzatartozdjanak, a ra tekintettel csaladi potlékra
jogosult személynek neve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési csaladi és utoneve, lakohelye,
tartdzkodasi helye, telefonszama, elektronikus levelezési cime

a gyermek ovodai fejlodésével kapesolatos adatok, ennek keretében az, hogy a gyermek igénybe
vette-¢ és milyen idGtartamban a Biztos Kezdet Gyerekhazak szolgaltatasait

a gyermek ovodai jogviszonyaval, a tanuld tanuldi jogviszonyaval kapcsolatos adatok: da)
felvételivel kapcsolatos adatok

37



Vi.
Vii.
viii.
IX.

db) az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul

dc) jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok

dd) a gyermek, tanul6 mulasztasaval kapcsolatos adatok

de) kiemelt figyelmet igényld gyermekre, tanuldra vonatkozé adatok

df) a tanuld- és gyermekbalesetre vonatkozo adatok

dg) a gyermek, tanul6 oktatasi azonositd szama

dh) mérési azonosito

a tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos tovabbi adatok:

ea) az egyéni munkarenddel kapcsolatos adatok

eb) a tanuld magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és minositése, vizsgaadatok
ec) felndttoktatas esetében az oktatds munkarendjével kapcsolatos adatok

ed) a tanuldi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok

ee) a tanulo didkigazolvanyanak sorszama

ef) a tankonyvellatassal kapcsolatos adatok

eg) évfolyamismétlésre vonatkozo adatok

eh) a tanuldi jogviszony megsziinésének idépontja és oka

az orszagos mérés-értékelés adatai

azt, hogy a tanuld hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt a 9. § (4) bekezdése alapjan
szervezett hataron tali kirandulason

azt, hogy a tanul6 hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt kiilf6ldi tanulmanytton

azt, hogy a tanuld igénybe vette vagy veszi a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz0l6 1997. évi XXXI. torvény szerinti tanoda szolgaltatasait, és milyen id6tartamban.

azon adatok, amelyek a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre valo jogosultsag
elbiralasahoz és igazolasahoz sziikségesek, azaz: (amibol megallapithato a jogosult személye és
kedvezményre vald jogosultsaga)

A személyes adat jogosultja, vagy a térvényes képviseléje hozzajarulasaval kezelt
adatok:
Tanulé és /vagy torvényes képviselojének

a) e-mail cime,

b) telefonszama,

c) sziiletési anyakonyvi kivonatban rogzitett személyes adatok,

d) atanul6 alléképen, mozgoképen rogzitett képmasa és/vagy hangfelvétele.

Adattovabbitas: Az Iskola tajékoztatja a személyes adat jogosultjat, vagy torvényes képviseldjét,
hogy az altala a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatban megadott személyes adatok kizardlag az
alabbi feltételek megléte esetén keriilhetnek tovabbitasra:

a) jogi kotelezettség teljesitése jogcimen az Iskola szamara az adattovabbitast jogszabaly irja
elo, illetve torvény altal biintetendd, jogsértd cselekmény elkovetésének lehetosége meriil fel
és a személyes adat tovabbitasat rendérség, birdsag, egyéb hatésag megkeresése tartalmazza.

b) a személyes adat jogosultja, illetve torvényes képviseldje a személyes adat tovabbitasahoz
félreérthetetlen hozzajarulasat adta,

c) adatfeldolgozonak vagy egyéb adatkezelonek szerzddés keretében, szerzédésbél eredd
kotelezettség teljesitéséhez feltétleniil sziikséges mértékben.

Adatkezelés idétartama: a tanuldi jogviszony létesitésétdl kezdddéen az Nktv-ben
meghatarozott iddétartam, hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulo nyilatkozat
megtételétdl szamitott S év. Amennyiben vonatkozo jogszabaly ennél révidebb id6tartamot ir el,
ugy az ott meghatarozott idétartam.
A személyes adat jogosultjat, vagy torvényes képviselojét megillet6 jogok:

a) tajékoztatashoz valo jog,

b) helyesbitéshez valé jog,

c) elfeledtetéshez valo jog,

d) adatkezelés korlatozasahoz valo jog,

e) adathordozhatésaghoz valo jog,

f) tiltakozashoz valo jog.
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10. Jogorvoslati lehetoségek: amennyiben a személyes adat jogosultja, illetve torvényes képviseldja
a személyes adatai kezelése vonatkozasaban azt tapasztalja, hogy az Iskola megsérti az
adatvédelmi jogszabalyok rendelkezéseit, tigy jogai védelme érdekében jogorvoslati kérelemmel
fordulhat a teriiletileg illetékes birosaghoz vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag

hatésaghoz.
A NAIH elérhetdsége:
o székhelye: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.
o levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.
o telefon: +36 (1) 391-1400
e mobil: +36 (30) 683-5969 / +36 (30) 549-6838
o fax: +36 (1) 391-1410
e clektronikus elérhetdség: ugyfelszolgalat@naih.hu
e weboldal: http://naih.hu
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3. SZAMU MELLEKLET

, ] HOZZAJARULO NYILATKOZAT TANUL,(')B(')L Klj:SZI";;T ] ,
FENYKEP, VIDEO VAGY HANGANYAG MEGISMERESEHEZ ES KOZZETELEHEZ
a GDPR 6. CIKK (1) BEKEZDES A) PONTJA ALAPJAN

Alulirott, (sziilo, torvényes képviseld neve)

lakcime: mint a

nevu,

tanszakos tanul6 — aki a személyes adat jogosultja -

vonatkozasaban a jelen nyilatkozatom utjan
hozzajarulok

ahhoz, hogy a Bajai Liszt Ferenc Alapfoku Miivészeti Iskola (a tovabbiakban: Iskola) mint adatkezel6 a
tanuldi jogviszonyhoz kapcsolodéan az Iskola altal a 202.../202... tanévben szervezett, az Iskola
munkatervében szerepl6 programokon (rendezvények, események, tanulmanyi kirandulas, erdei iskola
stb.) a személyes adat jogosultjarél alloképet, mozgoképet vagy hanganyagot régzitsen, az ekként
rogzitett személyes adatat megismerje, kezelje és azt az Iskolaval jogviszonyban allok vagy nyilvanossag
szamara hozzaférheté6 médon kozzétegye az Iskola altal szervezett rendezvény, esemény megorokitése
és népszeriisitése céljabol.

Kijelentem, hogy az Iskola Adatkezelési Szabalyzatat és az abban foglalt adatvédelmi tajékoztatast
megismertem és megértettem (elérheté az iskola honlapjan www.lisztferenc-baja.hu), tovabba annak
alkalmazasat jelen nyilatkozatban foglalt adatkezelésre elismerem. Tudomasul veszem az adatkezelés
tényét, illetve azt, hogy az Iskola a személyes adatok megismerését illetve kezelését csak és kizardlag a
tanul6i jogviszonyhoz kapcsoloddan, az altala szervezett rendezvény, esemény megérokitése és a
megorokitett allokép, mozgokép, hanganyag kozzététele céljabol kezelheti.

Jelen hozzajarulasom oOnkéntes, konkrét és megfelelé tajékoztatason alapul és egyértelmii
kinyilvanitasa annak, hogy az Iskola altal a fentiek szerint végzett adatkezeléshez hozzajarulisomat
megadom. Tudomasul veszem, hogy a hozzajarul6 nyilatkozatomat barmikor visszavonhatom, illetve,
hogy ilyen esetben az Iskola a kapcsolodd személyes adatokat minden nyilvantartasabdl torélni koteles,
kivéve, ha a személyes adat kezelésére jogi kotelezettség teljesitése miatt sziikség van, vagy a tovabbi
adatkezeléshez hozzajarulasomat megadom.

Kelt: Bajan, 202...év. ............ hé.....napjan

személyes adat jogosultja vagy térvényes képviseloje™*

NEV NYOMTATOTT BETUVEL

40



* Zaradék: Alulirott, (torvényes képviseld neve),

mint (tanul6 neve) torvényes képviseloje
kijelentem, hogy a Ptk. 4:161. § (1) bekezdése alapjan 6nalldan jogosult vagyok a tanuld térvényes
képviseletére tekintettel arra, hogy a tanuld felett a sziiléi feliigyeletet kizarélagosan gyakorlom, illetve
a kozos sziiloi feliigyeletet gyakorld masik személy részérdl a jelen nyilatkozat megtételéhez sziikséges
hozzajarulassal rendelkeznem.

Kelt: (hely), (1do)

ALAIRAS

NEV NYOMTATOTT BETUVEL

Tanu 1. Tanu 2.
név: név:
lakcim: lakcim:
alairas: alairas:
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4. SZAMU MELLEKLET

HOZZAJARULO NYILATKOZAT UTAZAS MEGSZERYEZESEHEZ SZUKSEGES
SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ

Alulirott (torvényes képviseld neve, lakcime)

neva, tanszakos tanuld

vonatkozasaban jelen nyilatkozat utjan

hozzajarulok
ahhoz, hogy a Bajai Liszt Ferenc Alapfokt Miivészeti Iskola, mint adatkezeld az altala szervezett alabbi
utazason torténo részvételhez sziikséges — és egyben az Iskola Adatvédelmi Szabalyzataban és a tanuléra
vonatkozd adatkezelési tajékoztatoban rogzitett — személyes adatait megismerje, kezelje és az utazas
szervezéseben és lebonyolitasaban részt vevo egyéb személy részére tovabbitsa.

Utazasi cél:
Utazas idopontja, vagy idétartama:
Utazas soran feliigyeletet ellatoé személyek
megnevezeése:

Az utazas lebonyolitasaban részt vevo személy/ek, aki/k részére a személye adat tovabbitasra
keriil:

Azon adatok felsorolisa, amely/ek az utazis lebonyolitisaban részt vevé személy/ek részére
tovabbitasra Keriilnek:

Kijelentem, hogy az Iskola Adatvédelmi Tajékoztatdjat és a tanuldra vonatkozo adatkezelési tajékoztatot
megismertem, megértettem, tovabba annak alkalmazasat jelen nyilatkozatomban foglalt adatkezelésre
elismerem.

Tudomasul veszem az adatkezelés tényét, illetve azt, hogy az Iskola az altalam jelen hozzajarulo
nyilatkozatban megadott személyes adatokat az utazas megszervezésében ¢s lebonyolitasaban részt vevo
személy/ek részére, az utazas megszervezése, az utazassal kapcsolatos jogi kotelezettségek teljesitésé
érdekében kezelje, tovabbitsa.

Jelen hozzajarulasom 6nkéntes, konkrét és megfelel6 tajékoztatason alapul és egyértelmii kinyilvanitasa
annak, hogy az Iskola altal a fentiek szerinti végzett adatkezeléshez hozzajarulasomat megadom.
Kelt:

>

ALAIRAS*

NEV NYOMATOTT BETUVEL
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*ZARADEK
Alulirott (torvényes képviseld neve) mint a

(tanuld neve) torvényes képviseldje
kijelentem, hogy a Ptk. 4:161. § (1) bekezdése alapjan 6nalldban vagyok jogosult a tanulo térvényes
képviseletére, tekintettel arra, hogy a tanuld felett a sziil6i feliigyeletet kizarolagosan gyakorlom, illetve
kozos sziiloi feligyelet esetén a kozos sziiloi feliigyeletet gyakorld masik személy részérdl a jelen
nyilatkozat megtételéhez sziikséges hozzajarulassal rendelkezem.

Kelt: hely ido

ALAIRAS*

NEV NYOMATOTT BETUVEL
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5.SZAMU MELLEKLET

ALKALMAZOTTAKKAL KAPCSOLATOS
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A jelen adatkezelési tajékoztatd célja, hogy a Bajai Liszt Ferenc Alapfokii Miivészeti Iskola
(tovabbiakban: Iskola) altal végzett adatkezelésre vonatkozoan az Iskola fenntartdjaval koznevelési
foglalkoztatotti jogviszonyban, vagy foglalkoztatisra irianyulé egyéb jogviszonyban allo
személyeket a koznevelési foglalkoztatotti jogviszony jogviszony, vagy foglalkoztatasra iranyulo
jogviszony létesitését megel6zoen tajékoztassa az Iskola altal a jogviszony vonatkozasaban kezelt
személyes adatok korérol, az Iskola altal alkalmazott adatkezelési és adatvédelmi elvekrdl, szabalyokrdl
és rendelkezésekrol tajékoztassa.

A jelen adatkezelési tajékoztato az Iskola fenntartojaval kéznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban, vagy
foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyban all6 természetes személyekkel kapcsolatos
adatkezelésre vonatkozik.

1. Az adatkezelo

Adatkezel6 neve: Bajai Liszt Ferenc Alapfokua Miivészeti Iskola

Adatkezel6 elérhetosége: 6500 Baja, Dézsa Gyorgy ut 18.

Adatkezel6 vezetdje: az Iskola mindenkori igazgatoje

Adatkezelé vezetéjének  elérhetdségei: 6500 Baja, Dozsa Gyorgy Gt 18.
bajaizeneiskola@gmail.com, 79-325-550

2. Az Iskola felhivja a személyes adat jogosultjanak, illetve a torvényes képviseldjének figyelmét
arra, hogy csak abban az esetben johet Iétre az [skola fenntartojaval koznevelési foglalkoztatotti
vagy foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszony, ha a személyes adat jogosultja hozzajarul
azon személyes adatok megismeréséhez és kezeléséhez. Az Iskola a nemzeti kdznevelésrol
sz6l6 2011. évi CXC. torvény 44. §-a és a Kjt. 5. szamu melléklete alapjan — mint allami
koznevelési feladatot ellatd szerv — elsddlegesen jogi kotelezettség teljesitése céljabol jogosult
kezelni az érintett személyes adatait. A jogi kotelezettség teljesitésén til ugyanakkor egyes
személyes adatok Iskola altali megismeréséhez és kezeléséhez a személyes adat jogosultjanak
hozzajarulasa sziikséges a koznevelési foglalkoztatotti jogviszony létrehozasahoz,
fenntartasahoz és megsziintetéséhez. A koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban, vagy
foglalkoztatasra iranyulo jogviszonyban all6 személy igy kifejezett nyilatkozatban jarul hozza az
iskola altal kérelmezett személyes adatok kezeléséhez, valamint nyilatkozik, hogy a személyes
adatok kezelésének tényét, céljat és az Iskola adatkezelési tajékoztatojat megismerte ¢&s
megértette.

3. AzIskola hatalyos Adatkezelési Szabalyzatat a www.lisztferenc-baja.hu honlapon kozzéteszi.
4. Az adatkezelés céljai:

a) koznevelési foglalkoztatotti vagy foglakoztatasra iranyuld egyéb jogviszony Ilétesitése,
fenntartasa, megsziintetése, e jogviszonyokbol eredd jogok gyakorlasa, kotelezettségek
teljesitése,

b) az Adatkezeldt terheld jogi kotelezettségek teljesitése

c) az Adatkezeld jogos érdekének érvényesitése.

5. Az adatkezelés jogalapjai:
a) jogi kotelezettség teljesitése,
b) aszemélyes adat jogosultjanak hozzajarulasa,
c) szerzodés teljesitése,
d) azalkalmazott vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdeke,
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e) adatkezeld jogos érdekének érvényesitése.

Az adatkezelés terjedelme:

Koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban all6 személyekkel jogi kotelezettség jogcimen

kezelt adatok:

a) neve (leanykori név),

b) anyjaneve,

c) neme,

d) allampolgarsaga,

e) sziiletési helye és ideje,

f) TAJ szama,

g) adodazonosito jele,

h) lakohelye, tartdzkodasi helye,

i) telefonszama,

J) csaladi allapota

k) gyermekeinek sziiletési ideje,

1) egyéb eltartottak szama, eltartas kezdete,

m) oktatasi azonosito szam,

n) pedagdgusigazolvany szama,

0) legmagasabb iskola végzettsége/i/re, szakképzettség/ei/re vonatkozé adatok,

p) iskolarendszeren kiviili oktatas keretében szerzett szakképesitése(i)

q) meghatarozott munkakdor betdltésére jogositd okiratok adatai,

r) tudomanyos fokozat

s) idegennyelv-ismeret

t) a korabbi, a Kjt. 87/A §. (1) és (3) bekezdése szerinti jogviszonyban eltoltétt iddtartamok
megnevezeése, munkahely megnevezése, megsziinés modja, iddpontja,

u) a koznevelési foglalkoztatotti jogviszony kezdete,

v) a blinligyi nyilvantartd szerve altal kiallitott hatésagi bizonyitvany kelte, szama,

w) a koznevelési foglalkoztatotti jutalom és a végkielégités mértéke kiszamitasanak alapjaul
szolgalo id6tartamok,

x) a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban lévot foglalkoztatd szerv neve, székhelye,
statisztikai szamjele,

y) a koznevelési foglalkoztatotti jogviszony jelenlegi besorolasa, besorolasanak iddpontja,
vezetdi beosztasa, FEOR szama,

z) cimadomanyozas, jutalmazas, kitiintetés adatai,

aa) a mino6sités idopontja és tartalma,

bb) személyi juttatasok,

cc) a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban all6 munkabdl vald tavollétének jogcime és
id6tartama,

dd) a kdznevelési foglalkoztatotti jogviszony megsziinésének, valamint a végleges és a hatarozott
idejii athelyezés idopontja, mddja, a végkielégités adatai,

ee) a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban all6 munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyaval 6sszefiiggd adatai.

A koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allé hozzajarulasaval kezelt adatok:
a) e-mail cim, egyéb elérhetdség,

Az Iskola, vagy az Iskola fenntartéojanak jogos érdeke jogcimen a koéznevelési
foglalkoztatotti jogviszonyra vonatkozé adatok:

a) fegyelmi, etikai biintetésre, kartéritésre vonatkozo adatok,

b) munkaltatéval szemben fennallo tartozasok és azok jogcimei.

¢) pénzforgalmi jelzdszam, pénzforgalmi jelzdszamot vezetd pénziigyi intézmény,

d) adodazonosito jel
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e) TAJ szam

f) lakcim adatok

g) email, telefon

h) oktatasi azonosito
i) szem.ig. szam

j) sziiletési adatok

Oraadoi jogviszonyban 4ll6 személyekkel jogi kotelezettség jogcimen kezelt adatok:
a) neve,

b) sziiletési helye, ideje,

c) neme,

d) allampolgarsaga,

e) nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valo tartdzkodas jogcimét és a

tartdzkodasra jogositd okirat megnevezését, szamat,

f) lakdhelye, tartozkodasi helye,

g) végzettségével, képzettségével kapcsolatos adatok,

h) oktatasi azonosit6 szama,

i) pénzforgalmi jelzdszam és pénzforgalmi jelzoszamot vezetd pénziigyi intézmény,
j) munkaltatoval szemben fennall6 tartozasok €s azok jogcimei.

Oraadéi jogviszonyban all6 személyekkel hozzAjarulis jogcimen kezelt adatok:
a) e-mail cim, egyéb elérhetdség,

Az Iskola, vagy az Iskola fenntart6janak jogos érdeke jogcimen az 6raadoéi jogviszonyban

all6 személyre vonatkozo6 adatok:

a) fegyelmi, etikai biintetésre, kartéritésre vonatkozé adatok,

b) munkaltatéval szemben fennallo tartozasok és azok jogcimei,

c) pénzforgalmi jelzészam, pénzforgalmi jelzdszamot vezetd pénziigyi intézmény,

d) adoazonosito jel,

e) vallalkozoéi statuszban allo draado esetén vallalkozoi nyilvantartasi szam, KSH statisztikai
szamjel

f) TAJ szam

g) lakcim adatok

h) email, telefon

i) oktatasi azonositd

j) szem.ig. szam

k) sziiletési adatok

Adattovabbitas: Az Iskola tajékoztatja a személyes adat jogosultjat, hogy a koznevelési
foglalkoztatotti jogviszonyban vagy foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban allé személyek
személyes adatai kizarélag az alabbi feltételek megléte esetén keriilhetnek tovabbitasra:

a) jogi kotelezettség teljesitése jogcimen az Iskola szamara az adattovabbitast jogszabaly irja
eld, illetve torvény altal biintetendd, jogsértd cselekmény elkovetésének lehetdsége meriil fel
és a személyes adat tovabbitasat rendorség, birosag, egyéb hatosag megkeresése tartalmazza.

b) a személyes adat jogosultja, illetve torvényes képviseldje a személyes adat tovabbitasahoz
félreérthetetlen hozzajarulasat adta,

¢) adatfeldolgozonak vagy egyéb adatkezelonek szerzddés keretében, szerzodésbél eredd
kotelezettség teljesitéséhez feltétleniil szitkséges mértékben.

Adatkezelés idétartama: jogszabalyi kotelezettségként meghatarozott adatkezelés esetén a
vonatkozd jogszabalyban meghatarozott id6tartam, hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetén a
hozzajarul6 nyilatkozat megtételétol szamitott 5 év. Amennyiben vonatkozo6 jogszabaly ennél
rovidebb idoétartamot ir el, ugy az ott meghatarozott idétartam.

A koznevelési foglalkoztatotti vagy foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyban allo
személyek kotelesek tudomasul venni és hozzajarulni ahhoz, hogy az Adatkezeld jogosult az
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10.

11.

12.

oktatasi feladataik ellatasa soran, illetve az Adatkezel6 altal szervezett, a munkatervében szereplo
rendezvényeken, eseményeken 4allo-, mozgdkép, vagy hangfelvétel formajaban rogzitett
személyes adatait kezelni és kdzzétenni.

Az Adatkezel6 az Adatkezelési Szabalyzatban meghatarozott kérben jogosult megismerni, illetve
kezelni a koznevelési foglalkoztatotti jogviszony, vagy egyéb foglalkoztatott azon személyes
adatait, amelyeket kozosségi médiafeliileteken rogzit, vagy a koznevelési foglalkoztatotti
jogviszony, egyéb foglalkoztatott altal a munkavégzési helyen, munkavégzés céljabol
rendelkezésére bocsatott szamitdgépek, telefonok, gépjarmiivek és egyéb eszkozok, tovabba
programok ¢és egyéb alkalmazasok naplozott adatait.

A személyes adat jogosultjat, vagy torvényes képviselojét megillet6 jogok:
g) tajékoztatashoz valo jog,
h) helyesbitéshez vald jog,
i) elfeledtetéshez vald jog,
j) adatkezelés korlatozasahoz valé jog,
k) adathordozhatosaghoz valo jog,
1) tiltakozashoz valo jog.

Jogorvoslati lehetéségek: amennyiben a személyes adat jogosultja a személyes adatai kezelése
vonatkozasaban azt tapasztalja, hogy az Iskola megsérti az adatvédelmi jogszabalyok
rendelkezéseit, ugy jogai védelme érdekében jogorvoslati kérelemmel fordulhat a teriiletileg
illetékes birdsaghoz vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag hatdsaghoz.

A NAIH elérhetdsége:

o székhelye: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

o levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

o telefon: +36 (1) 391-1400

e mobil: +36 (30) 683-5969 / +36 (30) 549-6838
o fax: +36 (1) 391-1410

o clektronikus elérhetdség: ugytelszolgalat@naih.hu

e weboldal: http://naih.hu
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6. SZAMU MELLEKLETE

KOZNEVELESI FOGLALKOZTATOTTI JOGVISZONYBAN, VAGY
FOGLALKOZTATASRA IRANYULO EGYEB JOGVISZONYBAN ALLO SZEMELYEK
HOZZAJARULO NYILATKOZATA SZEMELYES ADATAI MEGISMERESEHEZ ES
KEZELESEHEZ

GDPR 6. CIKK (1) BEKEZDES A) ES C) PONTOK
Alulirott (név)

(lakcim: ) személyes adat
jogosultja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan jelen nyilatkozatom utjan kifejezetten

hozzajarulok

ahhoz, hogy az Iskola, mint Adatkezel6 a koznevelési foglalkoztatotti jogviszony vagy foglalkoztatasra
iranyuld egyéb jogviszony létesitése, fenntartasa, megsziintetése, valamint az e jogviszonyokbol fakado
jogok gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése, az Adatkezel6t terheld egyes jogi kotelezettségek
teljesitése ¢és az Adatkezeld jogos érdekének érvényesitése érdekében az Iskola Adatvédelmi
Szabalyzataban meghatarozott személyes adataimat megismerje, kezelje, illetve harmadik
személynek tovabbitsa.

Tudomasul veszem, hogy az Iskola, mint Adatkezel6 a munkaltatot terhel6 jogi kotelezettség teljesitése
keretében jogosult megismerni és kezelni egyes személyes adataimat. Jelen nyilatkozatom utjan
kifejezetten hozzajarulok ahhoz, hogy az Iskola Adatkezelési Szabalyzataban meghatarozott személyes
adataimat megismerje, kezelje.

Kijelentem, hogy hozzajarulasom kiterjed arra is, hogy az Iskola e fenti személyes adataimat igazolo
dokumentumokrol fénymasolatot vagy elektronikus masolatot készitsen és azokat a rolam vezetett
nyilvantartas részeként kezelje, tarolja.

Jelen nyilatkozatom Utjan kifejezetten hozzajarulok ahhoz, hogy az Iskola neveloi-oktatdi feladataim
ellatasa soran rélam alloképet, mozgoképet és/vagy hangfelvételt rogzitsen, és az igy megismert
adataimat kezelje és tovabbitsa, egyrészt az oktatasi tevékenység rogzitése és az érdekeltek (elsdsorban a
tanulok és sziileik/térvényes képviseloik) részére, masrészt az Iskola altal elsésorban a munkatervében
szerepld, vagy a munkatervben nem szerepl6, de az Iskola altal szervzett rendezvények ismertetése,
népszerisitése céljabol.

Kijelentem, hogy az Iskola Adatvédelmi Szabalyzatat megismertem és megértettem, tovabba annak
alkalmazasat jelen nyilatkozatban foglalt adatkezelésre elismerem. Tudomasul veszem az adatkezelés
tényét, illetve azt, hogy az Iskola az adatok megismerésére, illetve kezelésére a koznevelési
foglalkoztatotti jogviszony vagy foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszony Iétesitése, fenntartasa,
megsziintetése, e jogviszonyokbol fakadd jogok gyakorlasa, kitelezettségek teljesitése céljabol keriil sor.

Tudomasul veszem, hogy az Iskola jogosult az Adatvédelmi Szabalyzat keretei kozott kozosségi
médiafeliileteken kozolt személyes adataim, valamint altalam munkavégzésre hasznalt szamitogép,
telefon, gépjarmi és egyéb eszkozok, programok é€s alkalmazasok altal naplozott valamennyi adat
megismerésére.

Kijelentem, hogy az Iskola a tervezett adatkezelésrol engem megfelelden tajékoztatott.
Jelen hozzajarulasom onkéntes, konkrét és megfelelé tajékoztatason alapul és egyértelmi

kinyilvanitasa annak, hogy az Iskola altal a fentiek szerinti adatkezeléshez hozzajarulok.

Kelt: , napjan.

ALAIRAS:

személyes adat jogosultja
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NEV NYOMATOTT BETUVEL
7.SZAMU MELLEKLET

Bajai Liszt Ferenc Alapfoku Miivészeti Iskola

TAJEKOZTATAS IRANTI KERELEM

GDPR 15. CIKK

Bajai Liszt Ferenc Alapfoku Miivészeti Iskola
6500 Baja, D6zsa Gyorgy qt 18.

Tisztelt Adatkezelo!

Alulirott, (név) személyes adatok jogosultja /személyes adat jogosultjanak
torvényes képviseldje a Bajai Liszt Ferenc Alapfokit Miivészeti Iskola mint adatkezeld (a tovabbiakban:
Adatkezeld) részére a kovetkezo

kérelmet
terjesztem eld:

Kérem a T. Adatkezelt, hogy az Adatkezel6 altal kezelt alabb részletezett személyes adataim
vonatkozasaban sziveskedjék tajékoztatist nyujtani, hogy személyes adataim kezelése folyamatban
van-e, és ha igen, akkor ezen adatokrol masolatot szeretnék kérelmezni.

AZ ISKOLA ALTAL KEZELT SZEMELYES ADAT/OK, MELYROL TAJEKOZTATAST

Kérem T. Adatkezel6t, hogy fenti kérelmemet elbiralni sziveskedjen, és kért tajékoztatast, valamint
személyes adataimat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban RESZEMRE kiadni
sziveskedjen.

Elektronikus levelezési cimem, ahova a kért tajékoztatast sziveskedjék eljuttatni:

Postai levelezési cimem, ahova a kért tajékoztatast sziveskedjék eljuttatni:

Kérem T. Adatkezel6t, hogy fenti kérelmemet teljesiteni sziveskedjen.

Keltezés:

Tisztelettel:

NEV

ALAIRAS
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8. SZAMU MELLEKLET

HELYESBITES IRANTI KERELEM

GDPR 16. CIKK

BAJAI L1SZT FERENC ALAPFOKU MUVESZETI ISKOLA
6500 BAJA, DOZSA GYORGY UT 18.

Tisztelt Adatkezelo!

Alulirott, (név) személyes adatok jogosultja /személyes adat jogosultjanak
torvényes képviseldje a Bajai Liszt Ferenc Alapfoki Miivészeti Iskola mint adatkezeld (a tovabbiakban:
Adatkezeld) részére a kovetkezo

kérelmet

terjesztem eld:

Kérem a T. Adatkezel6t, hogy az Adatkezeld altal kezelt és pontatlan/hianyos személyes adataim
vonatkozasaban a jelen nyilatkozatban meghatarozottak szerint a személyes adataimat helyesitse, illetve
egészitse ki az alabbiak szerint:

A helyesités, illetve kiegészités igazolasara szolgalo, a helyes személyes adatot tartalmazo dokumentum
masolatot jelen nyilatkozatomhoz csatolom.

Kérem T. Adatkezel6t, hogy fenti kérelmemet teljesiteni sziveskedjen.

Keltezés:

Tisztelettel:

NEV

ALAIRAS
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9. SZAMU MELLEKLET

Bajai Liszt Ferenc Alapfoku Miivészeti Iskola

TORLESI KERELEM
GDPR 17. CIKK
BAJAI L1SZT FERENC ALAPFOKU MUVESZETI ISKOLA
6500 BAJA, DOZSA GYORGY UT 18.

Tisztelt Adatkezelo!

Alulirott, (név) személyes adatok jogosultja /személyes adat jogosultjanak
torvényes képviseldje a Bajai Liszt Ferenc Alapfoku Miivészeti Iskola mint adatkezel® (a tovabbiakban:
Adatkezeld) részére a kovetkezo

kérelmet

terjesztem eld:

Kérem a T. Adatkezeldt, hogy az Adatkezel6 altal kezelt alabb részletezett személyes adataimat kése-
delem nélkiil valamennyi nyilvantartasaboél toérolje:

a.) a személyes adatra nincsen sziikség abbdl a célbol,
amely az adatkezelés alapjat képezte;

b.) a személyes adatok jogosulja adatkezeléshez
hozzajaruld nyilatkozatat visszavonta, ¢és az
adatkezelésnek nincs egyéb jogalapja;

c.) bebizonyosodik, hogy a személyes adatokat az
Iskola jogellenesen kezelte;

d.) jogszabalyi kotelezettségnél fogva az Iskola
koteles a személyes adatok torlésére.

Kérem T. Adatkezel6t, hogy fenti kérelmemet teljesiteni sziveskedjen.

Keltezés:

Tisztelettel:

NEV

ALAIRAS
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10. SZAMU MELLEKLET

Bajai Liszt Ferenc Alapfoku Miivészeti Iskola

ADATKEZELES KORLATOZASARA VONATKOZO KERELEM

GDPR 18. CIKK

BAJAI L1SZT FERENC ALAPFOKU MUVESZETI ISKOLA
6500 BAJA, DOZSA GYORGY UT 18.

Tisztelt Adatkezelo!

Alulirott, (név) személyes adatok jogosultja /személyes adat jogosultjanak
torvényes képviseldje a Bajai Liszt Ferenc Alapfoku Miivészeti Iskola mint adatkezel (a tovabbiakban:
Adatkezeld) részére a kovetkezo

kérelmet
terjesztem eld:

Kérem a T. Adatkezel6t, hogy az Adatkezeld altal kezelt alabb részletezett személyes adataimra vo-

natkozoéan végzett adatkezelést korlatozza:

A. Az érintett vitatja a személyes adat pontossagat.
B. Az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az
adatok torlését.

c. Az adatkezelOnek mar nincs sziiksége a személyes|
adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett igényli
azokat jogi igényeinek elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez €s védelméhez.

D. Az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen és aZ

Kérem T. Adatkezel6t, hogy fenti kérelmemet teljesiteni sziveskedjen.

Keltezés:

Tisztelettel:

NEV

ALAIRAS
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11. SZAMU MELLEKLET

Bajai Liszt Ferenc Alapfoku Miivészeti Iskola

ADATHORDOZASRA VONATKOZO KERELEM

GDPR 20. CIKK

BAJAI L1SZT FERENC ALAPFOKU MUVESZETI ISKOLA
6500 BAJA, DOZSA GYORGY UT 18.

Tisztelt Adatkezelo!

Alulirott, (név) személyes adatok jogosultja /személyes adat jogosultjanak
torvényes képviseldje a Bajai Liszt Ferenc Alapfoku Miivészeti I[skola mint adatkezel® (a tovabbiakban:
Adatkezeld) részére a kovetkezo

kérelmet
terjesztem eld:

Kérem a T. Adatkezel6t, hogy az Adatkezelo altal kezelt alabb részletezett személyes adataim kiadasat

adathordozas céljabol:

Az adatkezeld a személyes adatot HOZZAJARULA-
SOM/SZERZODES TELIJESITESE alapjan kezeli.

Kijelentem, hogy fenti személyes adataim hordozasa mas személy jogait és szabadsagait nem érinti

hatranyosan.

Kérem T. Adatkezel6t, hogy fenti kérelmemet elbiralni sziveskedjen, és kért személyes adataimat tagolt,
széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban RESZEMRE/HARMADIK SZEMELY
RESZERE (aldhiizdssal jelilendi) kiadni sziveskedjen.

Harmadik személy esetén neve, cime, elektronikus levezési cime:
Kérem T. Adatkezel6t, hogy fenti kérelmemet teljesiteni sziveskedjen.

Keltezés:

Tisztelettel:

NEV

ALAIRAS
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12.SZAMU MELLEKLET

Bajai Liszt Ferenc Alapfoku Miivészeti Iskola

TILTAKOZAS

GDPR 21. CIKK

BAJAI L1SZT FERENC ALAPFOKU MUVESZETI ISKOLA
6500 BAJA, DOZSA GYORGY UT 18.

Tisztelt Adatkezelo!

Alulirott, (név) személyes adatok jogosultja /személyes adat
jogosultjanak térvényes képviseldje a Bajai Liszt Ferenc Alapfoku Miivészeti Iskola mint adatkezeld (a
tovabbiakban: Adatkezel6) szamara eziton jelzem, hogy tiltakozom

az adatkezeld adatkezelése ellen az alabbiak szerin:

. Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése.
B. K6zvetlen iizletszerzés.

Kérem T. Adatkezel6t, hogy fenti kérelmemet elbiralni sziveskedjen, és a kért személyes adatot a fenti
indokba megjeldlt célbol a tovabbiakban ne kezelje.

Keltezés:

Tisztelettel:

NEV

ALAIRAS
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13. SZAMU MELLEKLET

Bajai Liszt Ferenc Alapfoki Miivészeti Iskola

BETEKINTES

BAJAI L1SZT FERENC ALAPFOKU MUVESZETI ISKOLA
6500 BAJA, DOZSA GYORGY UT 18.

Tisztelt Adatkezelo!

Alulirott, (név) személyes adatok jogosultja /személyes adat
jogosultjanak térvényes képviseldje a Bajai Liszt Ferenc Alapfoka Miivészeti Iskolatol mint
adatkezel6tol az alabbi személyes adatai vonatkozasaban az alabbi visszajelzést szeretném kérelmezni:
Személyes adat megjelolése:
Kérelmezem, hogy az Adatkezel6 sziveskedjék tajékoztatast nyujtani részemre, hogy a fent megjelolt
személyes adataim vonatkozasaban van-e folyamatban adatkezelés az Adatkezelo részérdl, illetve

mi az adatkezelés célja?

melyek a kezelt személyes adatok?

ki/k azok a cimzettek, akikkel a személyes adataimat kozolték, vagy kdzolni fogjak?

a személyes adatok tarolasanak tervezett idépontja?

adatkezelés ellen hova fordulhatok panasszal?

ha a személyes adatomat nem t6lem gy(ijtotték, akkor azon forras megjel6lése, akitél az adatom
szarmazik.

Kérelmem teljesitését elore is koszonom.

Keltezés:

Tisztelettel:

NEV

ALAIRAS
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ADATTOVABBITASI NYILVANTARTAS

14. SZAMU MELLEKLET

[DATUM] [NEV]| [JOGSZABALYI [#5%] [#5%]
[DATUM] [NEV]| [JOGSZABALYI [#5%] [#5%]
[DATUM] [NEV] [JOGSZABALY] [#5%] [##]
[DATUM] [NEV] [JOGSZABALY] [#5%] [#5%]
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15.SZAMU MELLEKLET

Bajai Liszt Ferenc Alapfoki Miivészeti Iskola

A

ADATTOVABBITASI TAJEKOZTATO ES HOZZAJARULO NYILATKOZAT

jelen adatkezelési tajékoztatdo célja, hogy a Bajai Liszt Ferenc Alapfoki Miivészeti Iskola

(tovabbiakban: Iskola) altal végzett adattovabbitasra vonatkozdan a személyes adat jogosultjat az
Adatkezel6 altal alkalmazott és tiszteletben tartott, adattovabbitasra vonatkozé adatvédelmi és
adatkezelési elvekrol, szabalyokrol és rendelkezésekrdl tajékoztassa. A jelen Tajékoztatdban nem
szabalyozott kérdéseket az Iskola altal e jogviszony létesitését megel6zéen atadott Adatkezelési
Tajékoztatd, valamint az Iskola Adatvédelmi Szabalyzata tisztazza.

1.

Az Adatkezelo felhivja az adattovabbitassal érintett személyes adat jogosultjanak figyelmét arra,
hogy az Adatkezeld az érintett egyes személyes adatainak tovabbitasara koteles.

Az adattovabbitas cimzettje: [...........coooiiiiiiiiiiii 1;

Az adattovabbitas cimzettjének képviseldje: [.......coooiiiiiiiiiiii, 1;

Elérhetdsége: [....ovieiiiiiiiiiiiiie ].

Az Adatkezel6 altal teljesitendd adattovabbitas akkor felel meg a hatalyos jogszabalyi kove-
telményeknek, ha az adattovabbitasrol az Adatkezeld az érintettet megfelelden tajékoztatta (jelen

nyilatkozat 0itjan), és az adattovabbitashoz az érintett hozzajarult.
Az adattovabbitas célja: [...........c.ooiiiii ]
Az adattovabbitas terjedelme: [KERJUK FELSOROLNI AZOKAT AZ ADATOKAT, AMELYEK

ADATTOVABBITAS TARGYAI]

. A személyes adat jogosultjat megilleto jogok:

Azokat a természetes személyeket, akinek a személyes adatait az Adatkezeld kezeli, az Adatkezeld
adatkezelését illetéen a kovetkezd jogosultsagok illetik:

a) tajékoztatashoz valo jog;

b) helyesbitéshez vald jog;

c) elfeledtetéshez vald jog;

d) adatkezelés korlatozasahoz val6 jog;

e) adathordozhatdsaghoz vald jog;

f) tiltakozashoz vald jog.

. Jogorvoslati lehetéségek:

Amennyiben a személyes adat jogosultja a személyes adatai kezelése vonatkozasaban azt tapasztalja,
hogy az Iskola megsérti az adatvédelmi jogszabalyokban meghatarozottakat, igy jogai védelme
érdekében jogorvoslati kérelemmel fordulhat a teriiletileg illetékes birosaghoz, vagy a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatésaghoz.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag elérhetoségei:

e székhelye: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

e levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

o telefon: +36 (1) 391-1400

e mobil: +36 (30) 683-5969 / +36 (30) 549-6838
o fax: +36 (1) 391-1410

e clektronikus elérhetség: ugyfelszolgalat@naih.hu

e weboldal: http://naih.hu
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HOZZAJARULO NYILATKOZAT

Alulirott, (név) (lakcim: )
személyes adatok jogosultja jelen nyilatkozom 1tjan kifejezetten

hozzajarulok

ahhoz, hogy a Bajai Liszt Ferenc Alapfoki Miivészeti Iskola (a tovabbiakban: Iskola) mint adatkezeld a
fenti tajékoztatdbban meghatarozott személyes adataimat az ott meghatarozott célbola mint  cimzett
részére tovabbitsa.

Kijelentem tovabba, hogy az Iskola a tervezett adattovabbitasrol megfelelden tajékoztatott. Jelen
hozzajarulasom onkéntes, konkrét és megfelelé tajékoztatason alapul és egyértelmii kinyilvanitasa
annak, hogy az Iskola altal fentiek szerint adattovabbitashoz hozzajarulasomat megadom.

Kelt: , . napjan

ALAIRAS:

személyes adat jogosultja

NEV NYOMATOTT BETUVEL
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16. SZAMU MELLEKLET

Bajai Liszt Ferenc Alapfoku Miivészeti Iskola

ADATVEDELMI INCIDENSEK NYILVANTARTASA

NYILVANTARTAS ADATVEDELMI INCIDENSROL
A Bajai Liszt Ferenc Alapfoku Miivészeti Iskola

1. Az adatvédelmi incidens idépontja

2. Az adatvédelmi incidensre vonatkozo

bejelentés szama

3. Az adatvédelmi incidenssel érintett

személyes adat

4. Adatvédelmi incidens oka

5. Adatvédelmi incidens hatasa és

lehetséges kovetkezményei

6. Az adatvédelmi incidens kivizsgalasat

kovetéen megtett intézkedések

7. A Hatésagnak torténé bejelentés, vagy

annak elmaradasa és annak indoka

8. Az érintett tajékoztatasanak ténye,

vagy elmaradasanak indoka
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17.SZAMU MELLEKLET

Bajai Liszt Ferenc Alapfoku Miivészeti Iskola
TAJEKOZTATAS ADATVEDELMI INCIDENSROL

GDPR. 34. CIKK

SZEMELYES ADAT JOGOSULTJANAK NEVE

CIME

targy: tajékoztatas adatvédelmi incidensrol

Tisztelt !

Alulirott, a Bajai Liszt Ferenc Alapfoku Miivészeti Iskola (székhelye: 6500 Baja, Dézsa Gyorgy at 18.
adatkezel6 (a tovabbiakban: Iskola) képviseletében eljarva ezennel tajékoztatom, hogy az Iskola
¢ hénap napjan adatvédelmi incidenst szenvedett. Az adatvédelmi incidens az [skola

altal Onrol kezelt személyes adatokat is érintette, igy az adatvédelmi incidens valdsziniisithetéen magas
kockazattal jar az On jogaira és szabadsagaira.

Az adatvédelmi incidens kovetkezményeinek megsziintetését és az adatbiztonsag helyreallitasat meg-
kezdtiik, és a kovetkezd intézkedéseket mar megtettiik: [INTEZKEDESEK RESZLETEZESE]. A
tovabbiakban a kdvetkezo intézkedések megtételét tervezziik: [INTEZKEDESEK RESZLETEZESE].
Ezektol fiiggetleniil javasoljuk, hogy az On személyes adatainak érintettsége okan a kovetkezd
valdsziniisitett kdvetelményekre késziiljon fel, és késedelem nélkiil tegye meg a jogai és szabadsagai
védelme érdekében sziikséges intézkedéseket: [KOVETKEZMENYEK RESZLETEZESE].

Amennyiben az adatvédelmi incidenssel és lehetséges kvetkezményeivel, valamint orvoslasaval kap-
csolatos tovabba kérdése vagy kérése lenne, keresse az Iskola adatkezelési feleldsét: [NEV],

[ELERHETOSEG].

Keltezés, datum:

Udvozlettel:

Iskola adatkezeld
képviseli: dr. Bajai Barbara adatkezelési felel6s
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18.SZAMU MELLEKLET

Bajai Liszt Ferenc Alapfoku Miivészeti Iskola

JELENTES ADATVEDELMI INCIDENSROL
Iktatasi szam: [***]

Adatvédelmi incidens szama: [***]

Tisztelt Fenntarto!

Tajékoztatom, hogy _ év hénap napjan jelzést kaptam arrdl, hogy az Iskola adatkezelésével
kapcsolatban a biztonsag sériilése, illetve adatvédelmi incidens lehetésége fennallt.

Az tgy kivizsgalasat haladéktalanul megkezdtem, és az Adatkezelési Szabalyzatban meghatarozott
eljarasrendben értékeltem a helyzetet. Ertékelésem alapjan az Iskola adatkezelésével kapcsolatban a
biztonsag sériilése [MEGTORTENT/NEM TORTENT MEG], adatvédelmi incidenst az Iskola [EL-
SZENVEDETT/NEM SZENVEDETT EL], tekintettel arra, hogy [INDOKOLAS].

[HA NEM TORTENT ADATVEDELMI INCIDENS, A TOVABBI RESZEK TORLENDOK] Az iigy
értékelése alapjan megallapitom, hogy az adatvédelmi incidens a kdvetkezd jellemzokkel bir, illetve a
kovetkezo intézkedéseket tettiik eddig az tigyben:

Adatvédelmi incidens idépontja

Adatvédelmi incidenssel érintett személyes
adat

Adatvédelmi incidens oka

Adatvédelmi incidens lehetséges
kovetkezményei

Az adatvédelmi incidens kivizsgalasat
kovetéen tett intézkedések

A NAIH-nak torténé bejelentésének ténye,
vagy annak elmaradasa oka

Az érintett tajékoztatiasanak ténye, vagy
annak elmaradasa oka

Keltezés, datum:

Iskola vezetdje
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